LUYEN TAP TAO LAP VAN BAN

[ - MUC TIEU CAN DAT

Gitip HS :

— Cung 6 lai nhitng kién thic cé lién quan dén viéc tao lap vin ban va lam
quen hon nua véi cac budc cua qua trinh tao lap vin ban.

— Duéi su hudng dén cta GV, c6 thé tao lap mot van ban tudng déi don gian,

gan giii voi doi séng va cong viéc hoc tap caa cac em.
I1- NHUNG PIEU CAN LUU Y

1. HS dudc hoc vé tao lap vin ban, xét t6i cung, cing 1a dé cic em c6 thé tu
minh tao lap van ban duge tét hon. Co thé noi, trong cong viéc nay, két qua tao
lap vin ban cua HS mdi 1a céi dich cu6i cing va la tiéu chuan quan trong nhat dé
danh gia thanh céng cua ngudi giang day. Vi thé, tiét luyén tip phai dudc coi 1a
loai tiét hoc ¢6 ¥ nghia vé ciing quan trong. Pay 1a diéu can duge xac dinh 16 dé
giip khic phuc tim li ngai day cdc tiét luyén tép, ngai huong dan luyén tap, mot
trang thai tim li van con ton tai trong mét bé phan GV.

2. Tuy nhién, khong nén hiéu luyén tap chi la cong viéc thic day HS tao lap
thém nhung bai viét (noi) gidng vdi cac bai ma trude ddy cac em van lam. Su
luyén tap ¢ day phai nham dat tdi muc dich : huéng dan HS tao lap van ban mot
cach ding phuong phap, diing quy trinh, dé chat lugng ctia vin ban ¢6 thé duge
néng cao hon trudc. Vi thé, trong luyén tap, phai co su két hop chit ché gita hai
mat : thuc hanh va li thuyét. &ﬁng han nhu, trude Iic HS bt tay vao tao lap van
ban, GV can doi hoi cac em phai néi 16 trinh tu cac bude ma minh sé tién hanh.
Va trudc khi bt ddu budc nao, cac em ciing cdn néu lai nhung yéu cdu cén phai
dat trong budc do. Viéc danh gia két qua cua timg budc cling nhu két qua chung
déu phai cin cu vao nhing yéu cau da dudc néu.

11 - TIEN TRINH TO CHUC CAC HOAT BPONG DAY - HOC

Hoat déng 1. Trudc tién, GV ¢6 thé yéu cau HS nhic lai trinh tu cac budc cta
qua trinh tao lap vin ban. Tiép do, nén cho HS thay ro : Cac em dudc hoc vé qua
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trinh &y khong chi dé biét, ma chi yéu la dé van dung, thuc hanh. Tir day, GV sé
dua HS vao cong viéce thuc hanh, luyén tap.

Hoat déng 2. Tién trinh luyén tap c6 thé di theo cac budc da duge néu kha cu
thé va kha ro trong SGK. GV phai lam cho HS cdm thay viéc tao lap van ban cua
cac em nhu dang c6 that, dang la nhu cdu that trong d6i séng. HS phai chuan bi
chu dédo trude khi bude vao tiét hoc. Dé bai luyén tap trén 15p c6 thé dugc thing
bao trudc (theo dé bai trong SGK hoic dé bai do GV tu tim ra, nhung phai cd ging
dé that gan gai vai HS).

Tiét hoc nén dugc tién hanh dudi hinh thitc mét budi thao luén vé nhimng noi
dung rit cu thé lién quan dén viéc tao lap mot van ban theo dé bai da dugc néu
ra. Can khuyén khich nhiéu HS tham gia ban bac, déi thoai, tranh luan vdi nhau.
GV chi nén déng vai tro cia ngudi ddn dit, ngudi ggi mo cho nhing suy nghi,
cam xuc va ngudi khich 1é su nhiét tinh, c¢6 gang cua cac em.

Trong qua trinh diéu khién l6p hoc, GV can tranh cac khuynh huéng hodc ap
dat nhung thién kién chu quan cia minh cho HS, khéng khuyén khich cac em doc
lap suy nghi va sang tao ; hodc thiéu tinh tudng va ti mi trong viéc gitip cac em
phén biét dung sai.

Vi du, néu theo dé bai trong SGK thi khong thé chap nhan quan niém cho
ring biic thu ma cac em dugc yéu cdu viét la dé gii cho mét ngudi bat ki, hodc
cho mét nguoi 16n, hodc cho mét ban Viét Nam. Bire thu dy ciing khéng thé duoc
viét chi @& lam mot ban tin hay dé nhic lai mot bai hoc vé dia li hay lich su. Va
cting khong thé chap nhan hoan toan mot Than bai khéng ranh mach ; cic mach
v dugc phan chia luc thi theo mua, lic thi theo cac mién dat, luc thi néi vé canh
dep, lic lai chuyén sang phong tuc, khién cho cac ¥ bi chéng chéo lén nhau...

Tuy nhién, néu cing lam theo dé bai ay thi GV lai cin dé moét "hanh lang"
rong rai cho nhiing sang tao vé gidi han néi dung cua bite thu, vé cach ma va két
bai, vé cach sidp xép cac y trong Than bai va vé cach dién dat nhimg doan van. HS
co thé lam bai va nén lam bai theo nhung cach khac nhau, mién la khong di chéch
cac nguyén tic vé tao lap van ban va khong xa rdi yéu cdu caa dé bai. GV cin tim
cach phat déng HS thi dua dé néu ra nhung y kién tu nhién, chan that, cha khong
chi dua ddm vao ¥ cua thay, c6 gido.

Trong suét qua trinh hudng dan luyén tip, GV con can thuong xuyén lam
cong viéc nhan xét, danh gia cac y kién ctia HS, dé gitip cac em nhén ra wu, khuyét
diém cu thé cta minh. Déi vai nhimg HS manh dan tim toi, sing tao, c6 y hoic
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161 van hay, ddc sic (di nhién la dic sic ¢ lia tudi cac em), GV nén khuyén khich
bing cich cho diém cao.

Ngoai ra, GV con can tan dung khai thac Bai tham khdo trong SGK dé HS c6
thé tim & day nhimg miu muc, nhitng su ggi v hodic nguén cam himg gitip cac em
dat két qua tot hon trong viéc tao ra vin ban cua minh.



