1B EBIHEI
AW I E |

1. Bang tinh

THANH PHAN CHINH VA

REN TRANG

o

TINH

M6t bang tinh ¢ thé c6 nhiéu trang tinh. Khi m& mét bang tinh méi, bang tinh
thudng chi gém ba trang tinh. Cac trang tinh dudc phan biét bang tén trén cac nhan

& phia dudi man hinh (h. 13).
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| 1. Hinh anh mét bang tinh mai

Trang tinh dang dudc kich hoat (hay dang dudc mé dé sin sang nhan dir liéu) la
trang tinh dang dudc hién thi trén man hinh, cé nhan trang mau tréng, tén trang viét

bang chi dam.

D& kich hoat mét trang tinh, em can nhay chudt vao nhan trang tuong (mg.

2. Cac thanh phan chinh trén trang tinh

Em da biét mét s6 thanh phan cla trang tinh, d6 1a cac hang, cac cét va cac 6 tinh.
Ngoai ra, trén trang tinh con cé mét sé thanh phan khac (h.14):

o Hop tén: La 6 bén trai thanh cong thirc, hién thi dia chi ctia 6 dugc chon.
o Khéi: La mdt nhém cac 6 lién ké nhau tao thanh hinh chir nhat. Khéi cé thé la mét 8,

mot hang, mét cdt hay mdt phan clia hang ho#c clia cot.
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e Thanh céng thire: Thanh céng thitc cho biét ndi dung cdia 6 dang dudc chon.
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Hinh 14 Céc thanh phén chinh cia trang tinh

3. Chon cac doi tugng trén trang tinh

Pé chon cac déi tuong trén trang tinh, em thuc hién nhu sau (h. 15 = h. 19):

Chon mét 6: Bua con tro chubt t6i 6 d6 va nhay chudt.

Chon mét hang: Nhay chuét tai nut tén hang.

Chon mét c6t: Nhay chudt tai nut tén cot.

Chon mét khéi: Kéo tha chudt tir mot 6 goc (vi du, 6 goc tréi trén) dén é & goc déi dién
(6 gbc phéi dudi). © chon dau tién sé 1a & dudc kich hoat.
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Hinh 17. Chon hang
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Hinh 18. Chon khéi

Né&u muén chon déng thai nhiéu khéi khac nhau, em hay chon khéi ddu tién, nhan gidr
phim Ctrl va I&n lugt chon cac khdi ti€p theo (h. 19).
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9] 7 Trén Quéc Binh 9 85
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Hinh 19. Chon nhiéu khéi
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4. D lidu trén trang tinh

Cé thé nhap cac dang dif liéu khac nhau vao cac 6 cla trang tinh. Dudi day em lam
quen véi hai dang dir liéu thudng dung:

a) Dt liéu s6

Dt liéu s61a cac s6 0, 1,..., 9, ddu cdng (+) chi s6 duong, d&u trir (-) chi s6 &am va
ddu % chi ti I1& phan tram.

Vi du vé dif liéu s&: 120; +38; -162; 15.55; 156; 320.01.
& ché d6 ngam dinh, dif liéu s6 dugc can thang /6 phai trong 6 tinh.

Théng thudng, ddu phdy (,) dudc dung dé phan cach hang nghin, hang triéu..., ddu
cham (.) dé phan cach phan nguyén va phan thap phan.

b) D@ liéu ki tu

Dt liéu ki tur1a day cac chir cai, chl s8 va cac ki hiéu.

Vi du vé dir liéu ki tu: Ldp 7A. Diem thi, Hanoi.

O ché& d8 ngdm dinh, dif liéu ki tu dudc can thdng Ié tréi trong 6 tinh.
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1. Hay liét ké cac thanh phdn chinh cla trang tinh.

2. Thanh cong thic cia Excel cé vai tro dac biét. Vai tro do la gi?

3. Biét ring trén trang tinh chi cé6 mot 6 duoc kich hoat. Gia st ta chon mot khéi.
0 tinh nao duoc kich hoat trong cac 6 cia khéi dé?

4. Hay néu mot vai vi du vé nhing dang dir liéu ma Excel c6 thé xu li.

5. Nhin vao trang tinh, ta c¢6 thé biét cac 6 chua dit liéu kiéu gi khong, néu nhu sau
khi nhap dit liéu khong thuc hién bat ki thao tac nao khac?
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