[Bais SAP XEP VA LOC DU LIEU

Khi tao trang tinh, dit liéu dugc luu trong cac 6 theo diung th(r tu em nhép vao. Khi
sif dung c6 thé em sé& can sap xép lai chung dé dé so sanh.

Chéng han, dé dé tra c(u, tén céc ban trong bang diém I6p em thudng dudc sap .
xép theo thir tu clia bang chir cai (h. 82).

A B c D E F G
1 Bang diém lop 7A @
2 8wl Ho v tén _ Toin | Vitli |Ngitvin] Tinhoc |Diém trung binh|
3 _1_|Dinh Van Hodng An 3 7 8 ] 7.8
4 2 |L&ThHoki An 8 8 8 8 8.0
§ 3 |L&ThiaAnh 8 8 7= 8 78
B _4 Nhw Ash 9 10 10 10 9.8
7 5 |VaViét Anh 8 6 8 8 75
8 6 Thanh Binh 8 9 9 8 85
9 7 [Trin Quéc Binh 8 8 9 9 85
10 8 Linh Chi 7 6 8 9 15
119 |ViiXufin Cuong 8 7 8 9 80
12 _10 Ash Duy 8 7 ] 8 78
Hinh B2
Em c6 thé sap x&p lai bang nay theo diém trung binh (h. 83):
[ TA] @& .. D | E F G
! 1 Bang diém lop 7A
| 2 St Ho vé tén Tosn | Vitli |Ngivvin| Tinhoc |Diem trung binh)
3 _ 4 |Pham Nhw Anh 9 10 10 10 9.8
4 _ 6 |Pham Thaoh Bish 8 9 9 8 85
' § 7 [Trin Quéc Binh g g 9 9 85
|6 _ 2 |L&ThHokAn 8 8 8 8 80
|7 9 |VoXuin Cuong 8 7 8 9 80
| 8 _1_|Dmh Van Hoing An 8 7 8 8 78
'8 3 [LeThiiAsh 8 8 7 8 78
10 _10 Ash Duy 8 7 [ 8 78
115 [V Viét Ach 8 3 8 8 7.5
|1208 ﬁmm 7 6 8 9 75
Hinh 83
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Ngoai ra em con cb thé loc ra cac ban dat diém trung binh cao nhét nhu trén hinh 84
dudi day:

A B G D E F G

1 Bang diém lop 7A

2 Siv Hovatén | Toinw| Vitliv|Ngitviv| Tinho v|Piém trung bir v
3 4 [Pham Nhr Anh 9 10 10 10 9.8

4 6 |Pham Thanh Binh 8 9 9 8 85

5 7 |Trin Quéc Binh 8 8 9 9 85

8 2 |L&ThiHodiAn 8 8 8 8 8.0

7 9 |V6Xuin Cuong 8 7 8 9 8.0

Hinh 84

1. Sap xép dir lidu

S&p xép dir liéu |a hoan ddi vi tri cac hang dé gia tri dit liéu trong mét hay nhiéu cot
dugc sap theo th( tu tang dan hay gidm dan. Mac dinh, thif tu cla cot c6 dif lidu
kidu ki tu 1a thir tu theo bang chir céi tiéng Anh.

Dé sap xép dif liéu em thuc hién cac budc sau:

1. Nhay chudt chon mét 6 trong cot em can sap xép dir liéu.

2. Nhay nat 4] trén thanh cong cu d& sip x&p theo thi tu tang dan (hoac nhay nat (4]
dé sap xép theo thir tu gidm dén).

Luu ¥: N&u em khéng nhin thay cac nat 1énh (2] hay (8] trén thanh céng cu, hay
thuc hién cac budc nhu minh hoa trén hinh 85 duéi day dé hién thi chang:

1. Nhdy vio nit nay

E-81% oo @)
Show Buttons on One Row
{ﬂﬂmmv e Standend _’.u.r. S

..._.T___ s .
" I "l cumomee.  [S]A0 Sothwomndrg
2. Trd vio Add or Remove Buttons ﬁj' sﬂm R

v il ;gmwu-d

3. Nhéy chudt d€ d4nh d&u nit 1énh cin hi€n thi

Hinh 85. Hién thj cac nut Iénh sdp xép
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Vi du: Trang tinh duéi day |1a két qua thi ddu clia doan van déng vién cac nuéc tham
gia Sea Games 22 (h. 86). D& sap xép thir hang cac nudc theo téng s6 huy chuong
dat dugc, em c6 thé thuc hién nhu sau:

A B | ¢ | D EEas F

'BANG THANH TICH SEA GAMES 22
Stt Nuworc Vang Bac Pong [Tong cing|
1_|Bru-ndy 1 1 8 10
2 |Cam-pu-chia 1 5 11 17
3_|Pdng Ti-mo 0 0 0 0
4 |In-d6-né-xi-a 55 98 221
5 |Lao 1 5 15 21
6 |Ma-lai-xi-a 44 42 59 145
7/ _|Mi-an-ma 16 43 50 109
8 |Phi-li-pin 48 54 75 177

_9 [Xin-ga-po 30 3 50 113
10 |Thai Lan 90 93 S8 261
11 |Viét Nam 158 97 91 346

1. Nhay chudt chon mét 6 trong cot F (vi du 6 F3).
2. Nhay nut (4] trén thanh céng cu.
Em sé& nhan dugc két qua tuong tu nhu minh hoa trén hinh 87.

72

LA B | € | b | E F
1 |BANG THANH TiCH SEA GAMES 22
Stt Nuworc Vang Bac Bong |Tong c{mgi
11 |Viét Nam 158 97 91 346
10 [Théi Lan 90 93 93 281
4 |In-d6-né-xi-a 85 98 221
8 |Phi-li-pin 48 54 75 177
6 |Ma-lai-xi-a 44 42 59 145
9 |Xin-ga-po 30 33 50 113
7 |Mi-an-ma 16 43 50 108
5 |Lao 1 5 15 21
2 |Cam-pu-chia 1 5 1 17
1 |Bru-nfly 1 1 8 10
3 _|Pédng Ti-mo 0 0 0 0
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2. Loc dir liéu

Loc dir liéu la chon va chi T A B ¢ 1 © E F

hién thi cac hang thod man | BANG THANH TICH SEA GAMES 22

cac tiéu chudn nhat dinh 2 [Sw] Nwoc w] Vangw] Bac v] Dongw[Tong cow
( 3 11 |Vhét Nam 158 97 9N 346

néoﬁ dé. Vi du r"thr”em 130 Thdiae = £ - =

mubn loc ra ba nudc gianh 5 4 lIndtnéxia 55| 68 %8 21

dugc nhiéu huy chuong
vang nhat,... (h. 88). Hinh 88

Két qua loc dif liéu khong sdp xép lai dit liéu; két qua loc dugc hién thi theo thir tu
ban d4u, con cac hang khac bi 4n di.

Pé loc dif liéu, em s dung Iénh Filter trong bang chon Data.

Qua trinh loc dif liéu gdm hai budc chinh.

1. Budc 1: Chuén bi
Em thuc hién cac thao tac sau:
1. Nhay chudt chon mét 6 trong ving cé dir liéu can loc.

2. M4 bang chon Data, tro vao Iénh Filter va nhay chon AutoFilter trén bang chon
hién ra (h. 89).

E3 Microsoft Excel - sea games . xls

@) Fle ER View Inset Fomat Tools | Data | Window Hebp

0 - B EE QB B - 2 S —rt 4% |
F11 - £ =SUM(C11:E1 Eier > AutoFites

A lar B el C WL D Vafidation... |

1 |BANG THANH TiCH SEA GAMES Tastto Coluene... Advenced Fllec.. |

2 Sun Nuwrérc Vang Bac T Y

31 1 Bro-ndy 1 Import Extemal Data »

4 2 |Cam-pu-chia 1 :

5 |3 |Péng Ti-mo 0 ¥

6 4 |In-d6-né-xi-a 55 68 98 2

7 [ 5 |Lao 1 ‘ 15 21

8 | 6 |Ma-lai-xi-a 44 42 59 145

9 7 |Mian-ma 16 43 50 109

10 __8_|Phili-pin 48 54 75 177

119 [Xin-ga-po 0 3 50 113)

12 10 |Théi Lan 90 a3 98 261

13 [ 11 |Viét Nam 158 o7 91 346

Hinh 85
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Sau budc nay em sé thdy cac mai tén xuét hién canh cac tiéu dé cot (h. 90)

A |

B |

c |

0|

E |

F ol

BANG THANH TiCH SEA GAMES 22

1

2|S» Nwic w| Vangw| Bac v| Dongw|Tongcow
3 | 1 |Bru-ndy 1 1 8 10
4 | 2 |Cam-pu-chia 1 5 1" 17
5 3 |Déng Timo 0 0 0 0
6 | 4 [In-d6-né-xi-a 55 68 98 221

2. Budc 2: Loc

La budc chon tiéu chudn dé loc. Nhay vao nut X trén hang tiéu dé cot (h. 91):

A | B | € | D | E Pl
1 |BANG THANH TiCH SEA GAMES 22 |
2 Swv|] Nwoc w| Vangwl Bac w| Dongw|Tongcow
3 | 1 |Bru-ndy ((:?plﬂ*) 1 8 10
4 | 2 |Cam-pu-ci & 5 11 17
5 | 3 [Dong Trm| o o) 0 0 0
6| 4 |In-86-né-xil1 68 EE] 221
7 | 5 |Lio ;g 5 15 21
8 |_6_[Ma-lai-xi-al 44 42 59 145
9 | 7 |Mian-ma |48 43 50 109
108 _|Phili-pin |55 54 75 177
11 9 [Xin- 158 33 50
12| 10 [Théi Lan a3 93 281
1311 |Viét Nam 158 97 a1 346

Danh sach hién ra khi em nhay vao nut | chi hién thi cac gia tri khac nhau cta

dir liéu trong cét.

Cac hang ma dir liéu ctia 6 tai cot d6 dung béng gia tri chon sé dugc hién thi va
tat ca cac hang khac bi gidu di. Tén cla cac hang dudc chon ddi thanh mau

xanh (h. 92).
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Al B8 J°¢c | o | & N

1 |BANG THANH TiCH SEA GAMES 22 I
2 Swv| Nwic w| Vangw| Bac v| Pongw|Tonqcéw

Hinh 92 12| 10 |Théi Lan 90 93 98

Két qua loc 14 : | | .

Sau khi c6 k&t qua loc theo gia tri trong mét cot, em cé thé chon cot khac dé tiép
tuc loc cac hang thod man thém céac tiéu chuén b8 sung.

Sau khi c6 két qua loc em cb thé:

. Chon I&nh Data - Filter — Show All (Hién thi t4t ca) d& hién thi toan bd danh
sach ma van tiép tuc lam viéc véi AutoFilter.

» D& thoat khéi ché& dé loc em chon lai Iénh Data — Filter va nhay chudt xoa danh
ddu AutoFilter trén bang chon con Filter.

Loc cac hang co gia tri 16n nhdt (hay nho nhét)

Khi nhay chudt & mi tén trén tiéu dé cot phia trén danh sach chon em con thdy Iua
chon (Top 10...). Lua chon nay ding dé loc cac hang cb gia tri dif liéu thudc mot
s@ gia tri (vi du 3 hodc 5 hang) I6n nhat hay nhd nhat trong c6t d6. Chdng han em
cé thé loc cac hang co dif liéu thudc 3 gia tri I6n nhat hoac 5 gia tri nhd nhat.

Khi chon Iua chon nay, cac budc thuc hién tiép theo nhu sau (h. 93):

_2. Chon hofic nhip
s6 hing ciin loc

lTop 10 AutoFilter

. | Show
I. Chon Top (16n nhidt), §
- hodc Bottom (nhé nhét) N f-’ﬂ

P — - OK Cancel
3.NhiyOK | ’

Hinh 93

K&t qua sé hién thi cac hang (da dudc loc) cé gia tri dif liéu 16n nhét (hodc nhd nhét)
trong cot do:
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|A] B8 | ¢ | 0o | E NG

_1_ BANG THANH TiCH SEA GAMES 22

2 Sw] Nwic w| Vangw| Bac v| Bongw|Tong cow
6 4 |in-d6-né-xi-a 55 98 221
12 10 [Théi Lan 90 a3 98 281
13 11 [Viét Nam 158 97 N 346
14

Hinh 94, Loc ba nudc c6 s6 huy chudng vang nhiéu nhét
Luu y rang lya chon nay khong sif dung dudc véi cac cot b dir liéu ki tu.

-~ ¥
CAu HO! }
1. D€ sap xép danh sach di liéu em co thé sit dung lénh gi cia Excel?
2. Loc dir liéu 1a gi? Hay néu mot vai vi du thuc té.
3. Hay néu céac budc cdn thyuc hién khi loc di liéu.

4. Vi cac thao tac loc da hoc, em c6 thé loc déng thoi cac ban co diém 10 va diém
6 mon Tin hoc dugc khéng?
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