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1. Minh hoa s6 liéu bang biéu dé

Gia sl s6 hoc sinh gidi ciia mét I6p qua timg nam hoc cé trén trang tinh nhu
hinh 96 dudi day:
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2 |SO HOC SINH GI0I CUA LOP QUA TUNG NAM

3 | Nam hoc Nam Niv | Tong céng
4 | 2001-2002 8 4 12
5 | 2002-2003 8 5 13
B | 2003-2004 6 6 12
1 | 2004-2005 9 6 15
B8 | 2005-2006 9 7 16

Hinh 96

Néu quan sat dir liéu trén trang tinh dé thdy sé hoc sinh gidi (Nam, N, Téng cong)
gia tang theo timg n&m nhu thé nao, ré rang em phai mat mot thdi gian nhéat dinh.
B6i véi cac trang tinh c6 dir liéu trong nhiéu cot va nhiéu hang, diéu d6 lai cang
khé khan hon.

Hinh 97 dudi day biéu dién dir liéu trong trang tinh trén duéi dang biéu dé.

16 : —
12 =

EEakl

2001-2002 2002-2003 2003-2004 2004-2005 2005-2006
M Nam 8 N = Téng cong

Hinh 97
79



V6i bidu d trén, tir I&n quan sat dau tién, em co thé thdy sé hoc sinh gidi cha I6p
tang hang nam, d&c biét s6 hoc sinh gidi nit lién tuc tang...

C6 thé thay biéu dé |a cach minh hoa dif liéu truc quan, giip em dé so sanh sé liéu
hon, nhat 1a dé du doan xu thé tang hay gidm clia cac sé liéu.

2. Mot sé dang biéu dé

V6i chuang trinh bang tinh em c6 thé tao cac biéu d6 c6 hinh dang khac nhau dé
biéu dién dir liéu. Dudi day 1a mét vai dang biéu dé phd bién nhat.

e Biéu d6 cot (h. 98a): Rat thich hop dé so sanh dif liéu c6 trong nhiéu cot.

e Biu dé duting gap khuc (h. 98b): Duing d& so sanh di liéu va du doan xu thé tang
hay giam cla dir liéu.

e Biéu dé hinh tron (h. 98c): Thich hap dé mé ta ti 1é clia gia tri dif liéu so véi tdng thé.
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a) Biéu d6 cot b) Biéu d6 duong gép khuc ¢c) Biéu d6 hinh tron

Hinh 9

3. Tao biéu dé

Trong chuong trinh bang tinh, biéu dé dudc tao tir dif liéu trén trang tinh. Gia st véi
trang tinh trén hinh 99, d& tao biéu dé, em hay thuc hién cac thao tac sau day:
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5 | 2001-2002 12
6 | 2002-2003 13
7 " 2003-2004 12
8 | 2004-2005 15
8 | 2005-2006 16
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1. Chon mét 6 trong mién c6 dif liéu can vé biéu dd, chdng han 6 B5.



2. Nhay ndt Chart Wizard (8] trén thanh cong cu. Chuong trinh bang tinh s& hién
thi hop thoai Chart Wizard dau tién (h. 100).

Chart Wizard - Step 1 of 4 - Charnt Ty pe

3. Nhay lién tiép nat Next trén cac hop thoai va nhay nat Finish trén hép thoai cudi cling
(khi nat Next bi ma di), em s& c6 két qua la mét biéu dé tuong tu hinh 101 dudi day.
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Qua vi du trén em thy cac budc cdn thuc hién dé tao biéu db rat don gidn. Vdi cac
trang tinh ¢6 nhiéu dir liéu (nhiéu hang, nhiéu cot) hon, cac budc thuc hién clng
tudng tu, nhung trén cac hép thoai, em cén cho thém mét sé thong tin dé tao dugc

biéu dé phu hop.

a) Chon dang biéu do

Trén hop thoai d4u tién sau khi nhay nit Chart Wizard, em sé thdy biéu d6 dang cét
don gian nhat dugc danh d&u la dang biu d6 mac dinh. Em cé thé chon dang biéu
dé khac dé phil hop hon véi yéu cdu minh hoa dif liéu. Cac budc chon dang biéu dé

dugc minh hoa trén hinh 102.

1. Chon nhém | |/

Chart Wizard - Step 1 of 4 - Chart Type

biéu d8
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2. Chon dang biéu a6
trong nhém

Clustered Column. Compares v;ses across
cateqories.
'3 Nbily Next af sasig budc2 . Press and Hold to Yiew Sample |
g’ Cancel “epex> finish |
Hinh 102 Chon dang biéu dé

Viéc chon dang biéu dé thich hgp cling gép phan minh hoa dit liéu mét cach sinh déng
va truc quan hon. C4c hinh dudi day bidu dién cling danh sach dit liéu trén dudi dang
bidu 48 dudng g&p khuc (h. 103) va véi mét dang khéc cla biéu dé cot (h. 104):
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Em hay quan sat hai hinh 103, 104 va cho nhan xét vé kiéu biéu dé phi hop.

b) Xdc dinh mién dir liéu

Sau khi nhay nut Next, hop thoai ti€p theo cho thdy dia chi clia khéi dir liéu dugc
chon dé tao biéu d8. Ngdm dinh chuong trinh bang tinh sé& chon tat ca dir liéu. Néu
chi can tao biéu dé véi mét phan dir liéu trong khéi d6, em c6 thé xac dinh lai mién
dir liéu va cac bubc can thuc hién dugc minh hoa trén hinh 105.

- B Chart Wizard - Step 2 of 4 - Chart Source Data
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Trong 6 Data Range em sé thay dia chi clia khéi chifa dif liéu dugc biéu dé minh
hoa va mét dudng vién quanh khéi dé trén trang tinh (h. 105). D€ thay déi dia chi
ko dif liéu, em kéo tha chudt trén trang tinh dé chon khéi dr liéu can thiét.

Sau khi chon mién di liéu em nhay Next dé sang hop thoai tiép theo.

Trong trudng hop cé nhidu dir liéu (nhiéu cét hodc nhiéu hang), viéc Iua chon dir
liéu d& minh hoa la buéc chuén bi quan trong dé cé biéu dé don gian, nhung van
phan &nh dugc néi dung chinh cla di liéu. Dién tich mién vé clia biéu dé co gidi
han, do vay khéng nén biéu dién qua nhiéu théng tin chi tiét.

Vi du: Hinh 106 sau day la trang tinh ghi lai s6 hoc sinh gidi clia cac 16p trong khéi 7.
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Néu em tao biu dé cét trén co sd cac dir liéu nay, két qua nhan dudc sé 13 bidu
do rat nhiéu cot nhu hinh 107.
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Hinh 107

R6 rang trong s6 ba day di liéu hoc sinh giéi nam, hoc sinh gidi nir va téng céng
hoc sinh gidi clia timg I6p, em chi can hai day dif liéu la cé thé suy ra day thif ba,
vi du nhu hinh 108 dudi day:
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c) Cdc théng tin giai thich biéu dé
Hop thoai nay gém nhiéu trang dé em c6 thé cho cac néi dung giai thich biéu dé.

Vi du trén trang Titles (Tiéu dé), cac thao tac cho cac tén s dung trén biéu dé nhu

sau (h. 109): e ——
© 1. Cho tiéu dé biéu dd

Chart Wizard - Step 3 of 4 - Chart Options

Ttles | Axes | Gridines | Legénd | DstaLabels | Data Table |
Chart title: .;"'
2. Cho chi gidi || |50 HOC SINH GIOI KHOI 7 S0 HOC SINH GIOI KHOI 7
s Category (X) axis: i
fLop = s =
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Hinh 109, Thém céc théng tin gidi thich biéu dé

Sau khi cho théng tin chi giai can thiét, em nhay Next dé hién thi hop thoai cudi ciing.

Luu y: V@i cac trang khac cac thao tac ciing tuong tu. Duéi day la cac trang thuong
dugc s dung va muc dich st dung ching:
o Trang Axes: Hién thi hay an céc truc;



o Trang Gridlines: Hién thi hay 4n cac dudng Iudi;
« Trang Legend: Hién thi hay &n chu thich; chon céc vi tri thich hop cho chu thich.

d) Vi tri dat biéu do

Cb thé dat biéu dé ngay trén trang tinh c6 dir liéu hay trén mét trang biéu dé riéng
biét. Cac thao tac can thuc hién nhu sau (h. 110):

Chart Wizard - Step 4 of 4 - Chart Location

lll.l._ " As new sheet: r-:_Zhartl
d
@_ (¢ nscbectn: [T, T

| [/ dé két thic :
1. Chon vi tri lutu —— 5
biéu a6 \ Cancel |  <Back | || Finish

0. Xéac dinh vi tri dat biéu dé
Ngudi ta thudng chdp nhan lua chon ngdm dinh dé tao biéu dé trén trang tinh chita
dir liéu. Néu nhay chon As new sheet (Trén trang tinh mdi), mét trang tinh mai
dudc tao va biéu d8 dudc chén vao trang d6.
Luu y:
e Trén cac hdp thoai cd viing minh hoa biéu d6. Xem minh hoa dé biét cac théng
tin dua vao c6 hop li khéng;

» Tai mbi budc, néu em nhéay nat Finish (K&t thic) khi chua d budc cubi cling thi
biéu dé ciing dudc tao. Khi d6 cac ndi dung hay tinh chét bi bd qua (8 cac budc
sau) sé dudc dat theo ngdm dinh;

e Trén ting hép thoai, néu cdn em c6 thé nhay nut Back (Quay lai) dé trd lai
budc trudc.

4. Chinh stra biéu dé
a) Thay déi vi tri cta biéu dé

Biéu dé dudc tao vdi vi tri va kich thuéc ngdm dinh. D& thay déi vi trf clia biéu dé,
em hay nhay chuét trén biéu dé dé chon va kéo tha dén vi tri méi (h.111).
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Thay déi vi tri cla biéu d6
b) Thay déi dang biéu dé

Sau khi mét biéu dé da dudc tao ra, c6 thé dang biéu dé d6 chua phai la thich hgp
nh&t d&€ minh hoa di liéu. Tuy nhién, em khong nhét thiét phai xoa biéu db va lap
lai cac budc tao bidu dd nhu trén ma chi cén thay ddi dang biéu db.

P& thay di dang bidu d8 em hay nhay chon biéu d6. Thanh cong cu Chart (Biéu
d6) xuat hién. Cac budc tiép theo dugc minh hoa trén hinh 112:
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Thay d6i dang biéu dé
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c) Xod biéu do

Dé xo& mét bi€u d6 da tao, em nhay chuét trén biéu dé va nhan phim Delete.

d) Saolchép biéu dé vao van ban Word

Mudn sao chép mét biu dé da tao trén trang tinh vao van ban Word, em thuc hién:
1. Nhay chu6t trén biéu dé va nhay nat Iénh Copy B

2. Md van ban Word va nhay nat lénh Paste trén thanh coéng cu clia Word.

CAu HO1
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. Em hdy cho biét muyc dich cia viéc si dung biéu dé.

. Hay néu mét vai dang biéu dé thudng duoc si dung nhaét.

. Néu cac budc cén thuc hién dé tao biéu dé tir mét bang di liéu.

- Khi tao biéu dd, em nhay nut Finish ngay tir khi hép thoai hién ra. Khi dé:
a) khong c6 biéu dé nao duoc tao;
b) biéu d6 duoc tao véi cac théng tin ngdm dinh.
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Hay chon phuong an ghép ding.

5. Muén thay déi dang biéu dé da duoc tao ra, em
a) nhay nut (] trén thanh cong cu Chart va chon dang thich hop;
b) phai xod biéu do cii va thuc hién lai cac thao tac tao biéu dé.
Hay chon phuong an ghép dung.



