VAN BAN
A — MUC TIEU BAI HOC

Giap HS :

— C6 duogce nhing kién thie thiét yéu vé vdan ban, dic diém ctia van ban va kién
thirc khai quat vé cdc loai van ban xét theo phong cach chiic ning ngon ngi.

— Néang cao ki nang thuc hanh phan tich va tao lap vin ban trong giao tiép.

B — NHUNG DIEU CAN LUU Y
- NOI DUNG

1. Dac diém bai hoc

- Day la mot bai hoc vé li thuyét vian ban, cho nén nhimg khai niém dua ra trong
bai ¢ thé lien quan dén nhimg kién thirc HS da hoc & lop dudi hodc co khdi niém
HS méi dugc tiép xic lan dau. Vi viay, GV can huy dong nhimg kién thirc ma HS da
co dé giup HS phén biét ro noéi dung cac khai niém khi di vao bai hoc.

~ Can luu y céc tén goi khac nhau : van bdn, ngon bdn, dién ngén. Trong SGK
dung tén goi win bdn.

2, Trong tam bai hoc

Vin ban la mét chinh thé ngén ngtt vé mat ndi dung va hinh thirc. Van ban la su
noi tiép clia nhiéu cau, nhiéu doan, chuong, phan,... Tuy nhién nhiing thanh (6 nay
phdi mang tinh hé théng nhat dinh va toan van ban phai cé nhimg dac trung thong
nhat. Diéu nay thé hién & cac phuong dién sau :

a) Vé mdt noi dung : Van ban c6 mot chi dé nhat dinh. Céc céu, cic doan gin
két voi nhau vé y nghia, ciing tap trung thé hién mét chi dé,... Diéu nay ciing giip
ngudi ta phan biét voi nhimg cau, doan duoc ghép véi nhau nhung khéng co quan
hé gi véi nhau vé noi dung y nghia, dé 14 loai "phi van ban".

b) Vé madt hinh thiic : Cac cau trong van ban c¢6 nhimg moi quan hé, lién hé nhat
dinh. Toan b nhimg mai lién hé dy tao nén cédu triic ctia van ban. Cau tric dé chi
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ra vi tri cua cac cau va su lien hé ctua chung véi nhimg cdu xung quanh. Day la mot
diéu rdt quan trong va co tinh chéat quyét dinh su tao thanh viin ban.

¢) Tinh mach lgc thé hién & viéc sir dung cdc phuong tién lién két cdc céu, cic
phan véi nhau dé tao thanh vin ban.

Mot diéu luu v nira la : Van ban bao gi¢r ciing phai thé hién duoc chii dinh hay la
chii dich cia ngudi tao 1ap vin ban. Boi khi tao ldap van ban, bao gio ngudi noi (viét)
cting déu c6 mot chia dich nhat dinh nhiam tac dong dén nguoi nghe (doc). Muén
nhur vy thi nguoi tao ldp vin ban phéi chon lua, to chite néi dung va ci phuong tién
ngon ngir theo mot cach thire nhat dinh nhiam dat duoc muc dich da dé ra. Vi vay,
tuy timg loai van ban ma c6 su m& dau va két thic khac nhau khi thé hién mot cha
dé nao do.

Can chu y la van ban co khi chi c6 moét cau (ca dao, tuc ngit, khau hiéu,...). Tuy
van ban mot cau rat it gap nhung nhimg cau nhu vay cting dwoc coi la van ban tron
ven. Day c6 thé xem 1a mot truomg hop ngoai lé dugce chap nhan.

Vé viéc phéan loai vin ban, HS da hoc & THCS cach phan loai can ctt vao phuong
thiic biéu dat. Trén co sé do HS cung da phéan biét cac loai van ban : tu sy, miéu ta,
biéu cam, nghi luan, thuyét minh, diéu hanh.

Co thé phén loai van ban theo tinh chat khuon mau va tinh chat tu do. Cac van
ban nhu giay khai sinh, hop déng, se yéu li lich,... da c6 mau san, chi can dién noi
dung cu thé, hoac cédc van ban nhu tho Pudng luét c6 quy dinh vé s6 cau, so chu,
van, niém, luat,... Cac van ban khac co tinh tu do, linh hoat c& vé hinh thirc, ¢ vé
noi dung.

Bai hoc chi budc dau dé cap dén viéc phan biét cdc loai van ban theo phong céich
chirc nidng ngon ngir dé mé duong cho viéc hoe cdc phong cach ngon ngir va nhimg
kién thirc don gian vé van ban trong méi phong cach ngon ngtr. Cac bai vé phong
cach chirec ndng ngon ngi sé trinh bay chi tiét hon vé cac loai vin ban tuong tmg.

I - PHUONG PHAP VA TIEN TRINH TO CHUC DAY HOC

1. Phwong phap day hoc

GV c6 thé day theo phuong phap quy nap : di tir phan tich ngit liéu theo cau hoi
dén nhimg nhan dinh khai quat & phan Ghi nhé.

2. Tién trinh t6 chiic day hoc

GV lan luot tién hanh tiét hoc theo hai muc ciia bai hoc.

a) Khai niém, ddc diem

~ Bai giang khong bat dau tir li thuyét réi néu dan ching chimg minh li thuyét
ma di theo hudmg quy nap budc HS phai hoat dong ngay tir dau.



— Ba vi du dura ra gom mot cau tuc ngiy, mot bai ca dao, mot vin bdn van xudi. Sau
khi doc cac van ban, GV yéu cau HS nhan xét va tra léi cdc cau hoi duoc néu sau do.

Cdu hoi I nham néu lén hoat dong tao lap van ban trong qua trinh giao tiép bang
ngon ngir, dong thai giip HS nhan thire duoce rang vin ban co thé bao gdm mot
cau, nhieu cau, co thé bing tho hodc vin xudi.

Cdu hoi 2 hoéi vé noi dung giao tiép clia van ban.

Cdu héi 3 : HS phai néu dugce : Van ban (1) dé cap dén mot kinh nghiém séng, van
ban (2) noi dén s6 phan cia ngudi phu ni trong ché dé c, van ban (3) xoay quanh
chii dé kéu goi toan dan Viét Nam dimg lén khang chién chéng Phép. Céc cau trong
cdc vin ban (2) va (3) déu c6 quan hé nhit quan va cing thé hién moét chi dé. Céc
cau do cd quan hé y nghia ro rang va duoc lién két vai nhau maot cach chat che.

Cdu héi 4 : GV luu ¥ HS : Phan mé dau va két thic van ban (3) c6 ddu hiéu hinh
thic riéng.

Céu hoi 5 : GV can lam cho HS thiy rd muc dich ciia viéc tao lap cédc vin ban &
muc I, SGK 1a mang dén cho nguéi doc mét kinh nghiém séng (anh hudng ctia moi
trudmg dén cd nhan) (van ban 1), néi lén than phan ciia ngudi phu nir trong xa hoi
trude day (khong tu quyét dinh duoc cudc séng ma chi do tinh ¢6, may i) (vin
ban 2), kéu goi toan dan chong lai st xam lang cta thire dan Phéap (van ban 3).

— GV yéu cau HS doc timg vin ban, sau do huéng dan HS tra loi theo cédc cau hoi.
Tir noi dung trd 16i céc cau hoi do, GV khadi quat lai timg van dé va néu lén timg dac
diém cu thé ctia vin ban.

— Sau dé GV cho HS doc phan Ghi nhéva giai thich ro hon ndi dung phan Ghi nho.

b) Cdc loai vdn bdn

—~ GV yéu cau HS lan luot tra loi cdc cau hoi ¢ muc I1.1.

+ Van ban (1) dé cap dén mot kinh nghiém sdng, van ban (2) noi dén than phan
clia ngudi phu ni trong xa hoi ci, vin ban (3) dé cap dén mot van dé chinh tri
khing chién chong thyc dan Phap.

+ Tlr ngtr : Van ban (1) va (2) diing cdc tir ngir thong thudmg, vin ban (3) diing
nhiéu tir ngir chinh tri — xa hoi.

+ Vén ban (1) va (2) trinh bay néi dung théng qua nhimg hinh anh cu thé, do do
c6 tinh hinh tirong. Van bén (3) diung li 1€ va lap luan dé khdng dinh ring can phai
khang chién chéng Phép.

Tir d6 di dén nhan dinh : Van ban (1) thudc phong cach ngdn ngir nghé thuat, tuy
c6 thé dung trong ngoén ngtr sinh hoat hang ngay ; van ban (2) ciing thudc phong cach
ngon ngitr nghé thuat ; van ban (3) thudc phong cach ngéon ngtr chinh luan.
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— GV huéng din HS tién hanh so sanh theo yéu cau néu & muc 11.2 va rit ra
nhan xét :

+ Pham vi sir dung :

Van ban (2) ding trong linh vuc giao tiép c6é tinh nghé thuat.

Van ban (3) diing trong linh vure giao tiép vé chinh tri.

* Cdc van ban trong SGK dung trong linh vuce giao tiép khoa hoc,

* Don xin nghi hoc, gidy khai sinh la nhiig vin ban diung trong linh virc giao
tiép hanh chinh.

+ Muc dich giao tiép : Van ban (2) nham béc 16 cam xtic ; van ban (3) nham kéu goi
toan dén khang chién ; ciac van ban trong SGK nham truyén thu kién thirc khoa hoc ;
don va gidy khai sinh nhiim trinh bay ¥ kién, nguyén vong hodc ghi nhan nhing su
viéc, hién tuong trong doi séng hay quan hé gitta cd nhéan va 16 chire hanh chinh.

+ Tirngtr:

* Van ban (2) dung nhimg tir ngtr thong thudng va giau hinh anh.

* Van ban (3) dung nhiéu tir ngir chinh tri.

» Van ban trong SGK diing nhiéu tir ngtt khoa hoc.

 Don va gidy khai sinh diing nhiéu tir ngit hanh chinh.

+ Kétcau:

Van bén (2) c6 két cdu ctia ca dao, thé tho luc bat.
Vin bén (3) c6 két cau ba phan ré rét, mach lac.
Van ban trong SGK cing c6 két cau mach lac, chat che.

* Don va gidy khai sinh c6 mau hodc in san, chi can dién n6i dung cu thé,

— Tir d6 GV huong dan HS bude dau phan biét cdc vin ban thude phong cich
nghé thuat, chinh luan, khoa hoc, hanh chinh. Day chi 14 nhimg kién thic budc
dau. Sau nay, khi hoc timg phong cach ngon ngit HS sé duogc di sau tim hidu van
ban & timg phong cach.

[T - KIEM TRA, DANH GIA ~ GOTY GIAI BAI TAP

1. Kiém tra, danh gia
- Kiém tra kién thitc ctia HS vé van ban, vé dac diém ctia van ban, vé cac loai van
béan phén chia theo muc dich, chiic nang giao tiép.

— Kiém tra ki nang phéan tich vin ban (phan tich cha dé, tinh lién két trong van
ban,...), ki ning tao lap vin ban (ca khi viét va khi nai).

— Danh gia két qua hoc tap ctia HS qua viéc lam bai tap, qua viéc tra 16i cau hoi,
qua thao ludn nhém hoac lop,...
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2. Goi y gii bai tap

Bai tdp 1

Lt y : Chi dé ctia doan van tap trung & cdu “Gitta co thé va moi trudong co anh
hudmg qua lai véi nhau”, Cac céu tiép theo cta doan van nham khai trién v ctia cau
trén bing nhing dan chimg cu thé vé quan hé cha ld edy voi nhing méi tricimg
khdc nhaw. Tat ca cac cdu trong vin ban déu xoay quanh va lam rd chi de do. Vi vay
6 thé dat cho doan van nhan dé Méi quan hé giita co thé va moi truomg.

Bai tdp 2

Sdp x€p cdc cau theo thir tu: cau (1), (3), (5), (2), (4) hodc (1), (3), (4), (5), (2).

Bai tdp 3

GV huémg dan HS viét tiép cac cau thé hién chu dé néu ¢ cau cho truoc.

Bai tip 4

O bai tap nay, GV can huéng dan theo cdc muc nhd dé HS dé dang tao lap vin

ban mdt cach mach lac, dac biét luu y muc dich cta don. (Cac cau trong vdn ban cé
noi dung va hinh thirc nham thuc hién muc dich da.)
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