VAN BAN

(1 tiét)

I — MUC TIEU CAN AT
Gitp HS :
— Hiéu khai quat vé van ban va cic dac diém cha van ban.
— Vién dung sy hiéu biét vé vain ban vao viéc doc - hidu van ban va lam van.
Cu thé :

+ Biét dua viio tén vin bin dé hinh dung khdi quit vé noi dung viin ban.
Tir d6 van dung vao viéc doc vin ban, vio viéc tim mua, tim doc sich, bdo.
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+ Hinh thanh théi quen xdc dinh muce dich, tim hiéu ki vé ngudi nhin van ban
dé lua chon noi dung va cdch viét viin ban phil hop thong qua viéc tra 1oi cdc cau
hoi trude khi viét van.

I — NHUNG BIEM CAN LUU Y

1. Vé khai niém vdn ban

Tuy thuéc vao muc dich nghién citu, cdc tic gia khic nhau cé thé dua ra
nhiing quan niém khdc nhau vé vian bin. C6 thé néu hai cach hiéu rong va hep vé
viin ban nhu sau :

— Theo cdch hiéu hep, van ban 1a mot bién thé lién tuc dang viét cia ngon ban.
(Ngdn ban 1a chudi cic yéu t6 ngon nglt ma ngudi giao tiép tao nén dé truyén dat
ndi dung giao tiép).

— Theo cdch hiéu rong, van ban dugc hiéu twong tu nhu ngén ban, tén tai & ca
dang viét lin dang noi.

Xét thay khong cin thiét phai phan biét ngén bdn va vin ban & cip hoc pho
thong, mit khdc dé thong nhit vai THCS, sich Ngit van 10 Ndng cao chu truong
cung cép cich hiéu rong vé van ban.

Tham khao dinh nghia sau : "Van ban la mot loai don vi lam thanh tir mot
khiic doan 161 ndi hay 1&i viét, hodc 1én hoac nho, ¢é céu tric, c6 dé tai [...] loai
nhu mot truyén ké, mot bai tho, mot don thube, mot bién chi duong )

Nhu vay, cich hiéu vé viin bin rit rong. GV ciin lam cho HS thay duoc xung
quanh ching ta c6 rit nhiéu van ban, ta ti€p xiic vdi chiing hing ngay va van ban
hét siic da dang. Qua dé, khang dinh van ban vira 13 phuong tién dé giao tiép, vira
la san phdm cta giao tiép.

2. Vé dac diém cua van ban

Céc nha nghién ciiu dua ra cdc dac diém sau cia van ban :

— Noi dung : van ban c¢é dé tai (hodc chu dé) xdc dinh.

— Céu trdc : van ban ¢6 céu tric (cdch t6 chite) hinh thic.

— Mach lac va lién két.

— Luong : viin ban ¢6 thé gdm mot cau, ¢6 thé gom nhiéu cau.

(1) Digp Quang Ban phing theo dinh nghia trong Bdch Ehoa thie ngdn ngid va ngdn ngit hoc,
1994, tip 10, Pergamon Press.
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Vé co ban, SGK cung cip du cdc dac diém trén ctia van ban. Song, dé gitp HS
van dung cdc dac diém vio doc - hiéu, SGK dua thém yéu t6 tic gia, dé HS c¢6 ¥
thitc tim hiéu diu 4n riéng cha tdc gia khi tiép nhin cdc van ban vian hoc, déng
thoi, dé c6 thé van dung trong lam van. GV c¢in nhidn manh cho HS vé cdc ciu hoi
duoe dit ra trude khi viét (ndi).

3. Vé phuong phip

Bai hoc nay trong SGK dugc trinh bay thanh hai phan ro rét : i thuyét va
luyén tap. GV c6 thé day phin Ii thuyét xong, r6i cho HS luyén tip nhu thudng
lam. Song, dé HS hiéu ki noi dung va tang su sinh dong cho tiét hoc, GV c6 thé
chia béi nay lam hai phén :

— Khadi qudt vé van ban.

— Dac diém cta van ban.

Sau khi day xong méi phin, nén cho HS luyén tap ngay vé phin do. Cu thé :

— Sau phin Khdi qudt vé van bdn, co thé cho HS lam Bai tap 2 va 3 dé HS lién
hé vdi cic van ban trong doi song hang ngay ciing nhu thiy dugc vai tro cla vin
bin trong lich sir vin hod dan toc.

— Sau phin Ddc diém ciia vdn bdn, cho HS lam Bai tap 1, 4, 5 qua dé minh
hoa su théng nhit vé dé tai, vé tu tudng, tinh cam ciing nhu cich sap xép cic y
trong viin ban, 1am 1o duge cdc dic diém cla vin ban qua mot vi du cu thé,

11 - TIEN TRINH TO CHUC DAY HOC
1. Khai quét vé van ban

a) GV cén luu ¥ tranh 16i dién gidng 1f thuyét, nén thong qua nhimg cau hoi dé
HS tra 16i va tu rit ra nhan xét. Sau do két hop lam cac bai tap lién quan.

Baitap 2, 3

— Sau khi HS niam dugc khai niém vdn ban, GV yéu cdu HS tim cdc vi du vé
viin bian trong doi song (Bai tap 2). GV luu ¥ dén tinh da dang cia vin ban nhu cic
van bia cd, cic cau d6i, cdc biic hoanh phi, cic ghi chép, 16i rin day, v.v. qua dé
cho HS thay ducc su hién dién cta vin ban & khip noi trong doi séng. Déng thoi
khiing dinh : viin bin ¢6 thé ¢6 dé dai ngin khéc nhau, nhung ching phai 14 mot
thé théng nhét, hoan chinh.
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b) Tiép theo, cho HS tim hiéu vé vai tro cla van ban d6i vdi lich sir van hod
cha dan toc (Bai tap 3). C6 thé hudng din HS trd 16i thong qua cdc cau hoi nhu ;

— Nhor ddu ma cde anh (chi) biét duoe suy nghi, cdch wng xir cua nhitng ngwdi
Viét Nam song cdch chiing ta hang tram, hang ngan nam ?

~ Nhor ddu ma chiing ta (hodc nhitng nguoi miéde ngoai) biét duoe cuoc song
cua nguot Viét xua ?

Qua d6, khang dinh vai trd to 16n chia van ban déi véi lich sir van hod dan toc.
Nhé ¢6 vin ban ma cdc thanh tuu cia neén van hod déan toc duge hwu giit va phat
trién. Su phong phi, da dang ctia mét nén van hod phu thudc nhiéu vio sé luong
viin ban con luu gilr duge.

Qua day, GV khuyén khich HS doc nhiéu (tiép xiic nhiéu) van ban dé tang su
hiéu biét, lam giau thém vén van hod ctia ban than,

2. Pac diém cua van ban

a) Cin Iuu ¢ HS, vin bin dugc ndi (viét) ra 1 dé phuc vu cho hoat dong giao
tiép. Mudn giao tiép dat hidéu qua, khi néi (viét) vin ban, phai chd ¢ wra loi dugc
cdc cau hoi

— Néi (viét) dé lam gi ?

— Noi (viét) cho ai ?

— Noi (viét) cai gi ?

— Noi1 (viét) nhar thé nao ?

C6 thé lay cdc vi du trong thuc t& giao tiép hing ngay dé minh hoa. Pon gidn
nhit la 1dy cdc vi du vé xung ho, dé cho HS thdy néi (viét) vdi nhimg ngudi khdc
nhau thi phai khidc nhau. Hoiic dé cho sinh dong, ¢ thé 1ay cau chuyén vé ching
Ngdc cho HS thiy tuy timg hoat dong giao ti€p ma n6i (viét) phai khac nhau.

(Truyén Chang Ngéc c6 thé duoc téom tat nhu sau : Ching Ngoc nghe 161 vo vé
qué, nhung rit lo khong biét phai tra 161 ho hang nhu thé ndo. Vo dian : Néu ai hoi ¢
"Anh la ai 7", thi tra 16i : "Chinh téi 1a Nede day". Néu ho hoi : "Anh ¢6 di véi ai
nita khong ?", thi tra 16 : "Khong, chi ¢é minh toi thoi". Néu ho mai : "Anh & lai
day choi mdy hom", thi trd 1 : "Vang, & nha t6i chi mong ¢6 thé". Ngéc ta nham
hoc thudc va lén duong. Gitta dudng, gap mot dim dong, Ngoc lai xem, hod ra la
mot dn mang. Khi cdc nha chic trich dén, moi ngudi déu bo chay, chi ¢o Ngoc
dimg lai.
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Cac nhé chiic trdch hoi :

— Al giét ngudi nay ?

— Chinh téi1 la Ngoc day — Ngoc tra 1.

— Ngoai anh ra, con ai nita ?

— Khéng, chi ¢6 minh t6i thoi.

— Bit n6 vao tu.

— Vang, ¢ nha t6i chi mong ¢6 the).

b) GV gidi thiéu cho HS cédc dic diém cta van ban (hoac cho HS tu doc, r6i
1Oom tat vao va).

c) Bai tdp 4

GV dua vao bai Tong guan nén vin hoc Viét Nam qua cde thot ki lich sit, cho
HS 6n lai nhitng ndi dung chinh cia bai, tém tat thanh cdc ¥ chinh. Tir d6, chi
ra su théng nhit vé ndi dung, su hoan chinh vé hinh thitc ctia van ban nay.

d) Vé nha

— Cho HS lam Bai tap 5. Dé kiém tra cdch lam cua HS, GV ¢6 thé chon ldy
mot bai bdo (luu v chon nhitng bai ¢6 tén bai da ro, phan dnh duoc néi dung chinh
cua van ban), doc tén bai cho HS vé nha tu ghi ra vé nhitng noi dung du kién cia
bai bdo. Tiét sau, GV doc bai bio dé HS déi chiéu, GV kiém tra.

~ Yeéu cau HS suu tap mdt s6 van ban hanh chinh nhu quyét dinh, bdo cdo,
bién ban,... d& chuin bi cho tiét hoc sau.



