BAI 12. TRINH BAY THONG TIN O DANG BANG

A. TOM TAT Li THUYET

Chon 1énh Insert/Table réi dung mét )

trong hai cach: S dung cac Iénh, nhém Iénh
trong thé ngr canh Table
tools/Layout:

- Thém hang, cot.
- Xoé bang, hang, cét.
- G@p, tach hang, cét.

— Kéo tha chubt dé chon sé hang, sb cét.

— Dung Iénh Insert Table nhap sb hang,
sO cot.

Pua con tré soan thao
vao 6 dé nhép hoac
stra d(r liéu.

CACHTAO
- BANG

Trinh bay di liéu cé dong.
Dé tim kiém.
De so sanh, téng hop.

N -Y

Binh dang d liéu trong
6 cua bang tuwong tuw
nhw dinh dang van ban
théng thuong.

B. BAlI TAP VA THUC HANH

12.1. Phéat biéu nao trong céc phat biéu sau la sai?
A. Bang giup trinh bay théng tin mét cach cé dong.

B. Bang giup tim kiém, so sanh va téng hop théng tin mét cach dé
dang hon.

C. Bang chi c6 thé biéu dién di liéu 1a nhiing con sé.

D. Bang c6 thé dwoc dung dé ghi lai dit liéu clia céng viéc thong ké, diéu tra,
khao sét, ...

12.2. N6i dung clia céc 6 trong bang cé thé chira:

A. Ki tu (chir, s6, ki hiéu,...). B. Hinh anh.

C. Bang. D.CaA, B, C.
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12.3. Sl dung |énh Insert/ Table réi dung chuét kéo tha @& chon sbé cét va
sO hang thi s c6t, so hang toi da co thé tao duoc la:

A. 10 c6t, 10 hang. B. 10 cét, 8 hang.

C. 8 cét, 8 hang. D. 8 cét, 10 hang.

12.4. Bé chén mot bang cé 30 hang va 10 cét, em sl dung thao tac nao?
A. Chon Iénh Insert/Table, kéo tha chudt chon 30 hang, 10 cét.

B. Chon Iénh Insert/Table/Table Tools, nhap 30 hang, 10 cét.

C. Chon Iénh Insert/Table/Insert Table, nhap 30 hang, 10 cét.

D. Chon Iénh Table Tools/Layout, nhap 30 hang, 10 cét.

12.5. Céach di chuyén con tré soan thao trong bang la:

A. Chi str dung cac phim mi tén trén ban phim.

B. Chi str dung chudét.

C. Str dung thanh cuén ngang, doc.

D. Cé thé sir dung chudt, phim Tab hoac cac phim mui tén trén ban phim.

12.6. Ghép mai Iénh & c6t bén trai vai y nghia clia chiing & cét bén phai cho
phu hop.

1) Delete Columns a) Tach mét 6 thanh nhiéu 6
2) Delete Rows b) Gép nhiéu 6 thanh mét &
3) Split Cells c) Xoa cét da chon

4) Merge Cells d) Xoa hang da chon

12.7. Trong nhém Iénh Alignment cla thé ngl canh Table Tools/Layout,
di¥ liéu trong 6 dwoc can chinh theo hai chiéu doc va ngang. Can theo chiéu
doc c6 3 Iya chon: trén, gitra, dwdi. Can theo chiéu ngang ciing cé 3 Iwa
chon: tréi, gitra, phai. Hinh anh tryc quan cho céac lya chon cén chinh di
liéu ctia 6 dugc thé hién trong bang sau:

E Trén, Trai - Trén, Gitra Trén, Phai

EI Gilra, Trai E] Gilra, Gilra —— Gilra, Phai

IEI Duai, Trai @ Duai, Gilra EI Duwai, Phai
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Ban An da can chinh di¥ liéu trong 6 dé dugc két qua nhu Hinh 13 sau:

Ten tro choi

Hinh 13
Ban da str dung Iénh nao trong nhém 1énh Alignment:
A. Trén, Trai. B. Trén, Gilra. C. Trén, Phai. D. Gilra, Giia.

12.8. Ghép méi Iénh & c6t bén trai vai y nghta clia chiing & ¢t bén phai cho
phu hop.

1) Insert Left a) Chen thém hang vao phia trén hang da chon.

2) Insert Right | b) Chén thém hang vao phia dudi hang dé chon.

3) Insert Above |c) Chen thém cét vao phia bén trai cét da chon.

4) Insert Below |d) Chén thém c6t vao phia bén phai cét da chon.

12.9. Bé chuan bj Ién ké hoach cho budi da ngoai clia Iop, cd giao giao cho
hai ban Minh va An thu thap théng tin cho budi da ngoai. Theo em, nhi*rng
théng tin nao khéng nén trinh bay dwdi dang bang?

A. Mot doan van mé ta ngan gon vé dia diém da ngoai.
B. Chuwong trinh hoat ddng.

C. Céc d6 dung can mang theo.

D. Phan céng chuan bj.

12.10. Bang danh séach |&p 6A vé6i cot Tén duoc trinh bay theo tht tw van
A B, C.

STT |Ho dem Tén
1 Nguyén Hai Binh
2 Hoang Thuy Duwong
3 Pao Mdng Diép

Bé bd sung ban Ngé Van Chinh vao danh sach ma van dam béao yéu cau
danh sach dugc xép theo van A, B, C cua tén, em sé thém mét dong & vi tri
nao clia bang?

A. Thém mét dong vao cubi bang.
B. Thém mdt dong vao trwdc dong chira tén ban Binh.



C. Thém mét dong vao trudc dong chira tén ban Duwong.

D. Thém mét dong vao sau dong chira tén ban Duong.

12.11. Trong bang danh sach I6p 6A & bai tap 12.10, con tr6 soan thao dang
duoc dat trong 6 chira tén ban Binh. Bé thém mét dong vao sau dong nay,
em nhay nut phai chuét chon Insert va chon tiép I1énh nao?

A. Insert Rows Above. B. Insert Rows Below.

C. Insert Columns to the Left. D. Insert Columns to the Right.

12.12. Bé chuén bj cho bubi da ngoai, ban An da Iap danh sach céc dé dung
can mua vai cac théng tin nhw: @6 dung, sé lwong, don gid,... Trong cac
cach trinh bay dudi day, cach trinh bay nao la hop li, dam bao théng tin cé
dong. dé tim kiém, dé téng hop.

A.
Pédung |SéIlwgng |Pongia
Nuéc udng | 3 thung 120 000
Banh mi 40 suét 15 000
B.
TT |Péding |Sélwgng |Pongia
1 Nudc ubng |3 thung 120 000
2 Banh mi 40 suét 15 000
C.
TT |Pédung |Sélwong |Pongia |Téng
1 Nuéc udng | 3 thung 120 000 | 360 000
2 Banh mi 40 suét 15 000 600 000
D.
TT |Dédung S6 lwong |Don gia | Téng
1 Nudc ubng |3 thung 120 000 | 360 000
2 Banh mi 40 suét 15 000 600 000
Téng tién 960 000
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12.13. Em hay slr dung phan mém soan thao van ban dé thuc hanh tao
bang nhu céu a) clia bai tap 12.12. Sau d6 thurc hién cac yéu cau sau:

a) Bb sung thém cbt “TT" va cét “Téng" va nhap di liéu dé duwoc bang nhu
cau d) clha bai tap 12.12.

b) Chen thém 3 dong vao vi tri sau dong chira "Banh mi” va nhap di liéu cho
ba loai d6 dung ma em thay can phai chuan bi cho chuyén da ngoai.

c) Chinh stra lai sé liéu Téng tién sao cho chinh xac.
d) Luwu tép vao thw muc quy dinh trén may tinh.

12.14. a) Em hay tao bang va nhap théng tin vé Irong Calo clia méi loai
thirc an nhuw bang sau:

Lwong Calo

Nhom thirc an Tén (trong 100g)
Rau
Cai bép 45
Ca rét 48
Sup lo 30
Dwa chuét 12
Pau 93

Thirc an nhanh

Banh mi kep thit va phé mai 610

Khoai tay chién 360
Qua

Tao 56

Chuéi 183

Oi 66

Bu di 32

b) Tl cacloai thtrc an & bang trén, em hay tao ra ba thuc don. Méi thuc don
gém ba mon, maéi moén thuéc mét nhém thire an khac nhau sao cho luong
calo cua méi thuc don khéng qua 700 va khéng nho hon 250.

Bang sau trinh bay cac thuc don, trong d6 thurc don 1 da dién day du dir liéu.
Em hay soan thao bang nay va dien di liéu cho thwe don 2 va 3 sao cho thoa
man yéu cau cla de bai.
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DANH SACH THUC BDON

Thuc don Tén Lwogng Calo
1. Bép cai 45
2. Khoai tay chién 360
Thycdon1 =0 5 153
Tong 558
i
2
Thuc don 2 3
Téng
1
2.
Thwc don 3 3
Tong

c) Luu tép vao thu muc quy dinh.

12.15. Bang sau day cho biét lugng Calo ma con ngudi tiéu thu trong méi
gi& hoat dong.

Hoat dong Lwong Calo tiéu thu méi gio (Calo)
Leo cau thang 400
Dap xe 400
Boi 500
Khiéu vii thé thao 400

a) Em hay tao va nhéap di liéu nhu bang trén trong phan mém soan théao.
b) Ban A bi thira can. Dé‘céi thién strc khoé, ban can tap luyén dé tiéu thu
khoéng 2 000 calo méi tuan va rr]6i ngay tap khéng qua 1 gic. Em hay soan
thao ké hoach tap luyén hang tuan cho ban A dudi dang bang dé tra 10i cac
cau hai sau:

« M&i ngay trong tuan, ban A thuc hién hoat déng gi, trong théi gian bao lau
va tiéu thu bao nhiéu calo?

« Tdng thoi gian ban A luyén tap va téng calo tiéu thu méi tuan la bao nhiéu?

c) Ban B cé strc khoé tét va thé hinh dep. Tuy nhién, ban cling can tap luyén
dé co thé duoc phat trién khoé manh. Ban can tiéu thu khoang 1 000 calo
méi tuan va méi ngay tap khéng qua 1 gie. Em héy soan thao ké hoach téap
luyén hang tuan cho ban B duéi dang bang.

d) Luu tép vao thu muc quy dinh.
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