' Bai thwee hanh 6
EM TAP CHINH SUA VAN BAN

A - Muc dich, yéu cau
» Luvén cac thao tdc mo van ban mdi hodc van ban d3 lvu, nhap ndi dung
van ban va ki ndng g8 van ban tieng Viét.
» Thuc hién céc thao tic co ban dé chinh sira ndi dung van ban, thay ddi trat
tir né1 dung vin ban bang cac chirc ning sao chép, di chuvén.

B - Ndi dung

1. Muc dich cta phan a) la dé HS luyvén tap lai cach g6 van ban chir Vit
théng qua mot doan van ban ngan va lay ndi dung dé thuc hanh thao tdc sao chep
phan vin ban vao mot vin ban d3 c6. GV nén chuan bi sin van ban nay, dé phong
trizong hop HS chwa lvu dwoc van ban trong bai thire hanh tnirde thi s& sao chép
vao may tinh cua HS. Nhw thé HS van cé thé thuee hién dwoc cac veu cau cua bai
thiec hanh 6.

2. Phin b) 14 phén trone tim dé HS thyuc hanh cac thao tac sao chép va di

chuyén vin ban ti¥ cic tép van ban khac nhau va dwoc mé ddng théi. Phén ¢) danh
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a4 HS thuc hanh lai cac thao tac do trén cing mot van ban, két hop vo1 viéc luyen
2d. Trnroe khi HS thuee hanh, GV nén 118t ké lai thi tw cac thao tac sao chép va da
chuyén van ban dé HS nhd lai va thuc hién theo diing thiy tr cac budc.

Luu ¥ rang d4v mdi 1a bai thue hanh thir hai. cé thé HS van chwa thude cach
g5 tham chi chwa thudc vi tri ciia cac phim trén ban phim. Can cho cdc em thoi
gian dé luvén tap.

Ngoai ndi dung véu cau g6 da cho trong bai thire hanh, GV ¢6 thé chon céac
ng1 dung thich hop khac, mién 1a HS thuc hién duoc cac thao tac d3 hoc trong bai.
Lwu ¥ rang chira nén véu cau ma chi nén khuyén khich HS thuc hién cée thao téc
trén bang cach s dung céc té hop phim tat. HS cé thé tw tim hiéu cac cach nay

trong nhitng bai thec hanh sau.



