BIEN BAN
7
LUYEN TAP VIET BIEN BAN (chung cho ci hai bai 28 va 29)
Bii tip
1. Trong cac tinh huéng sau day, tinh huéng nao can viét bién ban ?
A — Em ban gitip gia dinh chuyén nha va khong di hoc dugc
B - Em muén dugc tham gia cdu lac bo Tin hoc cla truong
C — Ghi lai mét tai nan giao thong

D - La Bi thu chi doan, em can bao cdo két qua thi dua chao mimng ngay
thanh lap Poan lén Poan trudng
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2. M6t bién ban can dat nhimg yéu cau gi vé néi dung ?
A — Ghi chép ngdn gon, chinh xéc su viéc

B — Néu day du dién bién cua su viéc

C - Bao dam tinh trung thuc, khach quan
D-CaA,BvaC

3. Bién ban dugc soan thao nham muc dich gi ?

A - Dé dat nguyén vong lén cip trén d€ giai quyét

B — Théng bao cho cap dudi hodc nhing ngudi quan tdm cac tin tuc
C — Ghi nhd céc ¥ kiéh va thoa thuan da dat dugc

D — Lam ching cit luu trit dé khi can thi dem ra st dung

4. Bai tap 2, trang 126, SGK.

5. Bai tip 1, phan Il - Luyén tip, trang 134 - 135, SGK.

6. Hay trinh bay cac dé muc chinh trong bién ban cia mot cude hop 16p hing
thang ma em tham du.

7. Ban Kim Dung mang bién ban cuéc hop so két thi dua chao mimg Ngay
Nha gido Viét Nam (20 — 11) ctia chi doan vé nha. Ching may bién ban dé bi em
ban so y cit thanh nhiéu manh. Em hay giup ban Kim Dung khéi phuc lai bién
ban do. M6i manh bi cét rdi c6 noi dung nhu sau :

Manh 1 co noi dung :

Ban Thu Nega, Bi thu chi doan bao cao két qua dot thi dua...

Meanh 2 ¢6 néi dung :

DOAN TNCS HO CHI MINH TRUONG THCS .....

CHIDOAN LOP ...
BIEN BAN CUQC HOP
SO KET THI PUA CHAO MUNG NGAY NHA GIAO VIET NAM (20— 11)
CUA CHI DOAN LOP 9A

Khai mac luac ... gio ... ngay ... thang ... nam ... ; tai lop 9A.
Manh 3 co n¢i dung :
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Noéi dung va tién trinh cudc hop :

Ban Hong Trang, Pho Bi thu chi doan, gidi thiéu thanh phan tham du cudc
hop, dai biéu va noi dung cudc hop.

Manh 4 ¢6 néi dung :

Cé giao Hong Nhung, Bi thu chi doan trudng, tuyén duong, khen thudng cac
ban ¢6 nhiéu thanh tich trong dgt thi dua.

Cuéc hop két thac lic ... gid.

Chu toa Thu ki
(Ho tén va chu ki) (Ho tén va chir ki)
Manh 5 co néi dung :
+ Lido cudc hop : ...

+ Thanh phan cudc hop : ...

+ Chu toa va thu ki cudc hop : ...
Manh 6 cé néi dung :

Nhing ¥ kién thao luén, bd sung,...

Goi y lim bii

1. Dé chon lua cac tinh hudng can viét bién ban trong bai tap, can doc lai
phan Ghi nhd, trang 126, SGK : Bién ban la loai vdn ban ghi chép mot cich trung
thuc, chinh xdc, ddy du mot sur viéc dang xay ra hodc vira moi xay ra. Em dua
vao nhiing hiéu biét trén dé Iya chon phuong én phit hgp.

2. Em doc lai muc dau cua phan Ghi nhg, trang 126, SGK va chu y :

Bién ban Ia loai van ban ghi lai mot cach trung thuc, chinh xac, ddy du moi s
viéc dang xay ra hodc vita moi xay ra. Nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém
vé tinh xac thuc cua bién ban. Em xem timg van dé néu ra co dung khéng ? Da du

chua ? Hay la ph.?li dap ung dﬁ}r du cac yéu cau néu trén.

3. Bién ban ghi lai trung thuc, chinh xac va day du su viéc va qua trinh xay
ra. Bién ban lai dugc xac nhan cua nhiing ngudi cé lién quan, nhimg ngudi
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chiing kién. BGi vay, bién ban la co sd phap li dé xac nhén su viéc xay ra trong
thuc té, lam co sG dé danh gia, nhan xét, hodc giai quyét cu thé. Em dua vao
nhitng hiéu biét trén dé chon phuong an phit hgp.

4. Sau day la biéu mau ghi lai cac phan : thé thitc md dau, két thuc va noi

dung cua bién ban :

LIEN DOI TNTP HO CHI MINH TRUONG THCS ...
CHIPOILOP...

BIEN BAN CUQC HOP CHI BQI LOP ...

Tuan:...

— Khai mac luc ... gid ... ngay ... thang ... nam ... ; tai lop ...

~ Thanh phéan tham dur : s6 ngudi c6 mat, ving mat, dai biéu.

— Li do cudc hop : gidi thiéu doi vién vu tu cho Poan TNCS Hé Chi Minh.

Chu toa : wooveeeerereninaes

34575 3 L —

Noi dung va dién bién cua cudc hop :

1) Chu toa trinh bay y nghia cua viéc gioi thiéu déi vién wu tu cho Doan, tiéu
chuan déi voi nguoi dude gidi thiéu, cach gidi thiéu va chon lua.

2) Cac d6i vién phat biéu, gidi thiéu, phan tich va thao luan.

3) Biéu quyét danh sach gidi thiéu.

4) Chu toa k.h.%ng dinh két qua cudc hop va tuyén b6 bé mac.

Chu toa Thu ki
(Ho tén va chu ki) (Ho tén va chu ki)
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5. Dua vao cac su kién ctia héi nghi, c6 thé ghi lai noi dung, dién bién va két
qua hoi nghi d6 nhu sau :

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do — Hanh phtc

BIEN BAN HOI NGHI TRAO POI KINH NGHIEM
HOQC TAP MON NGU VAN CUA LOP 9A

— Khai mac luc 10 gio ngay ... thang ... nam ...

~ Pia diém : 16p 9A.

— Thanh phéan tham du : toan thé céc thanh vién cta 16p ; dai biéu cta cac 16p
9B, 9C ; c6 Hoang Lan, giao vién mén Ngu van.

No6i dung va tién trinh hoi nghi :

1) C6 Hoang Lan khai mac, néu yéu cdu va ndi dung hoi nghi :

~ Muc dich : tim bién phap dé hoc t6t mén Ngit van. Phan ddu cu6i nim
100% dat yéu cau ; trong do6 c6 60% kha, gioi.

— Noi dung :

+ Ldp trudng so két tinh hinh hoc mén Ngit vin trong thoi gian qua.

+ Cac ban hoc sinh gioi bao cao kinh nghiém (Thu Nga, Thuy Ha).

+ Tap thé 16p trao déi, b6 sung va dé ra chi tiéu phan dau.

2) Ban Nguyén Minh Hug, 16p trudng bao céo so luge tinh hinh hoc tip mén
Ngu van :

— Nhiéu ban chua doc ki vin ban, chuan bi bai con so sai.

— Nhiéu ban chua lam hét bai tip, nhat la bai taip phan Tiéng Viét va
Tap lam van.

— Nhiéu ban chua biét cach lam thé nao dé viét mét bai van hay. Bai viét con
sai chinh ta, ngit phap, lan man, xa dé.

— Két qua : kha, gioi : 40% ; trung binh : 50% ; yéu : 10%,
3) Cac bao cao kinh nghiém va thao luan

a) Kinh nghiém caa ban Thu Nga
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~ Poc ki van ban dé hiéu noi dung, nghé thuat, ¥ nghia ctia van ban, sau dé
mdi chudn bi bai.

— Phai cé& gc’lng l'mi'ing twong, lién t'u’fing, dao sdu suy nghi dé c6 cdm xic va
phat hién ra y déc dao.

— Cé gang lam hét bai tap, dic biét la cac bai tap luyén noi, luyén viét.

b) Kinh nghiém ctia ban Thuy Ha

— Méi van ban ¢6 nhung nét doc dao riéng, phai tim cho ra nét doc dao do.

— Phai thuong xuyén tich luy tu liéu van hoc.

~ Nam chéc cach lam bai theo timg loai thé. Danh thoi gian hop 1i doc ki dé
bai dé xac dinh yéu ciu cua bai viét.

— Nhat thiét ph:—"ii lam dan y trude khi viét.

— Khi viét, can chu déng va dién dat theo cach cia minh, tranh 1é thudc
bai mau.

c) Nhiing y kién trao d6i, bd sung va dé ra chi tiéu phan dau.

4) C6 Lan tong két

~ Phai doc ki van ban, tim hiéu xem tic gida mu6n néi gi, n6i bang cach nao,
thai do ra sao.

— Thuong xuyén tich luy tu liéu va biét sit dung tu liéu khi lam bai.

—Reén luyén ning luc cam thuy, dic biét 1a kha ning lién hrﬁ‘ng, tl.I(f:ing tuong,.

— Soan bai va lam bai tap day da, chu dao.

~ Khi lam bai, phai ndim chic yéu cau cua dé bai, lam dan y. Ca gang viét
mach lac, trong sang, ¢6 cam xdc.

~ C6 to y tin tudng vao két qua phén dau caa ca lép, chic lp hoc t6t mon
Ngu van va cac mén hoc khac.

Hoi nghi két thuc vao lac 11 gio 30 cung ngay.

Chu toa Thu ki
(Ho tén va chu ki) (Ho tén va chu ki)
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6. Pé lam dugc bai tap nay, em can truc tiép tham gia vao cudc hop cta 16p,
ghi chép lai tu liéu va sip xép chiing theo két cau cia mot bién ban da dugc hoc
trong phan li thuyét.

7. Can cit vao két cau chia bién ban va néi dung cia cic manh gidy rdi, co thé

khéi phuc lai bién ban nhu sau :

POAN TNCS HO CHI MINH TRUONG THCS .....
CHI DOAN LOP ...

BIEN BAN CUOC HOP
SO KET THI PUA CHAO MUNG NGAY NHA GIAO VIET NAM (20— 11)
CUA CHI DOAN LOP 9A

Khai mac luc ... gio ... ngay ... thang ... nam ... ; tai lap 9A.

—Lidocudc hop : ..........

— Thanh phén cudc hop : .........

— Chu toa va thu ki cudéchop : ...........

Noéi dung va tién trinh cudc hop :

1. Ban Hong Trang, Phé Bi thu chi doan, gidi thiéu thanh phan tham du cudc
hop, dai bidu va noi dung cudc hop.

2. Ban Thu Nga, Bi thu chi doan, bao cao két qua dgt thi dua...

3. Nhiing y kién thao luan, bé sung.

4. Co giao Héng Nhung, Bi thu doan trudng tuyén duong, khen ﬂmféing cac
ban ¢6 nhiéu thanh tich trong dgt thi dua.

Cudc hop két thuc luc ... gid.

Chi toa Thu ki
(Ho tén va chit ki) (Ho tén va chir ki)
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