TRINH BAY THONG TIN @ DANG BANG

SAU BAI NAY EM SE
« Biét duge vu diém cla viée trinh bay théng tin & dang bang.

» Trinh bay dugc théng tin & dang bang bang phan mém soan
thao van ban.

@ Cudn s6 leu niém ma ba ban An, Minh va Khoa dang |am can bo sung danh sach gom
anh va théng tin ngan vé céc ban trong I&p. Ba ban dang ban khoén khéng biét nén trinh bay
nhu thé nao cho dep va khoa hoc.

An: Té da mat kha nhiéu céng dé soan thao danh sach trén méy trang van ban. Cac ban
xem thé d3 duoc chua?

Minh: T¢ 6 tham khéo cach trinh bay clia mét 56 cudn s luu niém. Ho dé danh sach vao
mdt bang, nhin rat day di ma cé dong.

Khoa: Mhirng bang vira chira hinh anh, vira chira chir cé duge khéng? Cé |18 chung ta phai
nhéy thay eb huéng din thém.

Hirmh 5.11. Danh sach ldp

Hoatdéng1 Danh sich hoc sinh-

1. Hinh 5.11 cho thay hai cich trinh bay danh sach hoc sinh trong cuén 56 luu niém. Trang
bén trdi st dung bang, trang bén phai liét ké 1an lugt danh sdch cac thanh vién. Em hay
nhin xét vé hai cich trinh bay.

2. Em sé lya chon cach nao dé trinh bay danh sach hoc sinh trong cuén sé luu niém cla
I&p em? Tai sao?



1. TRINH BAY THONG TIN @ DANG BANG

i

Mét phiéu khao sat vé so thich doi véi cac trd choi tap thé da duge phat cho hoc sinh

trong l&p. Két qua tra 1i clia cac phiéu khao séat dugc théng ké trong bang sau:

So ban | Soban Ho tén: Nguy&n Thu An

STT | Téntrdchoi | o thich | nir thich Nam O NG &

- 10 16 Chon nhiing trd choi tap thé

- = E 3 ma ban thich:

2 Nem bong tring dich 12 15 1. Kéo co [l
3 Trao tin gay 16 18 2. Ném béng fring dich O
4 Trén tim 8 10 Aok t.m g3y
4. Trén tim )

3] Bing

1. Bang trén gbm mdy cot, may hang?

Dva vao bang thdng ké két qua, em hay tra 16i cac cau hdi sau:

2. Trd choi nao dugc cac ban nam yéu thich nhat? Trd choi nao dugc cac ban nit yéu thich
nhat? Trd choi nao duge hoc sinh clia lép yéu thich nhat?

3. Néu khéng diing bang biéu dién thi viéc so sanh va tim kiém c6 dé khéng?

O Chung ta co thé sir dung bang dé trinh bay théng tin mat cach ¢é dong. Bang cling
thirdyng duoc st dung dé ghi lal di liéu edia edng viéc thong ke, dieu tra, khao sat,.

Tl bang dir lléu, em e6 thé dé dang tim kiem, so sanh, tong hep duge théng tin

2. TAO BANG

Trong phédn mém soan thdo van ban,

cac |&nh tao bang ndm trong thé Insert &

nhém lénh Table. Cach mé cia sd Insert

Table dugc thyc hign nhu Hinh 5.12;

— Dichuyén chuét bat diu tir géc trén, bén
trai clia clra sb Insert Table vira mo ra
dé chon sb cét, s6 hang cho bang. Sau
khi nhay chugt, bang sé dugc chén vao
vi tri clia con trd soan thao.

— Pé dua di¥ liéu vao bang, em dat con tro
soan thdo vao 6 va nhap di lidu. O clia
bang co thé chira tat cé cac loai diF liéu
nhw: van ban, hinh anh,...

— Pé di chuyén con trd soan thao, em st
dung cac phimmaitén T, {, —, « trén ban
phim hodc sir dung chutt.

— Cé&n chinh |& cho diF ligu trong & cling
trong tu nhw cin |& cho van ban.
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Liru y: Cach tao bang nhu trén chi tao duoc bang oo tdi da 10 cdt, 8 hang. Néu mubn tao
bang cd nhiéu hang, cét hon, em thyrc hién nhuw sau:

* Chon InsertTable/Insert Table. Talole size
« Nhap sé cét, sb hang ctia bang. Vi dy, bang co Mepepishems &0
4 Oﬁ't, 10 hél"i'g Mumber of fows: 10 il
Hinh 5.74. Nhap so0 cot, hang
@1. Em hay sap xép lai thir tir céc budc dé duge thao tac tao bang dang: L

a) Chon mai tén nhé bén dwdi Table.
b) Di chuyén chudt dé chon s6 hang, sé cot.

c) Chen Insert.

2. Ban An d3 nhép sb hang, s6 cit nhir Hinh 5.15  Taviesize

dé tao bang. Bang dugc tao sé cé: Number of columns; 4 =

A. 4 cit, 35 hang. B. 35 cét, 35 hang. WumBer of rows: 3 :

C.35cot, 4 héng. D.4cht, 4 hél"l’g, Hinh 5.15. Nhap s& hang, sO cot
3. CHiNH SUA BANG

@ Khi em dat con trd soan thdo trong bang, nhém thé Table Tools s& xuét hiégn gitp em
dinh dang bang. Bé& chinh sira bang, em chon thé Layout. Cac nhom lénh dé chinh sia
bang duoc chl thich trong Hinh 5.16.

E.El i EE T%% |E| EEH:ighr_lr:_ T Distrioute Rows = el AE-; [Ij

. E =l =
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Frows & Columns ] Merge Cell Sz ] Aligrymant
¥oa bang, Chén thém Gop, tach &, Biéu chinh Can chinh |, hudng cia
xcd hang, it hang, cét tach bing kich thude & wiin ban trong &
Hinh 5.16. Chinh stra bang

@Muﬁn xod mét s6 hang trong béng, sau khi chon céc hang cin xo4, em thue hién L

l&nh nao sau day?
A. Delete Cells. B. Delete Columns.
C. Delete Rows. D. Delete Table.

4. THUC HANH: TAO BANG
Nhiém wu
— Tao bang danh sach thanh vién cla I&p nhw minh hoa trong Hinh 5.11.

— Nhap di lidu gdm: Ho tén, ngay sinh va dnh cla gido vién chl nhiém va tirng thanh vién
trong l&p.

— Chinh slra, dinh dang bang.
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Huwérng dan

a) Tao bang

— XAc dinh sb c6t, sb hang clia bang: frong minh hoa & Hinh 5.11, bang chira théng tin cla
gido vién chl nhiém va cac hoc sinh trong lép, bang nay gdm 4 c6t va 4 hang.

— Em cd thé wéce tinh sb cot, sd hang clia bang dira trén sb thanh vién clia I&p. Clng cd thé
tao hai bang, bdng danh sach gido vién va bang danh sach hoc sinh. Phan hudng dan
thiye hanh sau day tao bang 4 hang 4 cét nhu minh hoa trong Hinh 5.11.

Hinh 5.17. Két qué sau khi tao bang

b) Chinh sira bang

- O Hinh 5.11, phan chira théng tin cla gido vién chl nhiém dugc trinh bay trong mét 8 to,
duoc gop tir 4 6 nhd cla bang. Do dé, cén chinh stia lal bang dé tac mét & to tir cac 6 nhd.

— Kéo tha chudt d& chon bbn & clia bang.

Hinh 5.18. Cho

— Trong r'-hr::m t|:1e Table Tools, chon the Layout. % E SREE
— Trong nham Iénh Merge, chon Merge Cells. &=
Chon Merge Cells Merge Split  Split
el Lels  Table

Merge

Hinh 5.18. Chon 1énh
qap &

— Két qua:

Hinh 5.20. Kef qua gop &

— Bé chinh stra d6 réng clia cot hay dd cao cla hang, di chuyén con trd chudt vao dudrng
bién ctia cot (hay hang) can thay ddi cho dén khi con tré chuyén thanh dang mdi tén hai
chiéu thi kéo tha chudt dé didu chinh.

X -

Hinh 5.21. Thay dbi kich cd cét va hang
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¢) Nhap théng tin
— Nhéap théng tin clia cac thanh vién vao & clia bang, théng tin gém: anh, ho tén, ngay sinh.

— Em c6 thé bd sung thém théng tin khac cho cac thanh vién nhu dja chi, sé thich,...
— Em cd thé chén thém hang, ¢t dé tao bang chira day di cac thanh vién trong 1é&p.

LUYEN TAP

1. Em hay soan thdo bang két qua khdo sat tro choi tap thé yéu thich & Muc 1. Néu cin bd

sung cot Tong so dé dién sd hoc sinh ca |&p thich tré choi trong (rng (bang sé hoc sinh

nam céng sd hoc sinh ni ciing thich trd choi nay) thi em s& chén cdt nay vao vi tri ndo cla

bang? Em hay chén va dién so liéu cho cot Tong so6 nay.

2. Ban tin sau day noi v& két qua thirc hién phong trao doc séch clia hoc sinh khdi 6.
///fff/f/////ff//f////f//ff/!//f////#fﬁ,

Béan tin “Phong trao doc sach”

Trong nhiing ndm gén day, 50 hoc sinh khdi 6 cda nha truéng yéu thich doc
sach da tang lén rdrét. K&t qua khao sat cdanam 2017 che thay, sd hoc sinh yéu
thich dioc sach la 230 em, chiém 52% tdng 56 hoc sinh clia khéi. S6 liéu nay cia
cac nam 2018 va 2019 lan lugt 1a 256 em (chiém 64%) va 345 em (chiém 78%).
Phong trao doc sach dang ngay cang dugc nhiéu hoc sinh tich cuic hudng ting.
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a) Em hay tao mét bang dé trinh bay cd dong ndi dung cla ban tin trén.
b) Hay bd sung théng tin sau vao bang: “Nam 2016, két qua khéo sat hoc sinh khoi 6 ctia nha
trirerng cho thay c6 175 em hoc sinh yéu thich doc sach, chiém 45% tong so hoc sinh ctia khoi.”

@ VAN DUNG

1. Em hay trinh bay cac van ban sau duéi dang bang:
a) Theri khoa bidu clia lép.
b) Théri gian biéu hoat déng céc ngay trong tuén cla em.

2. Em hady xem lai ndi dung cuén sé luu niém va can nhic xem phan ndi dung ndo nén duoc
trinh bay & dang bang thi hop |i hon. Hay trinh bay lai ndi dung do.
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