LUYEN TAP LAM VAN BAN PE NGHI VA BAO CAO

[ - MUC TIEU CAN DAT

Gitip HS :
— Théng qua thuc hanh, biét ing dung cac vin ban bdo cdo va dé nghj vao
cac tinh huéng cu thé, nim dugc cach thirc 1am hai loai vin ban nay.

— Théng qua cic bai tap trong SGK dé tu rit ra nhimng 156i thudng mic,
phudng hudng va cach stta chita cac 16i thudng méic phai khi viét hai loai van
ban trén.
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Buoc 1: GV giao nhiém vu cho HS qua bai tdp 1 phan Luyén tap trong SGK,
nhan xét va ba sung, stta chita nhimng sai sot, sau do lua chon hai tinh huéng tiéu
biéu dé viét van ban bao cdo va dé nghi.

Bude 2: HS tim hiéu va viét mot van ban (bdo cao hodc dé nghi) trong vong
15 phuit. Bai tap 2 ndy nén chia theo cic nhém, mbi nhom tim hiéu va viét mot loai
van ban.

Budc 3 : Cac nhom trinh bay vin ban cia nhom minh.

Budc 4 : Ca l6p nhan xét, phéan tich, chi ra nhimg 16i (néu cd) va ciing tap sua
chita cac 161 da méc phai. Két hop lam bai tip 3.

Budc 5: GV tong két va nhac nhd nhiing lueu y can thiét vé viét vin ban dé

nghi va vin ban bao cdo.

IV — GOI Y GIAI BAI TAP
Bai tip 3. Nhung chd sai trong viéc st dung cac van ban la :

Trudng hop a : HS viét bao cao la khong phi hdp, trong tinh huéng nay phai
viét don dé trinh bay hoan canh gia dinh va dé dat nguyén vong cia minh.

Truong hop b: HS viét vin ban dé nghj 1a khong ding, trong trudng hgp nay
phai viét bdo cdo, vi co gidao chi nhiém muén biét tinh hinh va két qua cua lép
trong viéc gitup dd cac gia dinh thuong binh, liét sTva Ba me Viét Nam anh hung,.

Trudng hop c : Trudng hgp nay khong thé viét don ma phai viét vin ban
dé nghi Ban Giam hiéu nha trudng biéu duong, khen thudng cho ban H.



II - NHUNG PIEU CAN LUU Y

1. Quy cach viét van ban dé nghi va bao cao da dugc hoc & cac tiét trude
(Bai 29 va 30), tiét nay chi tip trung luyén tap. Vi chi qua luyén tip thuc hanh HS
mdi ghi nhd duge nhimg kién thirc can cha v vé cac loai van ban nay, tir cach lam
dén céc 16i thudng mac phai. Tuy vay, trude khi luyén tap can 6n lai li thuyét vé
hai loai van ban (qua bén cau hoi phan I, SGK).

2. Trong tdm cua gid hoc nay 1a phan 11 : Luyén tip vdi ba muc nho :

~ HS néu tinh hudéng phai 1am vin ban dé nghi va bao cdo.

~ Tap viét hai loai van ban tir tinh huéng da néu.

— Chi ra cac 16i trong viéc su dung cac van ban.

Nhiing 16i vé vin ban bao cao va dé nghi : co 16i vé noi dung, c6 16i vé hinh
thuc trinh bay. Cac bai tip trong muc 3, phan Il da néu lén mot s6 dang sai sot co
ban. Tuy vay, GV c6 thé tim thém vi du hodc lién hé ngay vdi tinh hinh viét hai
loai van ban nay cua HS trong 1Gp minh, chi ra cac dang 16i khéac dé tiét hoc thém
sinh déng, gan giii va thiét thuc.

3. Tuy hai loai vin ban nay khéng phiic tap, khong kho nhung rat dé méac phai
nhing sai s6t do su tuy tién, cau tha ca ngudi viét. Thong qua bai hoc nay, GV
can luu y va nhéc nhd, rén luyén cho HS ¢6 dugc dic tinh can than, thai d6 ton
trong ngudi khac.

4. Tap trung vao phan Luyén tip, néu c6 thdi gian GV c6 thé néu ra cac tinh
huéng khac dé rén luyén cho HS.

I - TIEN TRINH TO CHUC CAC HOAT PONG DAY - HOC

Hoat déng 1. Té chitc 6n lai kién thiic li thuyét vé hai loai vin ban : bao céo
va dé nghi. (Phan nay khéng nén mat nhiéu thdi gian, chi can khoang 10 phuit.)

Budic 1: GV giao bon cau hdi phén [ trong SGK cho bén nhom tim hiéu va ctt
dai dién tra loi.

Budc 2 : Nhan xét, danh gia, stfa chwa va Cfmg c6 nhung diém can chu ¥ doi
vdi HS vé hai loai van ban nay.

Hoat déng 2. To chiic cho HS luyén tap viét vin ban dé nghi va vin ban

bao cao.
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