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Thay doi ¢g chU va phong chir
Gia stirem da g0 cau Qué hu(]rng em tuoi dep nhu & hinh 105a.

Qué huong em tuoi dep Qué’ hu'ofng em tuoi dep

a) b)

Hinh 105

Em co6 thé thay déi hai cha Queé hu(mg dé trinh béy gifing nhu
hinh 105b (c6 c& chir to hon va phong chr khac). Day chinh la wu
diém cla soan thdo van ban bang may tinh. Em c6 thé g6 noi dung
truoc, thay déi kiéu trinh bay sau.

E Chon van bén

Muén thay déi co (hodc phong chi) cac chir Qué huong, em phdi chon
(hay danh dau) ching.
Cac budc thyuc hién

1. D&t con trd soan thao

1. Bua con tr6 chuot (1) dén trusc { tai vitri ddu
chtr Q).

2. Kéo thd chuét tir chr @ dén hét
chlfrg (H. 106). 2. Kéo tha chuot

dén vi tri cudi
| ErEe

Hinh 106. Chon vin ban
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Sau khi dugc chon, cac char Quée huong sé c6 nén khac mau dé em dé
nhan biét.

Tuong ty, dé chon mot phéan van ban, em kéo tha chuét tir vi tri dau
dén vj tri cudi cta phan van ban do.

é Chad ¥ Em c6 thé chon mot phan vian ban bing cach:
1. Nhay chuot dé dat con tré soan thao & vij tri dau.
2. Nhan gitr phim Shift va nhay chudt ¢ vi tri cuéi.

& THUC HANH

T1. Khéi dong phan mém Word va thyc hién theo cac buéc sau:
1. Go6 cau Qué huong em tuoi dep.

2. Chon tr Qué huong theo hai cach kéo tha chudt va nhan gitr
phim Shift.

Em c6 nhdn xét gi?

g Thay ddi cd chi

Thay doi co chir tuong tu nhu chon co chir em da biét trong bai trudc,
nhung truéc hét em phdi chon phan van ban cén thay déi co chi.

Cac budc thuc hién
1. Chon phan van ban can thay déi co chi.

2. Nhay chuét & mai tén ~ bén phai 6 co cha.
3. Nhay chuot dé chon c& chir em muén (H. 107).
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1. Chon phén v&n ban 2. Nhay chudt vao mai tén nay
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3. Chon ¢d chir
thich hop

Méo con d hoc ching mang cai gi
Chi mang mét cai bat chi
Va mang mdt méu banh mi con con.
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& THUC HANH

T2. Go doan vin duéi day. Sau khi go xong, hay thay déi c chir cla
tén doan van va ndi dung doan van.

Chiéu trén qué huong

D6 1a mot budi chiéu mua ha c6 may trang
|6 x6 dudi nhau trén cao. Nén trdi xanh voi
voi. Con chim son ca cat lén tiéng hét tu do,
tha thiét dén ndi nguoi ta phai ao uéc gia ma
minh c6 mét doi canh.
Theo D6 Chu
Hudng dan g
e Go tén doan van va noi dung doan van (nhé nh
sau tén doan van).
e Chon tén doan van (Chiéu trén qué huong) va chon c& chir 18.

e Chon ndi dung doan van (tr chtr D dén hét ddu chdm & dong
cudi) va chon co chir 14.
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@ Thay déi phéng chir

Thay d6i phong chir tuong tu nhu thay déi co char.
Cac buoc thuc hién

1. Chon phan vin ban can thaydél phong ch.

2. Nhay chuét & mai tén ~ bén phai 6 phong chir (H. 108).
3. Nhéy chuot dé chon phong chir em muén.

1. Chon phén van ban 2. Nhay chuét & mdi tén
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T3. Thay déi phong chir cta tén doan vin Chiéu trén qué huong trong
bai thuc hanh T2.

Hudng dan
® Chon tén doan van Chiéu trén qué huong.

* Nhay chudt & mai tén ~ bén phai 6 phong chir va chon Arial
trong danh sach.

* Thay d6i lai voi cac phong chir khac nhu: Times NewRoman,
Tahoma,...
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T4. Trinh bay lai (thay déi phong chir, c& chir) doan van trong bai T2
theo mau duéi day:

Chiéu trén qué huong

D6 1a mot budi chiéu mua ha ¢6 may trang 16 x6 dudi nhau trén cao.
Nén troi xanh voi voi. Con chim son ca cét lén ti€ng hét tu do, tha thiét
dén nbi ngudi ta phai ao ude gid ma minh c6 mot doi canh.
Huéng dan
¢ Chon tén doan van, thay doéi phong chir thanh Arial, thay d6i co
chir thanh 20.

¢ Chon ndi dung doan van, thay déi phong char thanh Times New
Roman, thay d6i co chir thanh 14,

T5. Go doan van sau day rbi trinh bay doan van theo phéng chir va
c& chir tuy theo y em.

Con chuén chuén nudc

R6i dot nhién, chi chudn chuon nudc tung canh bay vot lén. Cai bong
chud nho xiu luot nhanh trén mat ho. Mat ho trai rong ménh mong va
lang song. Chu bay lén cao hon va xa hon. Duéi tam canh chu bay gio
la luy tre xanh ri rao trong gio, la bé ao véi nhimg khom khoai nuéc
rung rinh.

Theo Nguyén Thé Hoi
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B1.

B2.

B3.
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Em 6 thé thay d6i c& chir va phong chir ctia van ban da go khong?
[] Khong thé.

[1Co thé.

Viéc thay ddi c& chir khac viéc chon co char em da biét trong bai
truéc & bude nao?

[ Khéng c6 gi khac.

] Truée khi chon c& chir méi em can chon doan van ban can thay
ddi co chu.

Diéu gi sé xay ra sau khi em thay d6i phong chir?

[J Tat ca cac chir (ké ca cac chir da go va céc chir sé go) déu co

. phong chir em chon.

] Chi céc chir dugc gd méi c6 phong chir em chon.

[] Céac chir dugc chon c6 phong chir em chon.

Em tap soan théo %




