§1 1. TEP VA QUAN LI TEP

1. Tép va thu muc

a) Tépvatén tép
Dé to chic thong tin luu trén bé nhd ngodi, neudi ta st dung tép (File) va
thu muc (Directory/Folder).

Tép, con ducc goi la wip tin, la mét tdp hop cdc théng an ghi trén bé
nhd ngodi, tao thanh mét don vi luu trit do hé diéu hanh quan [i. Mdi
tép cé mét tén d€ truy cdp.

Tén tép duge dit theo quy dinh riéng cua timg hé diéu hanh.
Vi du
Cac hé diéu hanh Windows cua Microsoft:

e Tén tép khong qui 235 ki tu, thudng gém hai phin: phdn tén (Name) va
phan md réng (con goi 14 phin dudi- Extension) va duoc phin cich nhau
bang ddu chdm (.);

¢ Phin mo rong cnua tén tép khong nhit thi€t phai co va duge hé digu hanh
s dung dé phan loai tép;
e Tén tép khong duge chita moét trong cic ki twsam: \/: *7 " <= |
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Hé diéu hanh MS-DOS:

e Tén tép thudng gdm phdn tén va phdn md réng, hai phin nay duoc phén
cdch boi ddu chim;

¢ Phin tén khong qué tim ki tw, phin mo rong co thé coé hodc khéng, néu
co thi khéng qui ba ki tu;

o Tén tép khong duoc chita ddu céch;

Vi du
1. ABCD 2. Abcde
3. CT1.PAS 4. DATALIN
3. AB.CDEF 6. My Documents

Céc tén tép 1 dén 4 14 hop 18 trong MSDOS va Windows, céc tén con lai
chi hop 1& trong Windows. Luu ¥ 14 tén tép 5 ¢6 phin mdo réng 13 CDEF.

Chay: Trong MS-DOS va Windows, tén tép khdng phan biét chirhoa va chi thudng.
Mot 58 phén md réng thudng dudc sirdung véi y nghia néng, vi du:
PAS - Tép chudng trinh nguén viSt bang ngén ngld PASCAL;
JPG - Tép ditliéu &nh:
DOC - Tép van ban do hé soan thao van ban Microsoft Word tao ra.

b) Thumuc

Dé quan li cdc tép duoc dé dang, hé diéu hanh td chifc luu trid tép trong céc thu
muc. M1 dia c6 mot thu muc dugc tao to déng, goi 13 thw muc géc. Trong moi thu
muc, c6 thé tao cdc thu muc khédc, ching duoe goi 13 thu muc con. Thu muc chita
thu muc con duoc goi 13 thu muc me. Nhur vay, mbi thu muc c6 thé chia tép va thu
muc con.

Ngoai trir thu muc géc, moi thu muc déu phai duge dat tén. Tén thu muc
thudng dugc dat theo quy cach dat phin tén cua tén tép.

Vi té chite thu muc, ta co thé dit ciing mét tén cho cdc tép (hav thu muc)
khéc nhau véi difu kign céc tép (hav thu muc) d6 phai ¢ nhing thu muc me
khéc nhau.

C6 thé hinh dung cdu tric thu muc nhu mét ciy, méi thu muc 13 mét canh,
méi tép 13 mot 14, L4 phai thuéc vé mét cinh ndo dé. Mbi canh ngoii 14 cé thé
c6 cic canh con.
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Vidu, ta co6 so do dang céy céc tép va thu muc nhu hinh 30, trong do tén
cac thu muc duoe dong khung.

[TRUONG THPT TO HIEU|

H KHOI12 |
| 42A DOC
‘T‘ {26 DOC

[ l { KHOI11 |
ALUTOEXEC BAT PASCAL L 1A poc
I | L__44B.00C

BAITAP BGIDEMOPAS  BTO.PAS L kHoI 10

[ | oA poc
BT1.PAS BT2.PAS BT1PAS L HigDoc

Hinh 30. T8 chae thumuc

O hinh 30, so dé bén trdi mé ta thu muc géc chifa thu muc con véi tén 1a
PASCAL va tép AUTOEXEC BAT. Trong thu muc con PASCAL lai c6 thu muc con
BAITAP va hai tép la BGIDEMO PAS va BTO.PAS. Trong thu muc con BAITAP lai
co ba tép 13 BT1.PAS, BT2.PAS vA BT3.PAS. So d6 bén phai mo ta thu muc
TRUONG THPT TO HIEU dugc tao ra trong Windows, trong dé cé ba thu muc
con KHOI1 10, KHOI 11 va KHOI 12, méi thu muc con chifa hai tép.

D¢ dinh vi tép cén thiét, ta phai dua ra chi din gém tén cdc thu muc theo
chiéu di tir thy muc g&c tdi thu muc chiia t&p va sau cing 13 tén tép, trong dé
tén cdc thu muc va tén tép phin cich nhau boi ki tu “\".

Mot chi din nhu vy dudgce goi 13 mot dudng ddn (Path). Trong trutng hop
cén thig€t, c6 thé chi tén & dia, tén 6 dia duoc phin cich véi dudng din boi
déu “:” va di lién véi thu muc g8c. Mot dudtng dén c6 ca tén 6 dia duoc goi la
duemg ddn dav dii cia tép.

Vidu CAPASCAL\BAITAP\BT1.PAS.

2. Héthdng quan litép

Hé théng quan 1i tép 13 mét thanh phén cta hé diéu hanh, cé nhiém vu té
chiic thong tin trén bé nhé ngodi, cung cip cdc dich vu dé noudi ding cé thé dé
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dang thuc hién viéc doc/ghi théng tin trén b6 nhé ngoai va dam bao cho céc
chuong trinh dang hoat déng trong hé théng cé thé déng thél truy cip téi
cAc tép.

Hé théng quan li tép c6 mot s6 dic tnung sau:

e Dam bao tdc d6 truv cdp thong tin cao, lam cho hifu suit chung cua hé
théng khéng bj phu thuéc nhiu vaoe téc dé cua thi€t bj ngoai vi;
Béc lap pita thong tin va phuong tién mang thong tin;

Déc lap gifta phuong phip luu trid va phuong phip xu li;

Sir dung bo nhé ngoii mét cdch hidu qua;
Té chiic bao v& thong tin gifip han ch€ anh huong cta cdc 161 ki thuét
hoac chuong trinh.

Hé guan li t&p cho phép ngudi ding thuc hién mot 58 phép x i nhu: Tao
thi mue, déi tén, xo4, sao chép, di chuvén tép/thuy muc, xem néi dung thir muc,
tim kiém tép/thu muc....

D¢ tao diéu kién thuin tién cho viéc truy cip néi dung tép, xem. sira déi,
in,... hé théng cho phép 2in két chuong trinh xa Ii v&i ting loai tép (phéan loai
theo phin mo rong).

V1 du, trong hé diéu hanh Windows, nguti ding chi cén kich hoat truc tiép
vio tép, hé théng :& tu khoi déng chuong trinh tuong dng di gin két. Chang
han, khi kich hoat mét t&p c6 phin ma& rong 13 _DOC thi Windows s& khai dong
Microsoft Word dé 1am viéc véi né.

Chiy: Trong Windows, kich hoat t&p béng cach nhay dup chudt 1&n bidu tuong
hodc tén cia tép do.

Véi céc thao tdc quan 1i té&p thudng ding nhu sao chép, di chuvén, xo4,...
hé théng cung cip mét s& cich thuc hién khic nhau dam bao thuin tién t61 da
cho npgudi ding.

Cac thuat ngir chinh
Té&p; Thu muc; Tén tép; Budng dan; Quan If tép.
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