@ Fari tip va thuc hanh 4

GIAO TIEP VOI HE DIEU HANH WINDOWS

1. Muc dich, y&u céu

Lim quen v@i cdc thao tic co ban trong giao ti€p véi Windows 2000,
Windows XP,... nhu thao tdc véi cira 56, bigu trgng, bang chon.

2. No&i dung

Trong Windows, méi cong viéc déu cé thé thuc hién béng nhiéu cdch khic
nhau. Ngudi diing cé thé chon cdch ndy hay cich khic phu thudc vio théi
quen, s& thich hav hoan canh cu thé. Duéi diy, cdc thao tdc duoc néu theo trinh
tr dam bao céng viéc duoc thuc hién khéng phu thubc vio phién ban hé diéu
hanh va tham s& khai thic cu thé do ngudi diing quvét dinh trong muc tuy chon

cua Windows.

a) Man hinh nén (Desktop)

Hinh 36. Man hinh nén
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b)

c)

Nhin biét cdc ddi tuong trén man hinh nén:

¢ Céc bidu tuong: Gitp truy cip nhanh nhit;

® Bang chon Start: Chita danh muc céc chuong trinh hedc nhém chiong
trinh di dugc cai dit trong hé théng va nhiing céng viéc thudmg dung khic;

¢ Thanh céng viéc Taskbar: Chira nit Start, cic chuong trinh dang hoat déng.

Nitt Start

Nhdy chuét 1én mit Start 4 md& bang chon Start. Bang chon niv cho phép:

® Mc cdc chuong trinh cai dat trong hé théng;

¢ Kich hoat céc biéu tuong nhu My Computer, My Documents, ...

e Xem thigt dat mdy in, bang ciu hinh hé théng Control Panel;

o Tro gitp hay tim ki€m tép/thu muc:

® Chon cdc ch€ d6 ra khoi hé théng.

Cita sé
Nhin bi&t mét s& thanh phian chinh nhu thanh tiéu d&, thanh bang chon,

thanh céng cu, thanh trang thdi, thanh cuén, nat didu khién, ...
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cl) Thav déi kich thude cia s6
Cdch 1: Diing cdc nit diéu khién ctta 56 & géc trén, bén phai cira s6 dé thn

son, phéng to, trd vé kich thude ban diu hodc déng cira 58 (h. 38).
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Hinh 38. Cdc nat didu khign cida 58 man hinh

Cdch 2: Dung chuét dé thay doi kich thuée cita 56, thue hién nhu sau:
@ Dua con tro chudt téi bién cira 50 cén thay doi kich thude cho dén khi
con tro c6 dang miii tén hai chiéu (+, I,, " hodc ™u);
@ Kéo tha chuot dé duoe kich thudc mong muén.
c2) Di chuyén cia s6

Di chuvén cua s6 bing cdch dua con tro 1&n thanh tiéu dé cta cira s va kéo

tha dén vij tri meng mudn.

d)

Biéu tuong
Mot 58 bigu tuwong chinh trén man hinh nén gém:

o ' (Tailiéu cia toi): Chia tai liéu;

M Diamdars

. B (Méy tinh ctia t6i): Chita biéu tuong cic dia;

et i EemgaLA

. el (Thing rac): Chia céc tép va thu muc di xo4.
Recyde Bin

Mot 5§ thao tdc véi bidu tuong:

¢ Chon: Nhiy chuét vao biéu tuong;

e Kich hoat: Nhiyv dip chuot vao biéu tuong;

o Thay déi t#n (néu duoc):
@ Nhéyv chudt 1én phén tén dé chon bidu tuong:
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(@ Nhay chudt mot 14n nifa 1én phin tén va ti€n hanh sua;
@ Nhén phim Enter sau khi d3 sita xong (néu khéong muén thay déi nita
thi nhin phim Esc).

Chi§: O budc thir hai ding cac phim mii tén dé di chuyén va cac phim xoa dé sia.
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¢ Di chuyén: Nhiv chuot dé chon biéu tugng. Kéo tha chuot dé di chuvén
bifu tuong téi vi tri méi.

® Xod: Chon biéu tuong réi nhén phim Delete.

® Xem thudc tinh cia biéu twong: Nhav it phai chuét 1&n biéu tuong dé
md bang chon tat, roi chon Properties. Bang chon tat niy con cho phép
thuc hién hdu hét cdc thao tdc véi biéu tuong nhu kich hoat, ddi tén, sao
chép, xo4,...

Bang chon
¢ Lim quen véi mot sé bang chon trong cita s6 thir mue:

o File: Chita cdc 1énh nhit tao méi (thu muc), mé, déi tén tim ki€m tép va
thu muc.

o Edit: Chda cdc 1énh soan thao nhu sao chép, cat, dén, ...
o View: Chon cdch hién thi cdc biéu tuong trong cira s8.

e Thuc hién 1énh trong bang chon bing cdch nhdy chuot 1&n tén bang chon
ro1 nhdy chuét 1én muc twong ng véi 1énh cin thuc hign.

Téng hop

¢ Chon lénh Start = Control Panel roi nhiy dip chuot vio bidu tuong
Date and Time d€ xem ngay gidy cia hé théng.

¢ Chon lénh Start — All Programs — Accessories — Calculator dé md tién
ich calculator v& tinh biéu thiic:

128%4 +15%9 — 61%335.5.



