BAI 9. DINH DANG TRANG CHIEU
(Thoi liwong: 2 tiét)

A - Muc dich, yéu cdu

Biét vai trd ciia mau nén trang chifu va cach tao mau nén cho céc trang chidu.
Biét mot s0 kha nang dinh dang van ban trén trang chieu.
Biét tac dung cua mau dinh dang va cach ap dung cho bai trinh chiéu.

Biét duoc cac bude co ban dé tao ndi dung cho bai trinh chifu.

[ |
B - Nhitng diém cén lieu ¥ va goi ¢ day hoc

Déy la bai cd ndi dung rat quan trong. Ngoai viée trinh bay kién thire va ki
nang dé 1am viée voi phan mém trinh chifu. néi dung cua bai nay con cd tdc
dung dinh hwéng vé mat nouvén tic st dung phan mém trinh chiéu mét cach
c6 hidu qua (va khéng phu thudc vio mot phin mém trinh chifu cu thé). Xét
cho cung, vé thire chét ph:;m mém chi 1a cong cu hd tro, véi rat nhisu tinh
nang: tuy nhién s dung coéng cu 46 nhw thé nao cho hiéu qua lai hoan toan

phu thudc vao con ngudi va nhitng nguvén tic chung dé sir dung céng cu do.

sl
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Ching ta biét ring mau sdc 14 mét trong nhitng véu to quan trong tao nén sy
hap ddn Dac biét d6i v&i bai trinh chifu, mau sic con ting mure do thu hut
ngwei nghe vao ndi dung cia céc trang chifu. Ngoai cédc véu 10 do hoa khdc,
mau sac trén trang chiéu chi véu dwoc tao tir mau nén trang chifu va mau chir.
Céc muc 1 va 2 cia bai nay dé cip téi céc bude dinh dang trang chiéu bao

gom cach thirc tac mau nén trang chiéu va dinh dang van ban.

Cac thao téc d4t mau nén cho trang chifu rat don gian. SGK chi gidi thidu mét
50 budc co ban ma khéng gidi thiéu sdu vé chi tiet. Do dd, khi thwe hanh tao
mau nén cho trang chiéu, co thé HS can sir hwong dan thém cia GV nhw ndi
dung durén day.

Trén hop thoai Format Background cia PowerPoint chi ngam dinh hién thi
t6i da mdt 56 mau va nhing mau di dvoc chon dé 1am mau nén trong nhitng

thao tac tnrde do.
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Khi truvén dat cho HS, GV cén gidi thiéu cdc thao tac chon mau nén khong cé
sdn trén hop thoai hodc chon mau tron tir hat man ]J-é_ﬂg cach:
»  Nhay chuét chon Solid fill. chon Color r6i chon More Colors dé hién thi
hép thoai Coelor va chon mau thich hop lam mau nén don séc.
»  Nhay chuét chon Gradient fill d¢ hién thi cac tuy chon cho mau trén cua
hai mau va lan leot nhav chudt chon cac con tro trén thanh Gradient
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stops ae chon hai mau, chon cac tuy chon trén mau trong cac ¢ Type.

Direction va Angle cting cach tron mau.
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Nhay chuot chon Picture or Texture fill trén hop thoai va nhay File
hofc Texture da chon hinh anh hodc mau (hoa van) co sin dé lam nén

trang chiéu (xem hinh dwdi).
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Tui thude vao kha ning cha HS. dé gy himg thi, GV ciing c6 thé véu cdu HS
tr tim hieu cac thao tac nay va ti nhéin xét, mit ra két luin trong bai thwe hanh

tiép theo.

Lwu v HS nén chon mau nén sao cho phi hop véi ndi dung cua bai trinh chiéu.
Chéng han, chon mau sang hoac nzc 1& cho nhitng no1 dung vui nhon, con vor
nhiing d2 tai nghiém tic nén chon cdc mau sam hon. Mic dil cé thé dat mau
nén khéc nhau cho céc trang chiéu, nhung dé c6 mot bai trinh chifu nhit quan,

ta chi nén dit mét mau nén cho toan bd bai trinh chiéu.

Do HS da kha quen thudc vdi tac dung cua dinh dang vin ban va cac thao tac
dinh dang. SGK chi gidi thidu mot s6 kha nang dinh dang thuong dwoc st
dung nhét ddi véi trang chifu va cdc 1énh dé thwe hién. C6 1 cach thirc hiéu
qua nhat dé truyén dat ndi dune nay 14 gip HS nhé lai va tdng két cac kha
nang va thao tic dinh dang van ban trong phan mém soan thac vin ban Word,
tir 46 dan dét tdi cac thao tac trong tw trong phin mém trinh chidu. Dé HS dé
gh1 nha, GV nén gion thiéu déng that cac nhém 1énh dinh dang cua Word va
cua PowerPoint, véu cau HS nhd lai tac dung cua cdc 1énh trong nhom 1énh

dinh dang cua Word va so sanh vén cac 1énh trong g cua PowerPoint.

Cé hai tinh huéng dinh dang van ban thwong xav ra: dinh dang toan bd noi

dung trong khung van ban. hodc chi dinh dang mét phan ndi dung d6.

Ha MNai Ha MG
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GV can nhic lai dé HS nim vieng nhw mét nguyén tic 1a muodn dinh dang
phéan van ban ndo, trede hét can chen phan van ban d6. Khi dinh dang toan b
noi dung trong khung vin ban, c6 thé gidi thidu cach chon ca néi dung vin
ban trong d6 bang cach nhdy chudt vao gdc trén. bén trai cua khung van ban
(xem hinh trén).

Nén nhan manh d¢ HS luon ghi nhd cac nguvén tac sau khi dat man nén va

dinh dang van ban:

* Mau nen can dwoc chon phit hop vé1 nd1 dung cua bai trinh chiéu.



»  Van ban can dueoc dinh dang sao cho mau chi¥ néi 13 trén mau nén va
phong chi# cling phu hop véi no1 dung.
s Nén dit mau nén duy nhdr cho toan bd céc trang chiéu trong ca bai
trinh chitu.
¢) Cung véi cdc mau bo tri ndi dung trén trang chiéu, cac phan mém trinh chiéu
thudmg cung cap bd s tap cdc mdau dinh dang trang chiéu di cing phin mém
(khdi niém méu dinh dang — theme — chwa 6 trong céc phién ban tir Office
2003 tro vé trnirde ma chi cd khai niém mau bai trinh chifu — presentation
template). Nhac lai rang. mau dinh dang 1a tip hop cdc véu té mau nén hoac
hinh anh lam nén trang chifu, cac dbi trong dd hoa xuat hién trén moi trang
chiéu va cac thube tinh cla phong chi, dd hoa, . droc ap dung nhat quan cho
moi trang chifu trong bai trinh chifu. Ngoai ra mdi mau dinh dang cd mét tip
hop cdc mau bé tri riféng. Khi gidi thidu néi dung nay can nhin manh dé HS
khong nham 13n gitra hai khai niém “mawy b6 " va “mdau dinh dang”™. Viéc ap
dung mau dinh dang rat don gidn vi ching dwoc hién thi dwdi dang cac bicu
tirgng tnec quan ngay trén dai 1énh Design, co thé oidi thidu bude diu va véu
cau HS tir kham pha thém.

Ngoai cac mau dinh dang cd san cung vo1 PowerPoint, de tang phan sinh

déng, GV co thé tai vé cac mau co trén Internet tir cac dia chi sau day-
http://office microsoft. com/en-us/templates/default aspx
http://www powerpoint org cn/ppt/ElitePowerpoint/

Doi véi cac HS kha va gioi, sau khi tao dwge mau nén va dinh dang phdéng chik
eng v, co the hwong dan cdc em lwu két qua dwdi dang dinh dang nhue mau

dinh dang dé sir dung vé sau theo cac birdc:

1. Nhay chudt vac mii tén bén dwdi, goc phait nhom lénh Themes trén dai
lénh Design.

2. Chon Save Current Theme...

Ngodi ra cing cd thé luu két qua véi dinh dang mdu bai trinh chiéu. Céc budce

thuc hién nhwr sau:

1. Nhav chutt vao File = Save As.
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2. Chon PowerPoint Template (*.potx) trong & Save as tvpe.

3. Chon thu muc d¢ leu, gé tén mau trong 6 File name va chon OK.

Néu luu két qua dudi dang mau dinh danh, mau mdi & duoc hién thi trong
nhém lénh Themes. Muén st dung lai mau dinh dang, chi can thwe hién thao
tac ap dung mau nhir moi mau dinh dang khac. con néu heu két qua diedn dang
mau bai trinh chiéu. ta chi cin chon File = New va chon mau 43 luu trong ngan
phia trén. Néu mau d6 khéng duoc hién thi cdn nhay chudt mé mét nhém mau

thich hop ciing trong ngan phia trén va chon mau bai trinh chifu d3 lvu.

Muc cudi cua bai trinh bay céc budc can thue hién dé tao bai trinh chiéu.
Cac bwéc nay khong phu thude vao viée st dung mot phin mém trinh chifu

cu thé nao.

Trude hét can truyén dat dé HS biét cac budce can thuc hién theo ding thi tie
ligt ké trong SGK. Cong viéc trong brdc dau tién, chuan bi no1 dung cho bai
trinh chifu, 14 cong viéc guan trong nhat. Cong viéc nay cén duroc thue hién
trirde khi sir dune phan mém trinh chiéu. N&i dung dwoc chuan bi mét cach

can than va hop 1 s€ guap t1et kiem thot gran va cong sikc trong cdc bude sau.

Phan lén nhitng ngwii mdi st dung phin mém trinh chiéu thwong khéng danh
sw quan tam thich dang cho viéc suy nghi va tao tnrdec nd1 dung ma chi kho
dong phin mém trinh chiéu dé lam viéc ngay. Cach thikc d6 chi c6 hidu qua
khi néi dung d3 dwoc suv nghi mot cach ki ludng. Doi véi HS mdéi lam quen.

GV nén lru v nhan manh tdm quan trong cia budc nay.

Cé the sw dung phin mém soan thao vin ban d& soan ndi dung, thim chi co
thé chi cén chudn bi va viét trude trén gidy ndi dung can nhip vao bai trinh
chiéu. Néu siv dung phin mém soan thao vin ban dé chudn bi trirde ndi dung
cho bai trinh chiéu, ching ta s& cé cai nhin Ténng quan hon vé ndi dung cua ca
bai trinh chifu thay vi chi cé the doc dwoc ndi dung trén ting trang chicu don
12. Sau d6 chi cn st dung thao tac Copy va Paste dé sao chép ndi dung d3
chuén bi vio tirng trang chiéu.

Mat tinh ning rat hitu ich cia phan mém trinh chiéu PowerPoint 13 cé thé

chuvén tr déng toan bo ndi dung cua van ban Word vao bai trinh chiéu, neu



nd1 dung trong van ban Word dwoc dinh dang thich hop. GV co thé tham khao

cac budc dwdi day (nhueng khong can gidi thidu cho HS):

1. Soan thao ndi dung bai trinh chiéu bang Word.

2. Dinh dang céc ndi dung sé 14 tiéu @2 cdc trang chidu v&i kifu ngdm dinh
Heading 1. cdc nodi dung khac véi kidu ngdm dinh Heading 2.

Dé nhdp toan bd dan ¥ t& vin ban Word vao céc trang chiu, phai chic chin

rang tép van ban Word khéng dwoc mé. Sau dé:

1. Nhay chudt vao mii tén o lénh New Slide trén nhom lénh Slides dé ma
danh sach cac hra chon.

[

Chon Slides from Qutline.... sau d4 chon tép van ban va nhay chudt vao

nut Insert.

Khi 46 toan bd ndi dung cua van ban Word s& duoc ty dong nhap vao bai trinh
chiéu. nhitng n6i dung dueoc dinh dang véi kieu Heading [ sé droc nhip thanh
tiéu dé céc trang chiéu, céc ndi dung duvoc dinh dang vdi kifu ngﬁm dinh

Heading 2 s& 1a cac muc liét ké trén timg trang chiéu.

Mét didu dac biét quan trong 1a GV cén nhén manh dé HS biét ring ndi dung
van ban trén cdc trang chifu cd vai tro nhw dam ¥ cia mot bai van. Do d6
khéng nén cé qua nhifu ndi dung vin ban trén mot trang chifu va cdc ndi
dung dwoc 1iét ké ciing khong cin phai la nhitng cdu dav du nén khong can cdc
dau cham hay ngit cdu & cudi cdu. S& di can phai dac biét lvu ¥ dén didu nay
vi két qua khao sét thuc té cho thiy. phan 16n HS va ca nhitng ngwdi dang st
dung phan mém trinh chiéu trong céng viéc, theong tao bai trinh chifu véi cac
trang chidu cd qué nhiéu ndi dung vin ban va s dung nhitng cdu dai dén 3 - 4
dong. Trwde hét, néu trang chifu c6 nhifu ndi dung van ban, c& chiv s& phai
nho va ndi dung s& rat khd doc (thim chi khéng doc dwoc) d6i véi nhing
ngwoi ngdi xa. Ngoai ra. néu st dung ciu dai, ngedi nghe phai mat thii gian
doc, khong thé tap trung vao nhitng gi ngwon trinh bav dang no1. Vi vay hieu
qua st dung bai trinh chifu s& giam. Tai thoi diém nay con 1 qua sém dé dua
fa cac go1 v vé viéc tao ndi dung cho trang chiéu, do dé ndi dung nayv s& dugce
d2 cap mét cach cu thé hon trong muc 4, bai 11, khi HS d3 1am quen nhidu véi
bai trinh chicu.



Vo1 muc dich rén luyvén cho HS cach tao né1 dung cho mdt bai trinh chiéu, tirc
xdy dung dan ¥ tr mét ndi dung ddy d0, GV c6 thé svu tdm cac tai ligu vé
nhitng chu dé khéc nhau va véu cau HS xay dung dan ¥. Dé thuc hién cong vigc
nay, nén to chire dé HS sinh hoat theo ting nhém.

Nhue SGK da ndi 18. tui theo véu cau, cd thé bd qua hodc két hop mot s6 bwde
trong cac budc ndi trén (vi du, két hop nhip ndi dung van ban va chén hinh
anh). Mac di vay, viéc phan biét r6 cac budc va thuc hién cdc budc d6 theo
diing trat tw nhe duoc liét ké trong SGK s& gbp phin dang ké trong viéc tiét
kiém thoi gian khi tao bai trinh chifu, nhat 1a khi siv dung mdu thiét ké cé sin
v trong qud trinh chinh sta sau nay. Do 4. 461 véi HS. nhitng nguwdi budc
dau 1am quen v&i phin mém trinh chifu, GV cén luu ¥ dé hinh thanh phong

cach lam viéc chuvén nghigp ngay tir ban dau cho cac em.

Huong dén trd I6i cdu héi va bai tap

1.

Tao sir sinh dong cho bai trinh chidu, thu hit sw chi v cua ngroi nghe va lam
cho ndi dung can nhan manh tré 18n dé ghi nhé hon

Tiét kiém th&i gian va cong ste. ddc biét tin dung dwoc két qua phoi hop céc
véu to mau sdc va kich thirde mot cach hop i vé mat mi thudt (ma khong phai

a1 cling co thé tao duoc).



