Chwong lll. PHAN MEM TRINH CHIEU
l. GIOT THIEU CHUONG

1. Muc tiéu

Muc tidu cua chwong nay nham cung cdap cho HS moét 50 kién thitc va ki nang

ban dau vé phan mém trinh chifu théng qua Microsoft PowerPoint.

Kién thire

Bigt vai tro, mat s0 chitc nang chung va mot vai linh vic Ung dung cua

phan mém trinh chiéu.
Biét mét s6 dang théng tin cé thé trinh bay trén céc trang chifu.

Biét kha nidng chén hinh anh, video va tép am thanh vao trang chiéu, tao
cac hicu vng dong ap dung cho cac trang chifu va doé1 tueong trén trang
chiéu.

Biét mét s6 nguyen tac cor ban khi tao bai trinh chiéu.

Ki nang

M¢& duoc mot tép trinh bav cd san va trinh chifu, tao mét bai trinh chiéu
mdi theo mau 6 san.
Thay d61 duoc bé tri, dinh dang nd1 dung trén cac trang chifu va thay doi

mau nen, mau dinh dang ap dung cho bai trinh chigu.



» Chén dwoc céc doi trong hinh anh. 4m thanh, tép phim vao trang chiéu.

n zip dung dweoc maot 36 hidu tng dong co san.

Thai do

»  HS nhian thire dwoc vai trd cua phé.ﬂ mém trinh chiéu nhw 14 mdt cong cu

hifu qua @2 hd tro trinh bay, thuyét trinh; Manh dan trong tim tdi, nghién
ciru, tir kham pha, hoc hoi

2. Noi dung chu _péru cua chiwong

Chuong IIT gom 10 bai (05 bai 1i thuvét va 05 bai thue hanh) dvoc day trong
24 tiét, 02 tiét/bai (riéng bai thwc hanh 9 cd théi lwong 03 tiét va bai thue hanh

té-ng hop ¢6 thoi hrong 03 tiét) va dwoc phan bd nhw sau:
Bai 7. Phan mém trinh chiéu (2 tiét)
Bai 8. Bai trinh chiéu (2 tiét)
Bai the hanh 5. Bai trinh chiéu dau tién cia em (2 tiét)
Bai 9. Dinh dang trang chiéu (2 tiét)
Bai thee hanh 6. Thém mau sic va dinh dang trang chiéu (2 tiét)
Bai 10. Thém hinh anh vao trang chiéu (2 tiét)
Bai thee hanh 7. Trinh bay thong tin bang hinh anh (2 tiét)
Bai 11. Tao céc hiéu tng ddng (2 tiet)
Bai the hanh 8. Hoan thién bai trinh chifu véi hidu tmg dong (3 tiét)
Bai thire hanh 9. Thye hanh tong hop (5 tiét)

Viéc phéan phoi théi lwong cho mai bai chi 1a twong d01. Nha trudng. GV co
thé phan bo that lwong cho cac bai sao cho phi hop hon véi tinh hinh cu thé cua
triromng va trinh 46 nhan thikc coa HS.

3. Nhimg diém cin liru ¥ va goi v day hoc

Nbéi dung cia chrong nay cung cap cho HS mét sb kién thic va ki nang ban
dau vé phan mém trinh chifu dé cd thé tao bai trinh chifu va s dung dé trinh
chiéu khi thuyét trinh. Muc dich cudi cung 1a HS c6 thé tao bai trinh chifu gom
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mat so it trang chiéu, trén cdc trang chiéu co cac thong tin dang van ban, hinh anh

va thiét dat mét s6 hiéu tng déng don gian. Ngoai ra HS biét s dung bai trinh

chiéy dé ’[hll}.-’ét trinh phuc vu hoc tap va trao ddi théng tin hodc thao ludn.

Nhw d3 trinh bay & phan chung, ndi dung phan nav dwoc chia thanh céc bai li

thuvet va bai thiec hanh. No1 dung maoi bai dwoc bién soan dé giang dav trong thai

lwong 02 tiét. Ngoai trir Bai 7. ngay sau mdi bai hoc 1i thuyét 1a mét bai thwe hanh

nhdm muc dich @& HS 6n lai va ndm viimg hon phén li thuyét trong bai trrde 46 va

ting budc rén luvén nhing ki nang co ban dé st dung phan mém trinh chifu. Két

thiic chrong 13 bai thue hanh tong hop vdi thoi lwong 5 tiét nham dé HS 6n luyén

la1 cac kién thiee va ki nang d3 dwoc hoc trong cac bai tnede do.

b)

Trong qud trinh giang dayv. GV can luvu ¥ mét s6 diém sau day:

Trong nhitng nam qua, phin mém trinh chifu 43 dwoc st dung rong rii trong
céc cudc hoi thio. thuyét trinh. Dac biét, nhifu GV 43 st dung phan mém
trinh chidy dé tao cac “bai giang dién tr”. Do d6 khong chi GV ma mot bé
phan HS d3 dwoc lam quen (it nhat 13 nhin thay) vdi cdc hoat ddng trinh chifu.
Qua d6 HS da thay dwoc mdt vai kha nang tmg dung va hidu qua coa phan
mém trinh chiéu. Day chinh la mot thudn lot dé HS c6 thé nhanh chong lam

quen vdi phan mém trinh chiéu.

Ngoai ra, khac véi phan mém soan thao van ban va chuong trinh bang tinh.
véi phan mém trinh chiéu HS s& dwoc lam viée v&i cdc hinh anh truc quan, it
cau chit va khéng cén tinh toan. Day s& la didu gay hing thi dang ké 461 véi
HS. GV nén tan dung cac thudn lgi1 no1 trén dé tao khdng khi s61 néri= hao hirng

trong cac gid hoc.

Trong SGK Tin hoc danh cho Trung hoc co s, Qm:é}z I, HS d3 duoc lam
quen vdi chrong trinh soan thao van ban. Phian mém trinh chiéu. tuy cd mét sé
tinh nidng quen thudc nhir trong chuong trinh soan thao vin ban (nhap néi
dung, dinh dang van ban, cin chinh _ ), nhung dwoc phat trién véi muc tidu
hang diu 1 st dung @& trinh chiéu. Do d6 cach s dung céc phdn mém nay

ciing co sw khac biét.

Xuyén suot toan bo no1 dung cua churong, cac tac gia khong chi gidi thidéu mét

so tinh ndng cua phan mém trinh chiéu ma con mong muon dwa vao nhitng nd1
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dung vé si¥ dung phan mém trinh chiéu nhw thé nao cho ding tai nhing thoi
didm c6 thé (vi du nhw cac bai 9 va 11 mau nén. dinh dang van ban nhét quan,
cac hiéu tmg dong....). Theo cdc tac gia day la nhitng nd1 dung quan trong,
gitp hinh thanh phong cach st dung phin mém mét cach chuyén nghiép cho
HS. GV cén dac biét luu v HS tudn tht nhimg goi ¥ 46 va c6 thé st dung dé
danh gia két qua thee hanh cua HS.

SGK cb gang trinh bay céc kién thirc chung vé phan mém trinh chifu (khéng
phu thudc vao phan mém trinh chifu cu Théj= néu cé thé. Tuy nhién, trong cac
bai thwe hanh, HS cén lam viéc vdéi mét phan mém cu thé va cac tac gia d3 lua
chon MS PowerPoint phién ban 2010. GV hoan toan co thé thay the bang maot
phién ban khac hodc phan mém trinh chiéu khéc, cha%ng han phian mém mién
phi mi ngudn md OpenOffice.org Impress cua Sun. Cach st dung hai phan
mém hau nhw khong khac biét. dic biét phan mém OpenOffice org Impress
con c6 thé m& dwoc cac bai trinh chiéu tao bing PowerPoint va lwu bai trinh
chiéu dwdi khuén dang d6. GV c6 thé tai toan bd phin mém OpenOffice tir dia
chi http://www.openoffice org/. Ngoai ra, c6 thé tai ban tiéng Viét cia

OpenOffice tir dia chi http://vi openoffice org/about-downloads html.

Cac kién thirc néu trong cdc bai hoc 1i thuyét 1a nhitne tinh nang chung cua
moi phin mém trinh chiéu. rat it phu thudc vao phién ban hay mét phan mém
trinh chiéu cu thé. Sw khac biét chi thé hién & vi tri truy cap cac 1énh trén cira
3. Trong SGK. cac tac gia ciing d3 co gang han ché dén mikc 161 da sw phu
thude nay. Do vav. néu nam viing cac kién thikc 5}-‘__ Vigc tiép can va s dung
céc phan mém trinh chifu khéc (khéng phai PowerPoint) s& khong phai 1a mét
tré ngai 361 véi HS.

Mot vu diém néi bat cua cac phé.ﬂ mém chay trén mo1 trrong Windows 1a
chung co cac giao dién dd hoa dwoc thiét ké theo chuan 43 duwoc chﬁp nhan va
st dung rong rd1 véi cac bang chon, dai 1énh. nit 1énh va thanh céng cu. San
khi hoc no1 dung cac Quyén 1 va 2, HS d3 quen thudc vd1 giao dién cua cac
phan mém tGng dung trén nén Windows. cd nhitng kién thire va ki nang nhat
dinh dé ldm viéc v6i cac 1énh trong bang chon. trén céc dai 1énh va mét sb 6
hop céc phim tat. Vi thé viéc trinh bay giao dién cua phan mém trinh chiéu
mot cach chi tict 1a khong thue sy can thiét. Thay vao d6. mét cach gidi thidu
c6 thé hitu qua hon 13 hudng dan HS tw tim hiéu va so sanh nhitng diém gidne



nhau va nhing diém khac biét trén giao dién cua PowerPoint va mot phié.ﬂ
mém d3 biét. Cach gidi thifu nhw thé s& giup tiét kiém dang ké thoi gian. tao
co hoi tr kham pha cho HS va GV cd thé danh nhiéu théi gian cho nhitng ndi

dung quan trong hon

Trong cac phian mém g dung néi chung va phan mém trinh chifu ndi riéng,
mot cong viéc co thé thee hién theo nhidu cdch khac nhan. Cac tac ma cho
réng dd1 véi HS THCS chi nén g10n han gicn thiéu cach thuee hién tnre quan
nhat théng qua céc 1énh trén céc dai 1énh. Chi trong tredng hop giao dién coa
chuong trinh khéng cd san lénh ngdm dinh mdi gidi thidu cach s dung cac
hop thoai. Trong qua trinh giang day. GV nén lwu ¥ diéu nay. tranh gidi thidu
qua nhiéu cach thue hién cho HS. Khi d3 biét mét cach thuc hién, HS cé thé tr

tim hiéu cac cach thire hién khac mét cach nhanh chéng.

SGK tuan thu cach trinh bay theo th tr gidi thiéu li thuyét tnrde. sau d6 dén
thwe hanh dé 6n luvén kién thirc, rén luvén ki ndng. Ngoai ra SGK con cb
ging si dung kénh hinh dé ting cwong tinh tric quan, sinh déng trong trinh
bay. Dong thai. kifn thike dwoc din dat dén dén tr dé dén khoé va timg lwong
nho, & nhitng thixi diém thich hop. Céc khai niém co ban ciing dwoc trinh bay
theo céch mo ta chir khong thién vé dinh nghia chinh xéc.

Cac bai li thuyét hoan toan cé thé duoc gidng dav ma khéng cén phai st dung
phong may. Néu cé dicu kién. GV nén st dung may tinh va may chiéu
(projector) aé truyén dat kién thite trong cdc bai i thuyét. khi d6 may tinh va
méy chifu s& 1a nhifng minh hoa hifu qua vé céch st dung phén mém trinh
chiéu. Trong trrdng hop khong thé st dung may chiéu, GV can tin dung 16i
da kénh hinh trong SGK d¢ day hoc. Khi d6 nén chudn bi san va phéng to trén
khé gidy 16n mét s6 tranh, anh. néi dung dé giai thich, minh hoa, gitp HS dé
theo dé1.

- Céau hoi va bdi tap: Cudi mai bai 1i thuyét déu cd cde cdu hoi va bai tép van
dung dé HS én luvén kién thike d3 hoc trong bai. HS cd thé tra 161 phan lén cdc
céu hoi nay néu doc lai ndi dung kién thitc coa bai. Véi nhitng céu hoi va bai
tip dang nay, GV co thé véu cau hodc hwdng dan HS tra 1 ngay sau bai

giang hodc ddu gid cia bai giang tiép theo. GV cé thé chia 16p thanh cdc
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nhém dé thao ludn v cdc cdu hoi duoc néu ra, rdi dai dién cia méi nhém trinh
bay cau tra o triede 1dp.

Mbt vai cdu hoi sdu hon doi hoi HS phai suy nghi. mét s6 cdu hoi khac va bai
tap van dung dwoc dua ra dwdi dang hoat dong de HS thuec hien, ty nhan xet
va it ra két ludn. Nhing treome co dicu kién giang day 1i thuyét két hop thuc
hanh ngay trong phong may, giao vién co thé véu cau HS trd 161 céc cdu hoi va
thire hién céc bai tip nay neay sau phan giang 1i thuyvét (xem nhw 13 hoat déng
trong gitv li thuyét). Con vdi nhitng dia phwong khéng c6 difu kién nhw trén
thi t6t nhat dé lai cac cAu hoi va bai tép d6 vao gid thue hanh,

- Tim hidu mé réng: Muc dich cua hoat dong nay 1a gidp HS khéng dimg la1 vén
nhitng gi da thu nhén qua bai hoc ma tiép tuc tim hifu thém nhitng kién thirc va
ki nang lién quan dén ndi dung cia bai hoc. GV can khuyén khich HS tiép tuc
tim hifu va mo ong kién thizc ngoat lop hoc, dac bigt la tra cru trén mang
Internet (o nhitng no1 co ditu kién truy cap) va trao d6i vdi cac ban cung hoc,
tim hiéu tir phu huynh hoac nhitng nguor xung quanh. HS tir dat ra cac tinh
huéng cd van dé nay sinh tir nd1 dung bai hoc, tir thue tién cudc séng, van dung

cac kién thirc, ki ndng d3 hoc dé gia1 quyet van de bang nhitng cach khac nhau.

Khéng cin té chirc hoat dong nay trén 16p va khong doi hoi tat ca HS phai
tham gia. Tuy nhién. GV cén quan tam. ddng vién dé c6 thé thu hit nhidu HS
tham gia mét cach tr nguvén: khuyén khich nhing HS ¢6 san phdm chia sé
két qua va kinh nghiém véi cdc ban trong lép.

Céc bai thue hanh trén phong may tinh dwoc bd tri ngay sau bai hoc 1i thuyét,
diéu nay nham ginp HS cing cd kién thic, rén luvén ki ning va dic biét 14 tao
didu kién dé gan lién 1i thuvét véi thue hanh. Théng qua thec hanh HS hiéu 13,
nam vieng va thay dwoc v nghia coa kién thire. ki ning 33 dwoc gidi thidu & bai
li thuvét.

Mdi bai thue hanh dwoc chia thanh cdc bai tip nhd véi nhitng véu cau hét st
cu thé. Céc bai thee hanh thuémg néu véu cdu va goi v cach thuc hién (néu thay
can thiét) dé tao diéu kién cho HS tir tim toi. kham pha. Do vay, khi trién khai
thuc hanh. GV can khuyén khich HS dwa ra cdc giai phap thuc hién véu cau dat

ra v trao doi theo nhém trzde khi thire hién trén may tinh.



Trong cac bai thue hanh c6 mot 54 bai HS can thire hién xuyén sudt, tirng
budc tac mét bai trinh chifu don gian, bd sung din ndi dung va trinh bay time
budc dé dén bai thee hanh cudi cing cé dwoc mét san pham diy du. Dé HS
khéng mat théi gian. cac bai thuc hanh véu cdu 16 HS lvu lai két qua véi mot
tén cu thé. Céc bai trinh chiéu nayv s& duoc véu cau md va st dung trong céc
bai thirc hanh sau, do vay can luu v HS lvu lai von tén dung, trong mot thir

muc riéng dé dé tim va mo lai khi can thiét.

Dé thiee hién cac bai thwre hanh, ngoai yvéu cau nhdp ndi dung dang véan ban,
HS con can phai st dung cac hinh anh va tép dm thanh. Tai nhéng trudng cd
thé truv cdp Internet, GV ¢d thé véu cau HS tim kiém cac hinh anh va tép am
thanh thich hop trén Internet va tai vé dé sir dung (cling cé thé véu cau HS
xem trede va chudn bi san cac hinh anh can thiét & nha, tnrde gier thee hanh).
HS ciing cd thé sw dung cac tép co san trén mayv tinh de thuec hién bai thuc
hanh. Tuy nhién, dé danh thi gian cho bai thirc hanh, GV can sao chép céc
no1 dung hoc ligu thich hop vao mot the muc cd dinh trén cac may tinh va
hwéng dan HS sir dung

V& co ban cac bai hoc 1i thuvét cung cp du kién thiee dé HS cé thé hoan thanh
bai thwe hanh sau 6. Tuy nhién, trong khi thue hanh d6i chd HS s& gip nhing
tinh hudng ma nhitng kién thirc, ki nang da hoc cia cac em chua thé xo i GV
can phén dodn trede. theo déi nhitng tinh hudng xay ra dé ho tro. giup d& HS.
Dé ginp HS cé nhiéu thi gian thue hanh trén may va dé g1d thuee hanh co hidu
qua hon, GV nén hwdng dan HS tim hiéu bai thire hanh tir triede. Muc tidu 1a
khi vao thwe hanh trén may HS can biét dwvoc minh sé phai lam gi va lam nhe
thé nao.

Két thiie bai thwe hanh. GV can cho nhén xét danh gid két qua bai hoc vé:

s N do hidu va thue hien dwgce cac thao tac theo véu céu.

» Dinh gid két qua thwe hién cia HS.

Phan mém trinh chifu 13 céng cu dac biét thich hop cho céc hoat dong nhém
va hoc tép theo dw 4n (project). Kinh nghiém cho thay rang. ngay ca d6i véi
nhitng HS cdc 1dp cudi tiéu hoc (16p 4 va 16p 5). cdc em ciing dd co thé nhanh

chéng tiép thu dwoc cdc ki nang chinh dé sir dung phan mém trinh chiéu
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PowerPoint va rat ng thi khi thue hién céc dé tai theo nhém. Ngoai céc bai
thuc hanh trong SGE, GV ¢ thé thiét ké cdc dw 4n v6i nhitng 8 tai phi hop
mo1 trrong sé-ng va hoc tdp cua cdc em dé HS co thé thwc hién theo nhom.
Qua do6 gitp HS cing c6 kién thirc. rén luvén ki ning va dic biét 1a tao diéu
kién @é gan lién H thuvét v&i thue hanh.

Nhw d3 @& cip trong SGE. phin mém trinh chiéu chi 13 céng cu hd tro trinh
bay. D& HS timg budc 1am quen véi viée trinh bay va dan dan tw tin, ndng cao
kha ning trinh bay. GV nén b tri thdi gian dé HS luvén tip trinh bay két qua
thwe hign dw an.

SGK ndng cap lan nav di trinh bay cach s dung phién ban Microsoft
PowerPoint 2010. Trde hét. dav 14 phién ban hién dang dwoc sir dung phéd
bién & Viét Nam (mac du khong phai 1a phién ban mdi nhat). Phién ban Office
XP dwoc s dung phér bién & nwde ta tir cach ddy hon 10 ndm nay d3 lac hiu,
hién khéng con dwoc Microsoft tiép tuc hd tro. Office 2010 cé ca hai phién
ban 32 bit va 64 bat. phién ban 32 bit co the cai dat dwoc trén cac may tinh voi
hé diéu hanh Windows XP with Service Pack 3 (SP3). Tuy véu cau vé mat hé
thong (ca phan cirmg lan hé diu hanh) ¢ cao hon so véi cac phién ban Office
trrde ddy. song cdc may tinh dwoc st dung rong r3i ngay nay 33 cé cau hinh
hoan toan dép tmg cho viée cai dat Office 2010 va véi gia chap nhin dwoc.
Quan trong hon, giao dién cua Office 2010 43 duwoc thiét ké lai mét cach trrc
quan hon dwdt dang cac bitu trong vor muc dich dé oitip ngudi ding dé dang
tim nhanh 1énh can thiét aé thiee hién cong viéc. Cac 1énh duoc t4 chike hop I
thanh cdc nhém trén céc dai 1énh. Mai dai 1énh lién gquan té1 mot loat hoat
dong, ché—ng han nhw soan thao hay bd tri trang. Sw thay d6i nay lam cho viec
thirc hién céng viéc tro nén dé dang va nhanh hon. Office 2010 dac biet thich

hop vén nhitng ngweot bat dau lam quen vt cac ng dung trén may tinh.

Cac tnrong, dia phueong co thé ding cac phién ban khac gé day chwong trinh
bang tinh, tuy nhién viéc néu sir khéc biét trong thao tac d6i véi timg phién
ban khédc nhau s& rat mat thoi gian va khong dong nhat véi ndi dung duoc
trinh bay trong SGK. Vi vy, dé dé dang cho viéc giang day GV nén lwu v cai
dat lai phién ban Office 2010. Khi cai dat co thé tuv chon da chi cai nhitng
phén nang cap can thiét cho viée day hoc.



HS 3 dwoc biét cdc khai niém clra sb va céc thanh phén co ban cua mét cua
55 trong moi treong Windows khi hoc vé hé diéu hanh Tuy nhién cia scr cua
cac vng dung trong b Office 2010 6 nhitng ﬂlem khdc biét so véi cira s6 cia
Office trong cac phién ban tnzdc va so vdi cira 50 no1 chung cua cac ung dung
khac trong mdi triréng Windows. Cua s6 cia PowerPoint 2010 van cé mét s6
thanh phin co ban ciia mét cira s6 trong méi trudmg Windows nhu thanh tiéu
d&. cAc mit dé thu gon, phong to cuc dai, cac thanh cudn, thanh trang thai, .
Tuy nhién, tir phién ban Office 2007 tro di (trong do co Office 2010) giao dién
d3 dwoc thiét ké lai d& hd tro nowdi ding thue hién nhanh hon, hidu qua hon
cong viec.

Giao dién cua Microsoft PowerPoint trong cac phién ban tnedc cd: thanh bang
chon, thanh cong cu chuan va thanh cong cu dmnh dang. Néu nhav chuét o tén
cia bang chon, mét bang chon duoc md ra gébm danh sdch céc 1énh lifn quan.
Thanh cdng cu chuén va thanh cong cy dinh dang clhira cac bidu fuong trong
tmg véi cac lénh thwong diung nhat trong cac bang chon Giao dién tir
PowerPoint 2007 tro di cdc bang chon, thanh cdng cu chuan va thanh céng cu
dinh dang diroc thay thé bing céc ddi [énh (ribbon, phan giao dién ngudi ding
linh hoat ctia Microsoft Office). Trén cac dai 1énh 1a cédc 1énh duoc hién thi trec
quan dudi dang cac bicu twong (thav vi ndm trong cdc bang chon va trén céc
thanh cong cu) va dwoc nhom theo timg nhom céc lénh lién quan. Khi mo mot
bai trinh chifu mdi ta s& thay tén cdc dai lénh va dai 1énh Home g6m céc nhém
1énh 6 cac 1énh thurong ding. Nhdy mii tén nho phia dwdi. bén phai mdi nhém.

cac hop thoai tirong ¥ng gom dayv du cdc 1énh lién quan s hién thi ra.

Ngoai -:ac dai 1énh van con bang chon File, khong duoc hién thi ndm ngang, phia
trén cira 56 nhw céc dai lénh. ma & phia trdi, doc theo chidu ding cia cira s0.

C6 thé xem céc dai lenh tromg tir nhir cac thanh cong cu, cac nhom lenh la cac
bang chon trong cac phién ban trnedc. Nhwe viv, tir PowerPoint 2007 tro di
khéng con khai niém thanh céng cy va cac nut lénh; thay cho cac nut lenh
chinh 14 céc 1énh. GV cén lvu ¥ téi nhitng diém khac biét nay. dac biét 1a
nhitng gido vién dd giang day nhifu nam hodc qué quen thudc véi giao dién
cua Office XP.



