LUYEN TAP VIET BIEN BAN

I- MUC TIEU CAN PAT
Giap HS :
~ On lai li thuyét vé dic diém va cach viét bién ban.

— Viét duge mét bién ban hoi nghi hodc mét bién ban su vu thong dung,.

I - NHOUNG PIEU CAN LUU Y

Tiét Luyén tip viét bién ban nhim cing c6 nhing tri thae HS da tich luy
G tiét trude va van dung nhimg tri thite d€ hoan thién nang luc viét cac bién
ban thong dung. Dé tiét hoc tiéh hanh o két qua, GV nén nhac HS 6n lai bai li
thuyét, lam sin bai tap 2 & tiét trudc vao vd bai tap va chudn bi trudc ndi dung
luyén tap.

I - TIEN TRINH TO CHUC CAC HOAT PONG DAY — HOC

Hoat déng 1. Hudng dan HS 6n luyén li thuyét vé viét bién ban.
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Budc 2. Dua theo két qua thao luén, titng HS viét bién ban vao vo bai tép.

— GV kiém tra, theo ddi va uén nin nhimg léch lac néu cé, gitp dé cac em
HS yéu.

— Timg cdp trao d6i va kiém tra cho nhau.

~ GV chon tir 1 — 2 HS kha doc két qua bai tip cua minh cho ca 1dp nghe.

~ GV téng két, rit kinh nghiém.

Hoat dong 4. GV ra bai tap va hudng dan HS lam bai tap o nha.

Vé noi dung, nén cho HS tiép tuc luyén tap viét bién ban héi nghi nhung noi
dung phitc tap hon, vi du : bién ban dai héi 16p, dai héi chi doan, dai hoi Hoi
Chit thap d5,..



Buoe 1. GV goi hai HS lén bang : mot em tra 13i cau hoi 1, 2 va mot em tra 1di
cau hai 3, 4.

Buoc 2. GV kiém tra bai tap vé nha cla tiét trude (bai tap 2), cing ca l6p
thong nhat vé dé cuong bién ban cudc hop gidi thiéu déi vién wu ti caa chi doi
cho Poan TNCS H6 Chi Minh.

Hoat déng 2. Huéng dan HS viét Bién ban Hoi nghi trao doi kinh nghiém
hoc tip mén Ngur vén.

Budc 1. Cho HS doc lai n6i dung ghi chép vé hoi nghi, thao ludn va rit ra cac
nhan xeét :

— Noi dung ghi chép da cung cap day da dir liéu dé hinh thanh mot bién ban
chua ? Can thém bat nhimg gi ?

— Cach sdp xép cac néi dung do co phu hdp vdi mét bién ban khéng ? Can
sdp xép lai nhu thé nao ?

Buoe 2. Trén cd sd két qua thao luan, GV huéng dan ca 16p khéi phuc lai bién
ban hoi nghi theo bé cuc sau :

— Qudc hiéu va tiéu ngu.

— Dia diém, thoi gian, hoi nghi.

— Tén bién ban.

~ Thanh phan tham du.

- Dién bi¢n va két qua hoi nghi.

~ Thai gian két thuc, tha tuc ki xdc nhén.

Hoat déng 3. Hudng dan HS lam bai tap 3 trong SGK (Bién ban bin giao
nhiém vu truc tudn).

Budc 1. Cho HS thao luan, théng nhat noi dung chu yéu cua bién ban ban
giao truc tuan.

— Thanh phan tham du ban giao gém nhung ai ?

~ N¢i dung ban giao nhu thé nao ?

(Noi dung va két qua cong viée da 1am trong tudn, ndi dung cong viéce can
thuc hién trong tudn tdi, cac phuong tién vét chat va hién trang caa ching tai
thai diém ban giao,...)
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