TIEU SUTOM TAT

KET QUA CAN DAT
® Nam duoe véu cdie cia vdn bdn tiéu st tém tdt.

o Biét duor cdch thifc viét fiéu sit tém tdr.

1. Tiéu st toém tat 13 van ban ghi lai nhimg théng tin khdch quan, co ban vé
mét ¢4 nhin, nhim gidi thiéu mét cich khii quit v&éi ngudi doc, ngudi nghe
vé cudc dél, qud trinh hoc tip. comg tdc, nhiing thinh tich, déng gbp.... cla
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cd nhén dé. Vi du : tiéu st mét nha hoat déng chinh tri, nha khoa hoc, nha van,
nha tho ; tigu st mét gido vién, hoc sinh, ...

Vin ban tidu st tom tat rdt thong dung trong doi séng, giip ching ta hicu
duoc nhimg nét cha véu vé than the€ va su nghiép cia mét con ngudi. Trong cédc td
chiic, co quan, viéc ndm bt tifu sir tom tit cia cdc thanh vién ciing 13 véu cdu cén
thigt gitip cdc nhi quan If tim hidu, theo d6i va phén céng cong viéc hop li, hiéu
qua. Viéc tim hidu moét nhan vat dé vist tiéu st tom tit phén nio cho thdv kha
nang thu thap, khai thic thong tin cua ngudi viét v& nhén vit dugc noil téi.

2. Nhiing véu céu co ban ctia vin ban tiéu st tom tét

a) Gié1 thidu dugc mot cach ngan gon, trung thuc vE& cude deén, su nghiép, hoat
dong cia mot nhan vat, do viv cin s dung phuong thifc trinh bav chn véu l1a
thuvét minh véi nhime 6 liéw, méc thai gian cu thé, qua 46 néu bét nhitng su kién
tiéu biéw nhitng hoat déng chinh, nhiing thanh tich va nans luc ndi bat cia noudi
duoc giéi thiéu ; van phong chuin muc, c6 dong, trong sdng.

b) Tuy theo muc dich v déi tuong ma tiu s tom tat c6 thé duoc trinh bay chi
ti€t hoic so luge, trinh bay dudi dang mét vin ban hodn chinh theo céc ¥, cdc muc
hoac theo khuon miu (so vé&u li lich tu thuat).

Khi viét tiéu s tom tit clia mét nhin vat (nha hoat déng chinh tri, nha van,
nha the....), véi muc dich tim hiéu, nghién citu hodc pidi thiéu trude céng ching,
cn trinh bay mét s6 ¥ co ban sau :

— Nhiing nét chinh v€ thin the : cic tén goi, ngay sinh, qué quin, gia dinh, ...

— Nhiing su kién quan trong trong cubdc doi va su nghiép.

— Danh g14 chung (nang luc dac biét, nhitng danh hiéu, thanh tich da dat duoc,...).

Khi giéi thigu mét nhin vat véi muc dich giao hwu (mot hoc sinh tai nang, mot
ca s tré, mot van déng vién vira dat thanh tich cao,...) cé thé néu ngin gon mét 58
¥ sau :

— Tén thutng ding, biét danh (néu co)

— Nam sinh

—Qué quin

— 50 thich

— Nang luc dac biét

— Thanh tich néi bat.
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3. Céc budc chudn bi va viét tifu sir tom tit :

— Tim hiéu vé d6i tuong, suwu tdm cédc noudn tai lidu dé co ddy da cdc thong tin
cin thiét.

— X4c dinh muc dich viét ti€u st tom tat.

— X4c dinh nhiing n6i dung co ban cédn tom tat.

— Viét tiéu s11 tom tat.

LUYEN TAP

1. Anh (chi) hdy néu mét s& finh huéng cén viét tidu si tém tét.

2. Doc lai muc Tiéu si trong bai Xudn Diédu (trang 34) va chi ra nhiing noi dung
chinh ducc trinh bay & day. Nhiing néi dung trinh bay v& tieu =it cia Xuin Diéu
oitip anh (chi) hi¢u thém diéu gi v& con ngudi va suw nghiép van hoc clia nha tho ?

3. Xem xét tinh hudng sau va thuc hién cic yvéu ciu néu o dudi.

Chi doan anh (chj) s& gidi thién mét dedn vién uu 1 tham gia ing ot vao Ban
Chép hanh Hai lién hiép thanh nién cua tinh (thanh phé). Anh (chi) ducc phin
cong viét tifu sir tom tit clia noudi dodn vién do.

a) Xdc dinh muc dich viét tiéu si tom tat.

b} X4c dinh nhitng n6i dung cén trinh bay.

¢} Tim hicu v& ngudi dugc giéi thiéu dé c6 nhiing théng tin cin thiét.

d) Viét tidu sir tom tat.
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