GIAO TIEP, VAN BAN VA PHUONG THUC BIEU PAT

[ - MUC TIEU CAN DAT
— Huy déng kién thitc cha HS vé cac loai vin ban ma HS da biét ;

— Hinh thanh so b cac khai niém : vdn ban, muc dich giao tiép, phuong thic
biéu dat.

[ - NHUNG DIEU CAN LUU Y
1. Pay la tiét hoc md dau cho phan vin ban tu su nén trude hét GV cén luu
v mot s6 diéu khi day phan vin ban tu su trong SGK Ngu vin 6, tip mot :

a) Chuong trinh Tap lam vin trong Ngur van 6 hoc ki I goém c6 24 tiét, phan
bé nhu sau :

~ 2 Hét giGi thiéu chung vé van ban va phuong thic biéu dat ;

- 7 tiét lam bai va tra bai (trong d6 2 bai lam (méi bai 1 tiét), 1 bai lam ¢ nha,
3 tiét tra bai va 2 tiét bai thi hoc ki) ;

~ 2 tiét luyén noi ;

— 2 tiét luyén tap ké chuyén doi thudng va ké chuyén tudng tugng ;
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~ 2 tiét hoat déng ngw van, thi ké chuyén ;

— 2 tiét chuong trinh dia phuong (phan Vin va Tap lam vén) ;

— 8 tiét li thuyét.

b) Chuong trinh nay rd rang co sd tiét nhiéu hon chudng trinh cii, dit trong
tdm 0 luyén tap, thue hanh chi trong ¢ hai khau : kich thich hoat dong tich cuc
cua HS va tich hop vdi phan Vin hoc va Tiéng Viét.

¢) Vé ndi dung lam vin tu su, khai niém tu su bao goém cac kiéu bai tap lam
vén trin thuat, tudng thuat, ké chuyén trude day. Khai niém vin ban tu su 6 day
cting khéng bo hep trong khai niém thé loai tu su cua van hoc, chi gém tac pham
tur sw nghé thuat (nhu truyén cé tich, truyén cudi, truyén ngu ngén, truyén trung
dai, ki su, ...), ma con bao gérn ca cac hinh thic tu su khac nhu tuong trinh, ké
chuyén lich sU, tu su bao chi, ... "Tu su 1a phuong thitc trinh bay mot chudi su
viée, suf viée nay dan dén su viéc kia, cudi cung dan dén mot két thic thé hién
mét y nghia. Tu su giup ngudi k€ giai thich su viée, im hiéu con ngudi, néu vin
dé va bay to thai do khen ché”. Cach hiéu khai quét nay cho phép HS cé thé vén
dung phuong thuc tu su vao rat nhiéu cac hoat dong giao tiép khac nhau : trong
nghé thuat, sinh hoat, bao chi, khoa hoc, va thu tuc hanh chinh, v.v...

Tuy nhién trong SGK, dé dé hiu, thuat ngtr tu su thuong dugc thay bing
thuat ngir ké chuyén. Tuy goi 1a ké chuyén, nhung nhiéu bai mang néi dung
tudng trinh, tudng thuat, khong nén nhdm lan cac loai vdi nhau.

Vé kiéu bai, SGK chi trong tdi hai kiéu bai co ban 1a ké chu vén doi thuong
va ké chuyén tuong tuong, mac du trong bai luyén néi c6 dé cap tdi tuong thuat,

Vé hinh thitc van ban tu su, SGK cho HS ndm céc yéu t& co ban cua tu su nhu
st viéc, nhan vat, cha dé, dan bai, 16i vin, doan van, ngoi ké, ngoi thi ba, ngoi
tha nhat, thi tu ké (k€ xuoéi, ké nguac), cac tinh chat cta su viée (thoi gian, dia
diém, nguyén nhan, dién bién, két qua), cac yéu t6 cia nhéan vat (tén goi, lai lich,
chan dung, viéc lam). Nhang noi dung ay budc diu giip HS hiéu dugc thé nao
la phuong thuce tu su va co v thae rén luyén ki nang tu su.

d) Vé phuong phap giang day cac khai niém vé vin ban : trong sach nay
khéng day theo 16i dem khdi niém, dinh nghia ra giang vé khai niém, ma day
theo 16i “chi vat goi tén", cdi gi goi bing gi, tir phédn tich ngw liéu ma rut ra khai
niém vé su vat do, huy déng von kinh nghiém, lién tudng ciaa HS dé giup HS
hiéu bai. Mot nguyén tic khac la mo phéng. Ban dau, HS hoc tap lam van déu
mé phong theo mot sé miu nhit dinh. Do van ban tu su trong phin doc — hiéu
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déu 1a cac van ban truyén ké dan gian nhu truyén thuyét, truyén 6 tich, truyén
cudi, truyén ngu ngdn, ma HS thi hoc lam vin ban ké chuyén déi thudng, ké
chuyén tudng tugng, cho nén sach phai dua thém vin ban phu cho gan giii vai
bai tap lam van tu su cha cac em.

Phudng phap phét huy tinh tich cuc ctia HS & day duge hiéu la t& chic cho
HS hoat dong dé tim hiéu bai, dé thuc hanh. Cac hoat déng do la doc, phat hién
dac diém, so sanh, lap dan ¥, thay thanh phan nay bing thanh phan khac, dién
ché tréng, tap noi va tap viét bai, v.v...

Dé hoat dong dugc tt, GV chi ¥ giao viée cho HS chudn bj d nha, t6 chirc &
l6p sao cho cang nhiéu HS tham gia hoat dong trén 16p cang tét. Do phudng
phap kich thich tinh tich cuc hoat dong cua HS ma SGK bién soan ngén gon, chu
yéu la néu cong viéc cho HS 1am va luyén tap néi. Moi khau cu thé déu do GV
van dung SGV ma thuc hién. Pay ciing la moét dic diém méi quan trong so vai
SGK chinh li.

Theo nguyén tic phat huy tinh tich cuc ctiia HS, gid tra bai khong gian don
la gid cong bé diém va két qua cua bai lam, ma 1a néu van dé cho HS hoat déng,.
Vi véy gid tra bai déu c¢6 nhimng goi v vé cha diém cho GV va HS thuc hién.

d) Vé nguyén tic tich hop, phan Tap lam vin cé ging van dung cac két qua,
ngtt liéu ctia cac vin ban tu sut d phén Van hoc dé HS hiéu sau thém vé kién thue
vin ban. Day vin sao cho HS hiéu vé van ban. Phin Vin hoc ciing ¢6 cac bai tap
ké lai truyén da hoc, tom tit, tim b cuc, v.v... rdt ¢6 ¥ nghia d6i véi tap lam van.

Nhung mat khac, cac kién thitc vé vin ban tu su ciing anh hudng ngugc tro
lai gitip HS cam thu vin t6t hon. Nhitng cach hiéu vé su viéc, nhan vat, 16i van,
ngoi ké nhat dinh sé giip HS ¢6 ¥ thitc hon khi gip cac yéu t6 d6 trong van ban
van hoc.

e) Trong Chuong trinh Tap lam vin c6 cac bai tap néi va thi ké chuyén. Muc
dich chung cta cac bai tip nay la tip cho HS théi quen bao dan phat biéu trudce
céng ching, chu déng phat biéu theo chu dé dudc yéu ciu. C6 dugce didu ay, HS
mdi c6 thé néi rd rang, ranh mach va néi hay. Tir bai luyén néi tu gidi thiéu vé
minh, vé gia dinh minh dén luyén néi ké mot cau chuyén cia minh, cudi cung thi
ké chuyén la nhimg bai tap nang cao dan cua hinh thuc tu su. Trong cac bai luyén
noi, GV danh gia trude hét thai do chu dong, tu tin, sau do la nang luc dién dat,
ndi dung chén thuc, cé v nghia cua HS.

50



2. Vé tiét hoc Giao tiép, van ban va phuong thic biéu dat.

a) Vé néi dung, can dat hai diém : HS phai hiéu dugc khai quat vin ban la gi
va vin ban co6 nhiéu loai tuy theo muc dich giao tiép nhu trong khung Ghi nha.
Vé cac loai vin ban, HS chi can biét 1 cd nhiéu loai voi muc dich giao tiép,
phuong thitc biéu dat khac nhau, cin cha ¥ vé su khac nhau d6. Khéng yéu ciu
HS thutc du cac leai, phan biét dugc cac loai va phuong thirc biéu dat do vai
nhau, vi chuita dudc hoc.

b) Vé phuong phap day hoc, chu yéu van dung phuong phép truc quan, gay
chu y, gdi nhd va thu hat HS tham gia tich cuc vao bai hoc. Vi du cau "Ai oi giu
chi cho bén, D ai xoay hudng déi nén mic ai" la mét déi tugng truc quan dé dat
cau hoi cho HS quan sat, GV phan tich nhdm hinh thanh khai niém van ban. Sau
d6 md rong khai niém.

GV can chudn bi mét s6 gido cu truc quan gian don : cac 14 thiép mai, cong
van, bai bao, hoa don tién dién, bién lai, 1¢i cam dn, v.v... de goi nhd cho HS va
dé HS ghi nhan do 1a cac loai van ban khac nhau.

¢) Tiét mo ddu phan moén Tap 1am vin 16p 6 c6 nhing khai niém kho, tritu
tugng nhu : van ban, muc dich giao tiép, kiéu vin ban, phuong thic biéu dat.
Nhung muc dich cta tiét hoe nay khong phai la hiéu noi dung li luan cta ching,
ma chi 1a so bé thita nhan ching, trén co sd d6 ma huy déng céc kién thic cam
tinh da c6 cia HS vé van ban, muc dich giao tiép, phuong thiic biéu dat, ...

d) Tuy vay GV cing cin c6 mot sé hiéu biét co ban vé cac khai niém trén.
Vidn ban, trong ngén ngtt hoc, duge dinh nghia rét phic tap. o) day ta chi cha y
tdi nhing tinh chét cd ban tao thanh vin ban dé thuc hién giao tiép. Po 1a chudi
16i noi (hay viét) co chu dé, cé lién két, mach lac. Van ban c6 "chuéi 16i", sé tao
thanh van ban dai hay ngdn, c6 "chi dé" théng nhit dé cac bo phan cta van
ban gén két voi nhau dé co "lien két, mach lac”, dé co ba cuc, ¢ mach, chuygn
mach, v.v... lam cho vin ban la mét co thé toan ven.

Muc dich giao tiép la dich giao tiép. D6 la mdi trong thiép mai, cam on trong
l§i cam on, ... Pich c¢da vin ban biéu cdm la gay xic cam, déng cam... Kiéu véin
ban ¢ day la mot khai niém loai hinh tritu tugng, gin véi phuong thic biéu dat,
chite ndng giao tiép. Khai niém kiu vin ban & day rong va khac véi khai niém
thé loai vdn hoc. Vi du tu su, ngoai cac loai tu su nghé thuit (truyén 6 tich,
truyén ngﬁn, v.v...), con bao gﬁm ca tudng thuat trong bao chi, twong trinh. Kicu
van biéu cam gbm ca van, tho, ca 13i chia buén. Pay 1a cach chia dé rén luyén cac
thao tac biéu dat. Kiéu vin ban va thé loai giao thoa nhau. Phuong thuc biéu dat
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& day hiéu la cach thic, nhu cach ké chuyén, cach biéu cam, cach thuyét minh,
cach thitc lam van ban hanh chinh — céng vu cho phu hgp v6i muc dich giao tiép.

d) Trong tiét hoc nay, dé giai thich khdi niém vin ban, c6 dua thém khai
niém chu dé, lién két, mach lac. Néu ra cac khai niém nay, nhung GV khéng
ding khai niém dé giai thich khai niém ma chi cin chi ra cai dudgc goi bing khai
niém &y. D6 1a tén goi dé chi mot noi dung ma HS sé hoc dan dan vé sau. Vi du
d trong SGK, chu dé dudc hiéu 13 diéu muén néi trong vin ban hay la van dé cha
yéu, ¥ chinh cua ngudi viét trong van ban.

GV can chad y diéu nay dé khong sa vao viéc day khai niém bing cich néu
dinh nghia.

I - TIEN TRINH TO CHUC CAC HOAT PONG DAY - HOC

1. Gidi thiéu bai

Pay 1a tiét hoc md dau cho ca chuong trinh Tap lam van THCS, c6 nhiém vu
gidi thiéu chung vé van ban va cac kiéu van ban véi phucng thie biéu dat. Tuy
vay day khong phai la bai li thuyét hoan toan, ma 1a bai dan nhap vao phan mén
Tap lam vin. Cho nén yéu cau la huy dong vén hiéu biét sin c6 cia cac em dé
dua vao hé théng cac kidu van ban sé hoc.

Tiét hoc c6 hai néi dung va mot phén luyén tap.

Muc .1 nhdm gidi thiéu vin ban va muc dich giao tiép.

Trong thuc t& HS da tiép xuc va s dung céc van ban vao cac muc dich khac
nhau : doc bao, doc truyén, viét thu, viét don nhung c6 thé chua goi chiing 13 vin
ban, va ciing chua goi cic muc dich cu thé thanh mot tén goi khai quat la giao
tiép. Nhiém vu cia bai la lam cho HS biét goi cac bai vin, cac gidy td la vin ban,
goi cac muc dich sit dung van ban la giao tiép, biét goi tap lam vin la lam vian
ban, so bé hiéu vin ban 1a gi va biét c6 sau kiéu loai vin ban v&i phuong thirc
biéu dat khac nhau.

Phan Luyén tip co nhiém vu cung cd tiét hoc va chuan bi cho bai sau.
2. Tién trinh to chiic cac hoat dong

Cén chuén bj : cac loai van ban khéc nhau ding lam gido cu truc quan. C6
thé tim mot ban thong béao, ban quang cao da dén noi cong cong, co thé tim thiép
mdii, gié'}f mdi, hoa don. Bai trong SGK ciing la van ban.
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Hoat déng 1. Hoat dong nay gém mot chubi viée cu thé nhu sau : Sau 16i ma
déu gidi thiéu bai hoc, viét 1én bang tén bai hoc, GV ¢6 thé néu ra cdu hoi 1a. Cau
nay HS co thé tra 1gi la em sé noi hay viét cho ngudi ta biét. Co thé néi mot tiéng,
mot cau hay nhiéu ciu (Vidu : T6i thich cai gi ciing phai trdt tu, ngdn ndp ; hodc :
T6i thich vui ; hodc : Chao 6i, budn !... Cau héi 1b nhdn manh tdi "su biéu dat day
du, tron ven" ma mudén vay thi phai tao lip vdn ban, nghia l1a noi c6 dau co duoi,
c6 mach lac, li 1&. Tir 46 ma dan dén cau 1c). Lic nay GV 6 thé yéu cau HS doc
cau ca dao dé tim hiéu tinh chat cta van ban. Co thé cho HS doc phan Ghi nho
vé vin ban dé€ c6 dinh hudng, sau d6 phan tich su thé hién cic tinh chat cia
véan ban.

Chi vy cau ca dao trén 1a mét vin ban gém hai cau, viét dé néu ra mot 16i
khuyén, chu dé cua vin ban la giwr chi cho bén. Cau th\ hai noi rd thém, giw chi
cho bénnghia la gi, 1a "khong dao déng khi ngudi khac thay d6i chi hudng". Chi
day la "chi hudng, hodi bao, li tudng". Véan la yéu to lién két. Mach lac la quan hé
giai thich cta cau sau d6i véi cau trude, 1am 1o ¥ cho cau trude.

Hoat déng 2. M rong : hoi cac cau d, d, e.

Céu d : Loi phat biéu ciing 1a vin ban, vi 1a chudi 161, ¢6 cha dé — ¢ day hiéu
la van dé chu yéu, xuyén sudt, tao thanh mach lac cua van ban, ¢o cac hinh thuc
lién két véi nhau. Cha dé 161 phét biéu cia thay hiéu trudng thudng la néu thanh
tich ndm qua, néu nhiém vu ndm hoc mai, kéu goi, ¢d vt GV, HS hoan thanh t6t
nhiém vu nam hoc. Pay la van ban néi.

Ciu d : Bic thu 1a van ban viét, co thé thic, co cha dé xuyén sudt 1a thong
bao tinh hinh va quan tam tdi ngudi nhan thu.

Céu e : Cac thiép mdi, don xin déu 1a van ban, vi chiing c6 muc dich, yéu ciu
théng tin va cé thé thirc nhat dinh.

Hoat déng 3. Vé muc 1.2 : Ki€u vin ban va phuang thirc biéu dat cda van ban.
&) day chi néu tén cac kiéu vin ban va phuong thirc biéu dat ma chua cin cho HS
hiéu ddy dd. Yéu cdu HS néu vi du vé cdc kiéu van ban dé kiém tra xem HS
biét dugc bao nhiéu va sau nay sé dudc hoc tiép. Ldp 6 : van ban tu su, miéu ta ;
lop 7 :van biéu cam, nghi ludn ; I6p 8: vin ban thuyét minh, nghi luén ; vin ban
hanh chinh - cong vu hoc méi nam maot it, ...

Trong bang ké 6 ¢6 cac muc s6 thit tu ki€u vin ban va phuong thirc biéu dat.
GV hudng dan cho HS néu vi du vé méi phuong thirc biéu dat



Kiéu vin ban
TT | Phuong thiic Muc dich giao tiép Vi du vin ban cu thé
biéu dat
1 | Tusu Trinh bay dién bién su | Truyén Tdam Cam
vigc
2 | Miéu ta Tai hién trang thai sy | Néu vi du vé miéu ta da hoc
vét, con ngudi g lép 5
3 | Bifu cam Bay to tinh cam, cam
xXuc
4 | Nghi luan Ban ludn ; Néu y kién [ Lay vi du tuc ngtr : "Tay lam
danh gia ham nhai, tay quai miéng tré".
5 |Thuyét minh |Gidi thiéu dic diém, | Lay vi du tir nhitng to thuyét
tinh chat, phuong phap [ minh kém theo dé dung,
thuyét minh thude chita bénh
hay nhiing doan thuyét minh
thi nghiém trong cac sach Li,
Hea, Sinh, v.v...
6 | Hanh chinh — | Trinh bay v mudn, | Bon tir, bao cao, théng bao,
cong vu  |quyét dinh, thé hién | gidy moi, v.v...
quyén han, trach nhiém
giua nguoi va ngudi

Cach st dung bang nay ciing can linh hoat, khéng go bo.

HS biét c6 sdu kiéu van ban véi tén goi cia ching, biét vi du, biét méi kiéu
vin ban cé phuong thic biéu dat riéng, nhung khéng yéu cdu hiéu va thuée cac
phuong thite d6, vi chua hoc. HS cén biét c6 sau kiéu vin ban can hoc la dudc,
nhu da néu trong phan Ghi nhé.

Hoat ding 4

Tuy thai gian, GV co thé thuc hién bai luyén tap theo 16i dua vao siach néu
cau hoi va cho HS tra loi.

— Muoén xin phép st dung san van dong thi can co vin ban gi ?

— Muén tudng thuéat dién bién tran bong da thi dung vin ban gi ?

Bai tap trong SGK néu mét s6 tinh hudng giao tiép dé HS xit li theo cac kiéu
van ban nhdm cho thdy chic ning caa cac kiéu van ban.
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~ Hanh chinh - céng vu ;
— Tudng thuat (tu su) ;

— Miéu ta ;

— Biéu cam 5

— Nghi ludn ;

~ Thuyét minh.

IV - LUYEN TAP

~ GV cho HS doc, néu cau héi cho HS tra 13i r6i GV xdc nhan ding, sai vé
cac kiéu van ban : tu su, miéu ta, nghi luén, biéu cam, thuyét minh. Bai tap nay
cung cap tu liéu cho HS hiéu cac kiéu van ban mot cach cu thé, song chua cin
phan tich.

-GV goiy dé HS néi vi sao ma van ban Con Rong chau Tién duge xem la
vin ban tu su. Cau hoi nay sé gay chi y dé Bai 2 hoc Tim hiéu chung vé van tu
str, dong thoi kich thich su suy nghi cho phu hop.



