PAC PIEM CUA VAN BAN NOI
VA VAN BAN VIET

KET QUA CAN DAT

* Ndam duoc nhilmg ddc diém khdc nhau gifia van bdn néi va
vén ban viét.

® Biét van dung kén thitc trén vao doc - hiéu van bdn va
lam vdn.

Giao t1€p bing ngén ngif thuéng difn ra dudi hai hinh thitc néi va viér. Do vay
mi c6 van ban ndi vi van ban viét.

Vién ban néi 12 161 trod chuyén trong déd séng hing ngay ¢ gia dinh gifia con
chdu v&i b6 me, 6ng bi,... ; 0 nol cong cong nhu trirémg hoc, nhi ga, cira hang,... ;
12 151 phét biéu & cic budi phong vin trén cdc phuong tién phat thanh, truvén
hinh,... ; 14 1&1 giang bai trong cédc tiét hoc, v.v.

Van ban viét 14 cdc van ban ghi bang chi¥ viét nhu thu ti, sdch bdo. cdc vin
ban hanh chinh, phép luit, v.v.

Neoon neit duoe diing & van ban néi va van ban viét cé nhiing dic diém riéng
cén nam vitng dé phdt huy th€ manh clia méi dang va trdnh méc 161 néi nhur vigt
hodac viét nhu noi.

I - DAC DIEM CUA VAN BAN NOI

1. Vin ban néi diing trong giao ti€p v&i su cd mait cua ngudi ndi vA ngudi
nghe, 14 hinh thic giao ti€p co ban nhédt, s6ng déng nhédt tw nhién nhit cua
con ngudi.

2. Vin ban néi sit dung 4m thanh, ne@ diéu lam phuong tién biéu hién. No
thudmg diing kém theo cic phuong tién phi ngén ngit nhu nét mit, ding didu, cu
chi,... nén kha ning tic dong, goi cam thudng manh mé hon v tnic ti€p hon so véi
vin ban viét.

3. Vian ban néi thuémg duge ngudi ti€p nhin nghe chi mot 14n. Do vay, dé
ngudi nghe c6 thé kip ti€p nhén noi dung piao tiép qua chudi 4m thanh cta 161 néi
ngudi nol thirding sit dung cdc v&u td du thira, lap,... nham nhin manh néi dung
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giip nguti nghe d& nhé. Mat khéc, trong giao tifp ndl ca ngudi noi ldn ngudi
nghe déu c6 mat, nén hinh thic tinh luge thutng xuyén ducc sir dung. Piéu nay
1am cho van ban noi nhigu khi tu n6é khoéng tron ven va it tran chuét.

11 - DAC PIEM CUA VAN BAN VIET

1. Van ban vi&t dugc thuc hién bang chi vigt (chép tay hodc in, khic)
do d6 c6 kha niang luu gif l4u diai huéng tédi moét pham vi ngudi doc hét sic
rong lan.

2. Do vang mat ngudi ti€p nhén tnic ti€p, lai khéng sit dung mat 4m thanh cua
ngén ngi vi cdc véu t& phi ngdén ngit ma chi ding ki hidu chit viét nén vin ban
viét phai sit dung mot hé théng cdc ddu cau, cdc ki hién quv udc dé bidu dat va
1am cho vin ban tu ddv du vé ¥ nghia.

3. Do tén tai bing chit viét, ding dé doc, vin ban viét co nhiing tit noi dac
thii, khéng c6 trong vin ban nél.

4. Do véu céu dién dat s4ng 15, 16 gich, mach lac, van ban vigt thuémg co céc
kiéu ciu dai, nhidu thanh phén duge néi két chat che bang cdc quan hé tit v.v.

Vi cde dac didm trén, van ban viét thudmg tinh luvén va trau chudt.

LUYEN TAP

1. Viét vao vo cdc dic didm phén biétvdn bdn noi va vdn bdn viét theo méu sau :

Van ban néi Van han viét

V& diéu kign st dung

Vé phuong tién vat chit

Vé dic diém ngén npi

2. Co nhiing trutmg hop vdn bdn néi vin duge ghi lai bing chi vi€t. Theo anh
(chi), do 1a nhimng truémg hop nio ?

3. Co nhiing trudmg hop vdn ban viét duge trinh bay bang hinh thiic noi. Theo anh
(chi). do 13 nhitng truémg hop nio ?
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4. Cho biét cdc doan trich sau mang dac did¢m cta vdn bdn néi hay vdn bdn viét.
Hay chi ra cdc dic di€¢m ngén ngi duce si dung co tinh chét riéng cho moi
dang vin ban.

a) Pham Ngii Lde (1255 - 1320) qué dling Phii [:Tng huvén PBueng Hao (nay
thuéc huvén An Thi), tinh Hung Yén, thudc tdng l1ép binh ddn.

(Npivin 10 Ndng cae, tip mbt)

b) Nghé thudt néi nhidu vé tu tudng nita, nghé thudt khéng thé ndo thiéu
i tudng. Khéng tw tudng, con ngudi cé thé ndo con ld con ngudi. Nhimg trong
nghé thudt, tu tudng 1 ngav cudc séng hdng ngdy ndy ra va thdm trong tdr cd
cudc séng. Tu tucng nghé thudt khéng bao gicla tri thifc trilu tuong méi minh trén
cao. Mét cdu tho, mét trang truyvén, mét va kich, cho dén mét biic tranh, moét ban
din, ngay khi lam chiing ta rung déng trong cdm xic, cé bae gié 46 tri 6c chiing ta
nam luci vén mot ché.

(Nguyén Dinh Thi)

c) = Sao khing cudi lén ngua ma chay cho mau ?

fad]
—R& khéo cho anh ! Bén chdn lai nhanh hon sdu chdn duoca ?

(Béh cdng, sdu cang — Truyén cud din gian Vigr Nam, Sdd)
5. Hay viét lai truvén cudi Tam dai con gd ma khéng dung hinh thic déi thoai.

6. Trinh bay miéng trudc 16p phin Tidu ddn trong bai Truvén An Dueng Viong va
Mi Chdu — Trong Thuy. Hay chi ra su khic nhau giffa cdch trinh bay dé véi
cich viét ctia phin Tiéu ddn.
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