VAN BAN TUONG TRINH
- MUC TIEU CAN DAT

Giap HS :
~ Hiéu nhitng trudng hgp can viét van ban tudng trinh.
— Nam dugc nhing dic diém cia vin ban tudng trinh,

— Biét cach lam mot van ban tudng trinh dung quy cach.

Il - NHUNG PIEU CAN LUU Y

1. Tudng trinh 14 loai van ban rat thuong gip trong cudc song. Do la cac tinh
hudng su viéc da xay ra gdy hau qua nhung ngudi cé tham quyén gidi quyét
chua ¢ co sd d€ danh gia, két luan va quyét dinh phuong hudng xi li. Nguai
thuc hién hodic ching kién su viéc cin lam tudng trinh dé ngudi giai quyét hiéu
ding ban chat va co két luan chinh xac. Can phan biét twong trinh véi don tir va
dé nghi (kién nghi).

— Pon tir nhim muc dich trinh bay nguyén vong ca nhan dé cip c6 tham
quyén xem xét giai quyét.

— Dé nghi nhim muc dich trinh bay cac y kién giai phap do ca nhéan hay tap
thé dé xuét dé cic ca nhan hodc t6 chite ¢6 thim quyén nghién ctiru giai quyét.

— Tudng trinh nhim trinh bay khich quan, chinh xdc su viéc da xay ra dé
ngudi cé trach nhiém giai quyét nim dudc ban chat su viec dé danh gia, két luan
va c6 phuong hudng xur li ding dan.
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IV - LUYEN TAP

Néu con thoi gian, GV nén chon mét tinh hudng trong cac tinh hudng can
viét tudng trinh & muc I1.1. dé HS luyén viét (hodc 6 thé yéu ciu viét d nha).



2. Tuding trinh thuéc loai van ban hanh chinh nén c6 hinh thic ciu tao on
dinh. Dé to thai dé ton trong déi véi ngudi hodc cd quan cb tham quyén, nguai
viét tudong trinh phai co cach trinh bay trang trong, nghiém tic. Yéu ciu cin ban
nhdt cua mot ban tudng trinh 1a phai trinh bay rd rang cac su viée xay ra vdi mot
thai d6 hét sic khach quan. Dua trén co sd khach quan d6, cdp trén mdi co thé
hiéu dung ban chat su viéc va c6 nhiing két luan ding din.

I - TIEN TRINH TO CHUC CAC HOAT PONG DAY — HOC

Hoat déng 1. Hinh thanh cho HS khai niém vé van ban tudng trinh.

a) GV yéu cdu HS doc tham hai ban tudng trinh trong SGK, yéu ciu cac
em phat biéu tra 16i cdc cau héi & dudi. GV : Tir nhitng nhan xét trén, cic em
cho biét thé nao 1a van ban tudng trinh ? HS phat biéu, GV chot lai dinh nghia
vé van ban tudng trinh (Ghi nhé 1, SGK).

b) GV goi ¥ cho HS phat biéu dinh nghia van ban tudng trinh (xem diéu tha
nhét trong phan Ghi nhd').

Hoat déng 2. Hinh thanh cho HS nhimg hiéu biét vé tinh hudng cin viét ban
tudng trinh.

a) HS lan lugt tra 161 cic cdu hoi trong SGK.

Gai y tra 1o ;

— Lép truong phai lam tudng trinh cho cé gido vé cude tham quan, néu li do
tai sao khong bao cho ¢6 giao va nhan khuyét diém.

~ Lam hong dung cu thi nghiém la mic khuyét diém réi nhung nha trudng
chua ndm duge nguyén nhan, mic do sai pham cta em dén dau. Em phai lam
tuoing trinh dé€ nha truong ndm dugc.

— Noi chuyén riéng lam mat trat tu trong gid hoc 1a vi pham néi quy, can
phai viét kiém diém nhén sai sot va hita stza chita khuyét diém.

— Trudng hgp nay can viét don dé nghi de théng bao chi tiét cho cong an va
dé nghi dugc gitp dd tim lai tai san.

b) GV hudng dan HS khai quat tinh hudéng can viét tudng trinh.

Hoat ddng 3. Hinh thanh cho HS cach viét mot ban tudng trinh.

a) HS doc, quan sét hai ban tudng trinh trong SGK moét lan nita va rit ra
nhiing phan chu yéu cia mét vin ban tudng trinh.

b) HS ¢6 thé thao luan nhom d¢ dé xudt noi dung va cach viét cac phan cua
tuong trinh : thé thirc mé dau, néi dung, thé thirc két thic va nhimg luu y khi
viét vin ban tudng trinh.
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