VAN BAN

KET QUA CAN DAT
e Nam duoc khai niém, dac diém co ban cua
van ban va cac loai van ban.

e Nang cao nang lyc phan tich va thyc hanh tao
lap van ban.

I - KHAI NIEM, DAC DIEM

Poc cac van ban sau va tra loi cau hoi.

(1) Gdan muec thi d‘en, gdn den rfu sang
(Tuc ngit)
(2) Than em nhue hat mua rao
Hat roi xuong giéng, hat vao vuon hoa.
Than em nhu hat mua sa
Hat vao da: cdc, hat ra ruong cay
(Ca daa}

3) LOT KEU GOI TOAN QUOC KHANG CHIEN

Hai dong bao toan quoc !

Chiing ta mudn hoa binh, chiing ta phdi nhan nhuwong. Nhung
chiing ta cang nhan nhuong, thue dan Phdp cang lan téi, vi chiing
quyét tam cudp nuéc ta ldn nita !

Khéng ! Chuing ta tha hi sinh tdt cd, chit nhdt dinh khéng chiu
mdt nuoc, nhat dinh khong chiu lam no lg.

Hai dong bao ! _
Chiing ta phai ding lén !

Bdt ki dan éng, dan ba, bdt ki nguﬂagu:i, nguai tré, khong chia
ton gido, ddng phdi, dan tdc, hé la nguoi Viet Nam thi phai diing lén
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ddnh thuec dan Phdp dé ciu To quoc. Ai ¢6 siing diing sting. Ai c6

guom duing guom, khéng c6 guom thi ding cudc, thudng, gay goc. Ai
ciing phdi ra suc chong thue dan Phdp cteu nuoe.

Hai anh em binh si, tu vé, dan quan !

Gio cteu nueoe da dén. Ta phdi hi sinh dén giot mdu cudi ciing, dé
giit gin ddt nudc.

Dit phdi gian lao khdng chién, nhung véi mét long kién quyét hi
sinh, thang loi nhdt dinh vé dan toc ta !

Viét Nam déc lap va théng nhdt muén nam !

Khdng chién thang lgi muén nam !

Ha Néi, ngay 19 thdng 12 nam 1946
HO CHI MINH

(Hé Chi Minh toan tdp, tap 4,
NXB Chinh trj quéc gia, Ha Néi, 2000)

. M6i van ban trén dugc nguoi néi (ngudi viét) tao ra trong loai hoat dong nao ?

Dé dap tmg nhu cau gi ? Dung lugng (s6 cau) & moi vian ban nhu thé nao ?
MG6i van ban trén dé cap dén vdn dé gi ? Vdn dé d6 duoc trién khai nhat quan
trong toan b van ban nhu thé nao ?

O nhimg vin ban c6 nhiéu ciu (cdc vian ban 2 va 3), noi dung ctia van ban dugc
trién khai mach lac qua timg céu, timg doan nhu thé nao ? Dac biét dvan ban 3,
van ban con dugc t6 chirc theo két cdu ba phan nhu thé nao ?

Vé hinh thitc, van ban 3 c6 dau hiéu mé dau va két thic nhu thé nao ?
Modi van ban trén dugc tao ra nhdm muc dich gi ?

GHI NHO

Van ban la san pham cla hoat déng giao ti€p bang ngon ngt, gdbm mot hay

nhiéu cau, nhiéu doan va c6 nhimg dic diém co béan sau day :

— M&i van ban tap trung thé hién mot cha dé va trién khai cha dé dé mot cach
tron ven.

— Céc cau trong van ban c6 sir lién két chat che, dong thai ca van ban dugc
xay dung theo mat két cau mach lac.

— Mdi van ban co ddu hiéu biéu hién tinh hoan chinh vé noi dung (thuong
mé& dau bang mot nhan dé va két thic bang hinh thic thich hop véi timg
loai van bdan).

— Mbi van ban nham thuc hién mot (hodc mét s6) muc dich giao tiép nhét dinh.
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Il - CAC LOAI VAN BAN

1.

So sénh cédc van ban 1, 2 v6i vin ban 3 (& muc I) vé cdc phuong dién sau :

— Vin dé dugc dé cap dén trong méi van béan la vin dé gi ? Thudc linh vize nao
trong cudc song ?

— Tir ngr duge st dung trong moéi van ban thudc loai nao (tir ngtr thong
thuomg trong cudce song hay tir ngir thudc linh viee chinh tri) ?

~ Cach thiac thé hién ndi dung nhu thé nao (théng qua hinh anh hay thé hién
true tiép bang li 18, 1ap luén) ?

So sdnh cdc van ban 2, 3 (& muc I) vi :

— Mot bai hoc trong séch gido khoa thugc mon hoc khac (Toan, Vat li, Hoa
hoc, Sinh hoc, Lich su, bia li,...).

— Mot don xin nghi hoc hodc mot gidy khai sinh.

Tur su so sanh cac van ban trén, hay rit ra nhéan xét vé nhimg phuong dién sau :
a) Pham vi sir dung ctia méi loai vin ban trong hoat dong giao tiép xa hoi.

b) Muc dich giao tiép co ban ciia méi loai van ban.

c) Lop tir ngit riéng duoc st dung trong méi loai van ban.

d) Cach két cau va trinh bay & méi loai van ban.

GHI NHO

Theo linh vyc va muc dich giao tiép, nguoi ta phan biét cac loai van ban'" sau :

— Vdn ban thudc phong cach ngon ngr sinh hoat (thu, nhat ki,...).

— Van bén thudc phong cach ngén ngr nghé thuat (tho, truyén, tiéu thuyét,
kich,...).

— Véan ban thudc phong céch ngon ngtr khoa hoc (sach gido khoa, tai liéu hoc
tap, bai bao khoa hoc, luan van, luan dn, cong trinh nghién cuau,...).

— Van ban thudc phong cach ngén ngi hanh chinh (don, bién ban, nghi quyét,
quyét dinh, luat,...).

— Vén bén thudc phong cach ngén ngir chinh luan (bai binh luan, loi kéu goi,
bai hich, tuyén ngon,...).

— Van ban thudc phong cach ngén ngr bao chi (ban tin, bai phéng su, bai
phong van, tiéu pham,...).

(1) O THCS da c6 sy phén biét cdc kiu van ban theo phuuné thirc biéu dat : vdn bdn tu sw, vdn

bdn miéu td, vdan bdn biéu cdm, van bdn diéu hanh (hanh chinh — cong vy), vdn bdn thuyét
minh, vdan bdn nghi ludn.
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