VAN BAN TUONG TRINH
Bai tip

1. Chi ra nhiing ché sai trong viéc sit dung vin ban & cac tinh huéng sau :

a) Mot HS thuong di hoc mudn. Cé gidao chi nhiém muén ban &y nhan rd
khuyét diém va thanh khan stta chita. Ban ay da lam ban tudng trinh nép cho
cd giao.

b) Pé chuan bi Pai héi chi déi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh, chi doi
mrff'lng chudn bi ban tuéng trinh bao cao trude dai hoi.

c) C6 Téng phu trach Déi can biét nhitng cong viéc tap thé chi doi da thuc
hién va nhimg két qua dat duge trong hoc ki 1, ban Hoa da thay mit ban chi huy
chi déi viét ban tudng trinh nép cho co.

2. Ké vao vd bai tap bang sau va dién ndi dung thich hop vao cot tuong tng :

Vin ban
) Tudng trinh Théng bao
So sanh —~. |

Gifng nhau

Khac nhau

3. Bai tap 2, trang 137, SGK.

4. Bai tap 3, trang 137, SGK.

5. Trong cac tinh huéng sau day, tinh huéng nao can viét vian ban tucong
trinh ?

a) Em v6 y lam hong dung cu thi nghiém trong gid thuc hanh.,

b) Hoc sinh da béng lam v cita kinh cta nha truong,

c) Hai ban tinh cd ¢6 hai bai kiém tra giong nhau.

d) Gia dinh em bj ké gian dot nhap 1dy trom tai san.

6. Sau day la van ban tudng trinh con mot s6 16i. Em hay chua lai cho dung.
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BAN TUONG TRINH

Vé viéc sach cua thu vién bj hong

Kinh gui : C6 phu trach thu vién Trudng THCS Dién Bién

Em la Nguyén Thi Hué, hoc sinh 16p 8A Truong THCS Dién Bién. Cach day
mudi hdm, em c6 muon cua thu vién cuén truyén tranh Ha-ri Pot-to. Em rét thich
doc cudn sach nay vi né rat hdp dan, c6 nhiéu buc tranh ngd nghinh. Tuy nhién,
em v cung tic gidn vi ai do da xé di mot s6 trang cua cudn sach. Viéc lam trén la
thiéu viin hod va vi pham néi quy cua thu vién.

Mot ban doc thuong xuyén cua thu vién.

Goi y Iim baii

1. D€ thuc hién yéu cau cha bai tap, em hay doc lai phdn Ghi nhd trong SGK
valuuy:

Tuong trinh 1a loai van ban trinh bay thiét hai hay mic do trach nhiém cda
ngudi tudng trinh trong cac su viéc xay ra hdu qua can phai xem xét. Nhu vay,
viét van ban tudng trinh khi :

— Da c6 mot su viée xay ra gay hau qua xau.

— Chua quy két trach nhiém vi ngudi co trach nhiém chua ndm chac sy viéc
xay ra nhu thé nao.

— Can ndi 10 hdu qua, thiét hai va trach nhiém cua nguoi twong trinh. Tu
nhung luu y trén, em hay xem xét cac tinh huéng néu ra co thich hgp dé viet
tudng trinh hay khong. Néu khong, theo em, can phai viét loai vin ban nao.

2. Can nhé lai vin ban bao cao da hoc § ldp 7 va cin cit vao két qua lam
bai tap 1 d€ so sanh. Khi so sanh, tim hiéu su giéng nhau va khac nhau gitta hai
loai vin ban nay, can chu y cac phuong dién :

— Muc dich

— Noi dung

- Yéu cau

— Thé thiic trinh bay
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3. C6 thé tham khao mot so tinh huéng sau day :

a) Em muon sach cua thu vién nhung khong kiém tra, vé nha mdi phat hién
sach da bi mat mot s6 trang,.

b) T8 em dugc phan cong tudi ciy vuon trudng. Dén noi, em thdy mét sa cay
bi trau bo gidm gay.

¢) Chung kién mot vu va quét xe may, em tudng trinh lai cho cac chi cong an
nam dudgc su viéc dé giai quyét.

4. Em chon mot trong cac tinh hudng o bai tap 3 hodc tinh hudng khac dé viét
ban tuong trinh. Khi viét, can luu y :

~ Tham khao thé thitc viét mot van ban tudng trinh da hoc.

— Can tuong trinh chinh xac, ti mi, chi tiét cac su viéc xay ra.

5. Cac tinh huéng : ¢, d.

6. Ban tudng trinh co mot s6 16i co ban sau day :

— Nhiéu ndi dung thirta khéng can thiét.

— Thiéu cu thé.

C6 thé stta lai nhu sau :
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Dién Bién, ngay 20 thang 4 nam 2003

BAN TUONG TRINH
Vé viéc sach cua thu vién bi hong

Kinh gui : Co phu trach thu vién Truong THCS Dién Bién

Em la Nguyén Thi Hug, hoc sinh 16p 8A Trudong THCS Pién Bién xin dugc
trinh bay vai ¢6 mdt viéc nhur sau :

Ngay 18 thang 4 nam 2003, em co mugn cta thu vién cuén truyén tranh Ha-rs
Pét-to. Vi so ¥ nén em khong kiém tra can than trudc khi ra khéi thu vién. Vé
nha, em mdi phat hién cuén sach da bi mat ba trang : 40, 41, 42. Em lam ban
twdng trinh nay trinh bay dé co biét va thong cam cho em.

Nguor ldam tuong trinh

Nguyén Thi Hué
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