VIET PON

[ - MUC TIEU CAN DAT

Giup HS:
—~ Hiéu céc tinh huéng cin viét don : Khi nao viét don ? Viét don dé lam gi ?

~ Biét cach viét don dung quy cach va nhén ra duge nhiung sai sot thudng
gap khi viét don.

IT - NHUNG PIEU CAN LUU Y

1. O bac Tidu hoe, HS da dugc hoc cach viét don. Lén THCS, do loai van ban
nay kha gan giii va can thiét, hay van dung trong cudc séng hing ngay nén tiép
tuc luyén tép cho cac em cach viét don. Luu y HS day ciing 1a loai van ban hanh
chinh — cong vu don gian nhét trong cac loai van ban sé hoc d THCS. Tuy vay,
néu khong cha y, nhiéu HS van viét don khong dang quy cach, ngay ca sau khi
da tot nghiép phé thong va budc vao cude song.

2. Bon c6 hai loai : mot loai theo mau co san, mot loai khong theo mau. Can
chu y loai don khong theo mau. Tuy khong theo méu, nhung c6 mdt sé muc
chung ai cling phai tuan thu, thudng la phan ddu va phén két cua don.

Can phén biét dugc céac tinh huéng khi nao phai viét don, khi nao phai lam cac
loai vin ban khdc nhu : ban kiém diém, ban tuding trinh, béo cdo, bién ban, v.v...

Luu ¥ HS nhitng diém khong thé thiéu trong don.
1l - TIEN TRINH TO CHUC CAC HOAT PONG DAY — HOC

Hoat déng 1. Néu lén cac tinh huéng dé HS xac dinh khi nao can viét don.

Buéc 1: Cho HS doc cac vi du trong bai &ip 1 va rit ra nhan xét khi néo can

viét don.

Budic 2: Yéu cdu HS van dung hiéu biét cha bai tip 1 dé tim hiéu bai tdp 2:
phén biét dugc tinh huéng nao phai viét don trong bén tinh huéng da néu.
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Hoat déng 2. Phan biét hai loai don va cac muc khéng thé thiéu cua don.

Budc 1: Cho HS quan sat hai loai don (theo méu va khéng theo mdu o phan
II, tr. 132 — 133, SGK), néu yéu cau quan sat.

Budc 2 : Cho HS trao doi va riit ra nhan xét theo cac cau hoi trong muc I1.2,
déac biét cha y cac muc khong thé thiéu trong don.
Hoat déng 3. Hudng dan HS cach thic lam don.

Budc 1: Cho HS doc, quan sat va suy nghi vé cach thuc lam hai loai don qua
cac muc da néu trong SGK.

Bu6ie 2 : Cho HS trao d6i va rit ra nhan xét trong phan M6t s6 luu ¥ cudi bai
(tr. 134, SGK).



