LUYEN TAP LAM VAN BAN PE NGHI VA BAO CAO

[ - ON LAI LI THUYET VE VAN BAN DE NGHI VA BAO CAO

Xem lai Bai 28, 29, 30 va tra 16i cac cau hoi sau :

1. Muc dich viét van ban dé nghi va van ban bao cao c6 gi khac nhau ?

2. Noi dung van ban dé nghi va van ban béo cdo cé gi khac nhau ?

3. Hinh thtc trinh bay cua vin ban dé nghi va vin ban bao cao cé gi giong
nhau va khac nhau ?

4. Ca hai loai vin ban khi viét can tranh nhing sai sot gi ? Nhitng muc nao
cdn chu y trong méi loai van ban ?

II - LUYEN TAP

1. Hay néu mot tinh huéng thuong gdp trong cudc séng ma em cho la phai
lam vin ban dé nghi va mot tinh hudng phai viét bao cdo (khong 13p lai cac tinh
hu6ng da co trong sach giao khoa).

2. Tir tinh huéng cu thé dé, hay viét mot van ban dé nghi va mot van ban bao
céo (chuan bj ¢ nha d€ trinh bay trudc 16p).

3. Chi ra nhung ché sai trong viéc su dung cac van ban sau day :

a) Do hoan canh gia dinh gdp nhiéu khé khan, mot hoc sinh da viét bao cao
xin nha trudng mién hoc phi.

b) Thdy, c6 giao chi nhiém cin biét nhing cong viéc tap thé 16p da lam dé
giup dd cac gia dinh thuong binh liét sTva Ba me Viét Nam anh hung. Mot hoc
sinh thay mit 16p da viét gidy dé nghi vdi thiy, c6 gido chu nhiém vé nhimg viéc
lam trén.

¢) Ca 16p déu kham phuc tinh than giap dd cac gia dinh thuong binh liét si
cia ban H. Ban iy thét xitng dang la Chau ngoan Bac Hé. Lp trudng thay mat
16p viét don xin Ban Giam hiéu nha trudng biéu duong, khen thudng ban H.
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