VAN BAN PE NGHI

I- DAC PIEM CUA VAN BAN DE NGHI
1. Poc cac vidn ban sau
Vin ban 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
bBoc lap - Tu do — Hanh phuc

TP. H6 Chi Minh, ngay 3 thang 11 nam 2003

GIAY PE NGHI

Kinh gtti : C6 giao chu nhiém 16p 7C, Trusng THCS Hoang Diéu

Tép thé 16p 7C ching em xin trinh bay véi 6 gido mot viéc nhu sau : Tam
bang den cua I6p em do sir dung da lau, nay bi md, cac ban ngdi cudi 16p rat kho
theo ddi ndi dung bai giang cta cac thdy, c6 gido ghi trén bang. Chiing em kinh
dé nghi c6 giao cho son lai bang kip thdi dé viéc hoc tap trén 16p dudc t6t hon.

Thay mat lap 7C
Ldp truong
(Ki va ghi rd ho tén)

Vin ban 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do — Hanh phuc

Hué, ngay 6 thang 10 nam 2003

GIAY PE NGHI
Kinh gui : Uy ban nhan dan phudng (xa, quan, huyén,...) M.

Chiing t6i gébm céc gia dinh trong khu tap thé (khu phd, xom, thon,...) N. xin
kién nghi véi UBND mét viéc nhu sau :
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Do viéc ldn chiém trai phép, mot s6 gia dinh trong khi xdy dung da lam tic
hét cac dudng cong, gay ngap ting ca khu tap thé trong nhung ngay mua bao.
Tinh hinh vé sinh moi trudng khu vuc nay khéng duge dam bao, anh hudng l6n
dén doi song cua khu dan cu... Vi vay chiing toi viét gidy nay dé nghi chinh quyén
dia phuong c6 bién phap giai quyét kip thai d€ chan chinh lai tinh hinh trén.

Thay mat cac gia dinh
(Ki va ghi ro ho tén)

2. Tra 10i ciu hoi

a) Viét gidy dé nghi nhim muc dich gi ?

b) Gidy dé nghi can chu y nhing yéu ciu gi vé noi dung va hinh thiic
trinh bay ?

¢) Hay néu mot tinh 'huﬁ'ng trong sinh hoat va hoc tap 0 trudng, 16p ma em
thdy can viét gidy dé nghi.

3. Trong cac tinh hudng sau day, tinh hu6ng nao phai viét gidy dé nghj ?

a) Co mot by phim truyén rét hay, lién quan tdi tac pham dang hoc, ca I6p can
di xem tap thé.

b) Em di hoc nhém, do so y nén bj ké gian ldy mat xe dap.

¢) Sép thi hoc ki, ca 16p can sinh hoat trao d8i thém vé moén Toan.

d) Trong gid hoc, em va ban cdi nhau gay mat trat tu, thiy, c6 gido phai dimg
lai giai quyét.
[1 - CACH LAM VAN BAN Df NGHI

1. Tim hi€u cich 1am vin ban dé nghij

a) Hay doc hai van ban dé nghi trén va xem cdc muc trong van ban dé nghi
dugc trinh bay theo thit tu nao. Ca hai van ban c6 nhitng diém gi giéng nhau va
khac nhau ?

Nhitg phan nao la quan trong trong ca hai vin ban dé nghi ?

(Goi ¥ : Muén xac dinh dugc can tra 16i mot s6 ciu hoi : Pé nghi ai ? Ai dé
nghi ? Dé nghj diéu gi ? Pé nghi dé lam gi 2...)

b) Tir hai van ban trén, hay rit ra cach lam mot vin ban dé nghi.
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2. Dan muc mét vin ban dé nghj

Noi dung vin ban dé nghi tuy vao timg tinh hu6ng cu thé. Tuy vay céc vin
ban dé nghi déu c6 chung mot sé nodi dung co ban. Mét van ban dé nghi cin co
cac muc sau day :

a) Qudc hiéu va tiéu ngir :

b) Dia diém va thai gian lam gidy dé nghi.

¢) Tén van ban : Gidy dé nghj (hoic Ban kién nghi).

d) Noi nhan dé nghi.

e) Ngudi (t6 chirc) dé nghi.

g) Néu su viéc, li do va y kién can dé nghi.

h) Chit ki va ho tén ngudi dé nghi.

3.Luuy

a) Tén vin ban can viét chit in hoa, khé chit to.

b) Trinh bay van ban dé nghi can sang sua, cn d6i : cac phan quéc hiéu va
tiéu ngir, tén van ban, noi nhdn va néi dung dé nghj, méi phan cach nhau 2 - 3

dong ; khong viét sat 1é gidy, khong dé phin trén va phan duéi trang gidy c6
khoang tréng qua 16n.

c) Tén nguoi (-td’ chirc) dé nghj, noi nhian dé nghj va néi dung dé nghj la
nhiing muc can chu y trong vin ban dé nghi.

Ghi nho

e Trong cudc séng sinh hoat va hoc tap, khi xuat hién mét nhu cau, quyén
loi chinh déng ndo d6 cia cd nhan hay mot tip thé (thuong lé tp thé) thi
ngudi ta viét vdn ban dé nghj (kién nghj) gui lén cdc ca nhan hodc t6
chitc c6 thdm quyén dé néu y kién ctia minh.

e Vin ban dé nghj can trinh bay trang trong, ngdn gon va sing sua theo
mot s6 muc quy dinh sdn. Noi dung khong nhat thiét phai trinh bay ddy
du tit ca nhung can chu ¥ cac muc sau : Ai dé nghj ? Dé nghj ai (noi nao) ?
Dé nghj diéu gi ?
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Il - LUYEN TAP

1. Poc va suy nghi vé hai tinh huéng sau day :

a) Hém nay bi 6m, khéng di hoc dugc, em phai viét don xin phép thay, c6
giao nghi hoc.

b) C6 mo6t v chéo rat hay, lién quan tdi tic phdm dang hoc, ca 16p can di
xem tap thé. Em thay mit tap thé 16p viét mot van ban dé nghj véi thay, c6 gido
chti nhiém.

Tiz hai tinh huéng trén, lién hé vdi cach 1am don 0 16p 6, hay so sanh li do viét
don va li do viét dé nghi giéng nhau va khac nhau & ché nao.

2. Trao déi véi cac ban trong t3, nhom d€ rit kinh nghiém vé cac 16i thudng
méc 0 vin ban dé nghi.



