BAI 2. CAC THANH PHAN CHiNH VA DU LIEU TREN TRANG TiNH
(Thei hwong: 2 tiét)
A - Muc dich, yéu cidu

» Biét duoc cdc thanh phan chinh cia trang tinh: hang. cot. cdc 6. hop tén.
khoi, thanh cong thike;
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= Hiéy vai trd cua thanh cong thikc;
» Biét cdch chon mot 6. mét hang, mot et va mot khoi:
» Phén biét duoc kiu di lidu s6. kidu di lidu ki tw.

B - Nhung diém can lien y va goi y day hoc

a) Muc dich chinh cua bai nay la gidi thidu céac kidu die liéu co thé xu i véi
chwong trinh bang tinh va dwoc lvu trén cdc trang tinh. Phan dan nhip bai dua
ra mot vi du ve trang tinh, qua d6 goi v HS nhén xét vé céc kifu dir lidu trén
&6, dic biét 1a cach thire t6 chire dir lidu dé thuin tidén cho vidc tinh todn va xi
li. Tuy theo méi trrdng cu thé, gido vién cé thé lay cac vi du khac, nhung van

dam bao goi cho HS dwoc nhitng ¥ cén thiét,

GV hw ¥ @& HS phén biét khdi niém trang tinh va bang tinh. Mt bang tinh
thue chét 12 mét tép (nhw tép van ban Word), cé thé cé nhiéu trang tinh (ngdm
dinh méi bang tinh cé ba trang tinh). mdi trang tinh c6 thé bao gém nhidu trang
man hinh va khi in ra ¢ thé gdm nhifu trang gidy. Khi mé bang tinh méi. ba
trang tinh trong cé tén ngam dinh Sheetl, Sheet2 va Sheet3. Tuy khong phai 1a
n6i dung bat budc, nhung gido vién cb thé gidi thidu cac trang tinh d3 duoc d6i
tén, hodc thao tac 461 tén trang tinh dé go1 nhé ndi dung cua di lidu trén trang
tinh, qua do6 tao thém hieng tha hoc tap cho HS.

b) Ngoai hang, cot, 6 tinh d3 dwoc hoc o bai tnrde, hdp tén, thanh cong thikc, khdi
14 nhitng thanh phin co ban khic cha trang tinh. V& co ban chi cén cho HS
nhan biét diroc cac thanh phﬁn nay, biét droc chirc nang, cong dung cua hop
tén, thanh céng thirc. Khong cin phai di sdu giai thich hodc dinh nghia chinh
xdc, nhung gido vién cin gidi thidu qua cac vi du cu thé. Chang han, véi hop
tén gido vién can nhay chudt trén mot 6 tinh va chi ra dia chi cua 6 trong hop
tén. Véi cong thive, tuy HS chua dwoc biét, nheng nén nhép cong thic vao mot
0 tinh va gio thadu dé HS Lhé}-‘ duge sir khac biét ng1 dung duge hién thi trong
o tinh v&1 no1 dung trong thanh cong thire.

GV can giai thich 16 cho HS vé& mdi lién hé gitra hép tén. 6 tinh dang dwoc
chon va thanh cong thire. Mai lién hé nav 13 rat quan trong dé HS tiép thu céc

nd1 dung cua bai hoc sau. Do HS chuea hoc s dung cong thic trong trang tinh.
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d)
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GV khong nén khai thac. giai thich sdu vé cong thic & ddy. HS s& hoc sz dung
cong thic trong bang tinh dé tinh todn & bai 3.

Ngoai dia chi 6 tinh. dia chi khdi cling 1a mot khai niém quan trong, HS s& sw
dung nhifu trong cdc bai hoc sau. Do vay can danh thoi gian dé HS nhén biét
va ghi lai dia chi cac khoi khéc nhau trén trang tinh theo véu cau coa GV.

SGK chi d¢ cdp dén tac dung hién thi céng thirc trong & tinh cia thanh céng
thivc. Mt vai trd quan trong khac ciia thanh cong thikc 13 ding dé xw li (chinh
siza hay sao chép mét phan) céng thirc. Trén mét trang tinh cd nhiéu di lidu.
viéc nhay dip chudt hién thi va chinh sva céng thikc tai chd trong 6 tinh cd thé
che lap di lidu trong céc 6 lién ké. do vay chinh siva céng thike trén thanh céng
thirc s& khac phuc dugc hién teong do. Mat khac co nhitng cong thiee dai, phie
tap ma ta chi cdn sao chép mét phin céng thirc d6. Viéc sao chép mdt phan
cong thire dueoc thire hién thuan tién nhat trén thanh cong thire. Tuy nhién chua

can g161 thigu cho HS vé tac dung d06 trong bai hoc nay.

Ve diF lidu trén trang tinh, can cho HS thﬁj,' dwoc s khac nhau gitka diF lidu 56
va di¥ ligu ki te. Excel cho phep thuec luén cac phep toan 56 hoc v&i dix lidu s,
Vi dit lidu ki te (hav di lidu van ban) ta cd thé thwe hién mét sb phép xu li
han ché, vi du nhw ndi hai day ki tw thanh mot day khi te mdi, trich ra mét
phan coa div ki tw,... Ngam dinh di¥ liéu s6 duoc can 1é phai. di lidu ki tu
dwroc can 12 trai, ddy c6 thé dwoc coi 1a ddu hitu ban dau dé phan biét d licu
trong & tinh 13 ki tw hay s0.

Ngoai hai kidu di liéu thong dung la 56 va ki tr, Excel con s dung nhidy ki
dit ligu khac nhw dit lidu kidu ngay thang (Date), dir liéu kidu thai gian (Time),
dir lidu tidn té (Currency), dir ligu ké todn (Accounting),.... Cac kicu diy ligu
nav thue chat 14 di liu 36 v&i cdc cdch thire hién thi khac nhau ma thoi. Giao
vién khéng cén giéi thidu nhimg kiu d& lidu nay, nhung nén lvu ¥ dé co thé
tra 11 cho HS khi dwoc hoi.

Luu v ring tuy cong thire dwoc luu trong & tinh, nhwng céng thire khong phai [a
di¥ liéu (vi nhidu ngedi thueong hiéu nham). di¥ liéu trong & tinh c6 cong thikc 1a
két qua tinh todn qua cong thizc 6.

Khi dav muc 4 (chon cac dbi tirgng trén trang tinh) GV co thé cho HS tue doc
mot minh hodc doc theo nhém. hwéng dan HS xem lai céch chon tirng d6i



trgng, quan sat noi dung hop tén, hinh dang con tro chudt, sw thay 461 mau
sac.... tir @6 HS thao luin. phat biéu vé cach chon ddi trong va mé ta hién
twong. HS d3 qua quen thude vér vige chon cac déi firgng trén trang van ban,
vige chon cac déi tong trén trang tinh cliing twong tw, HS hoan toan co the e
kham pha.

Khi hwéng din HS chon 6, hang, cét. khdi, nén lvu ¥ HS quan sat sw thay déi
hinh dang cua con tro chudt va si thay 461 mau sic trén tén hang, tén cot va
mau sic cua doi teong duoc chon. Bai nay mé rong thém hifu biét cia HS vé
khéi ma HS d3 hoc & bai 1.

Mot cau hoi goi v cho HS vé muc dich cia viée chon céc dai tirgng trén trang
tinh (vi du nhar chon 6 tinh, chon khéi. . ) duwge néu trong SGE. GV nén hirong
dan HS so sanh v&i muc dich va thao tic chon phéan van ban trén trang van ban
Word, tir d6 dy dodn dwoc muc dich cia viée chon cac di tiong trén trang tinh.

Huong dén trd 16i cdu héi va bai tip

2.

Thanh cong thitc cua Excel co thé duoc dung dé: (1) Nhap va hién thi cong
thirc; (2) Sta ndi dung cua 6 dwoc kich hoat.

Trong mot khot dwoe chon, & dwoc kich hoat co mau nén, khac vé1 mau nén
cua cac & khac trong khot va 1a & dau tién ta chon khi kéo tha chudt (mdt

trong bon 6 o goc khoi).

Hudng din trd 161 im hidu mé réng

1.

a) Chon nhiéu khéi 6 tinh 1&i nhau: nhén git phim Ctrl trong khi chon;

b) Chon nhiéu hang hay nhidu cot lién ké: Kéo tha chudt trén cdc tén hang
hodac tén cot.

GV cén goi ¥ @& HS biét tai sao phai phan biét dit lidu sé va dir lidu ki tw:
chirc néng chinh cia chwong trinh bang tinh 1a gi, c6 thé thyc hién tinh toan
61 nhitng kifu dir lidu ndo. Chwong trinh bang tinh cé thé tr déng thuc hién
nhidu tinh todn phirc tap von dié ligu b (dac biet la khi s dung cac ham),
nhung véi dit lidu ki tw thi chi mét s6 phép xw 1i nhat dinh.



