BAI 6. BINH DANG TRANG TINH
(Théi lwong: 2 tiét)
A - Muc dich, yéu cdu
» Hiéy dirgc muc dich coa viéc dinh dang trang tinh;

» Biét duoc cdc bude thuc hidén dinh dang van ban (phong chi, c& chi, kiéu

chi¥ va mau chi¥);
= Bist thire hién can 1€ trong & tinh;
» Biét ting hodc giam so chi¥ s0 thap phan cua di liu so;

» Biet cach ke duong bién va to mau nén cho & tinh.



B - Nhirmg diém cdn liu y va goi ¥ day hoc

a)

b)
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Khi hoc vé chwong trinh soan thao vin ban Word, HS 43 lam quen vdi khai
niém dinh dang va da biét cach thay ddi phéng chit. c& chit, mau chiv. can 1&_ .
Vivay HS co thé sé mong doi chirong trinh bang tinh ciing c6 nhiing tinh nang
dinh dang twong tie. Thuc té, bicu tirgng cua cac 1énh dinh dang cua Excel hoan
todn giong véi céc 1énh twong tng trong Word, khi nhin céc bidu twong lénh
nay. HS dé lién twdng vé v nghia cua ching. Do viy. ndi dung bai hoc nay

khong khé ddi véi HS.

GV cé thé bat diu bai giang bang cach gidi thidu cho HS hai trang tinh véi
cung dir liéu, nheng mot trang tinh co cac dinh dang ugﬁm dinh. trang tinh thix
hai dwoc dinh dang sao cho dé phan biét, dé so sanh di liéu va thu hit sw cha ¢
cia nowdi doc vao nhitng di lidu quan trong va véu cau HS nhén xét su khéc
biét gifta céc trang tinh dé. Tir d6 s& goi cho HS mong mudn tim hiéu cac cong
cu dinh dang cia chuong trinh bang tinh. Sau d6 phat van HS vé céc tinh nang
va cac thao tac dinh dang trong chwong trinh soan thao van ban, qua d6 HS co
thé 6n luvén lai kién thirc va ki ning vé dinh dang trong Word, trén co s& d6
chu}-'én tiép médt cach tir nhién v& nhu cu va cdch thuc hién cdc thao tac dinh
dang dir liéu trén trang tinh

Vigc day hoc bai hoc nay s& hidu qua, sinh dong va d& hidu néu st dung may
chiéu (Projector). Phirong phap minh hoa trirc quan s& phat huy hidu qua & bai
hoc nay. Newoe lai néu chi trinh bayv. mé ta bang 1&i. thi hidu qua thwong 1a rat
han ché.

Trong trirdng hop khéng cé may chifu. GV nén chon mét sé hinh anh trong
SGK d¢ phéng to ra (in ra gidv trong dé st dung véi may chiéu Overhead hodc

in ra giay kho lén) dé giai thich chung cho toan lap.

Cac tac gia d& xuat nén t6 chire HS theo nhém @2 hoan thanh bai hoc nay. Luu
¥ rang. dé té chirc dav hoc theo nhém, GV cén bé tri vi tri thudn tién cho HS dé
cac em co6 thé thao ludn véi nhau: mdi nhém, mdi thanh vién déu phai biét
minh phai lam gi va két qua sau khi thao ludn 1a gi (GV phai giao nhiém vu cho
nhom, nhém & phai tir phan céng nhiém vu cu thé tieng thanh vién): Tho gian

thue hién, ta1 lidu, phwong tién (but, gié}-’,...) va cach thic trinh bay két qua cua



nhém (dtmg tai chd hay 1én tnrde 16p, néi hay viét...). Dé tra 181 cdu hoi cia
GV. tirng nhém 52 can thong nhat v kién va cr dai dién tra 161

Nhuw d3 dé cdp trong phin gidi thidu chung. dé co thé dat dwoc mot két qua
dinh dang cé rat nhidu cach khéc nhau. Tuv nhién, 461 véi HS THCS, chi nén
gidi thiéu cach thwe hién trrc quan nhat la s@ dung cac lénh cé san cac da
lénh. Can lwu ¥ HS rang dinh dang khéng lam thay dd1 noi dung (dit liéu) cua
cac 0 tinh ma chi thay 461 cach hién thi. Hon niva, dinh dang khong phai la tinh
nang quan trong nhat cua chirong trinh bang tinh. né chi gitip trinh bay trang
tinh hap dan va thu hit sw chi ¥ hon. con tinh ndng quan trong nhat chinh 1a hd
tro tinh toan.

Can luu v HS rang cac thao tac dinh dang chi c6 tac déng dén 6 tinh dang dwoc
chon, vi vdy muodn dinh dang cling mdt hic cho di¥ lifu o cac 6 khac nhau. can

phai chon khéi cdc 6 tinh can dinh dang.

d) SGK chi d2 cip td1 dinh dang todn bé néi dung ciia cée 6 tinh dwoc chon (va

thong thuwomg, néu khéng thuc hién thao tic chon nhiéu & tinh thi thao tdc dinh
dang chi co tac dung w1 nd1 dung cua 6 tinh dang dwoc kich hoat). Tuy nhién,

chung ta co thé dinh dang mét phan néi dung cha mot 6 tinh bang cach:
» Nhay dtp chudt trén & tinh c6 phan ndi dung can dinh dang.

= Chon phin néi dung can dinh dang (bang thao tac kéo tha chuét).

» Chon cac 1énh dinh dang thich hgp trén dai 1énh Home.

A B
1. -
2 MEEHEa Dinh

GV cé thé gidi thifu cac thao tic nay trong trirdmg hop co cau hoi cua HS.

Ciac thao tac dinh dang phong chir va cén 18 trong 6 tinh hoan todn gidng nhuw
dinh dang phong ch® va can 1€ trén vin ban. do vy gido vién chi can goi ¥ cho
HS wva danh thtn gian dé HS thuc hién trén may tinh (néu cé may tinh). Gido
vién cé thé véu cau HS thuc hién mét sé bai tip dinh dane két hop. thee hién
ngay trén 16p. Luu ¥ HS rang thao tac céin 1 chi 6 tdc dung trong nhitng 6 tinh

duroc chon.
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Vé thao tac dinh dang dé giam (hodc ting) s6 chir s0 thap phan cia dit liéu s0.
GV cén lru ¥ HS v& quy tic 1am trén sé. Tuy nhién, viéc 1am trdn s6 chi la dé
hién thi, GV cén lvu ¥ HS ring gid tri s6 chifa trong & tinh dwoc gi nguvén khi
thwee hien cac phep tinh. Vi du. nhap ha 56 7.86 va 452 vao hai & tinh khac
nhau 12 Al va A2, Khi giam s6 chi¥ s6 thip phan xudng con moét chir s6 thi
trong hai & trén sé 1an lwot hién thi s6 7.9 va 4.5. Tuy nhién. néu & 6 A3 nhép
cong thire =A1+A?2 thi két qua van 1a 12.38 chi khéng phai bang 12.4. GV nén
hwéng dan HS chon 6 tinh va xem di lidu trong 6 tinh trén thanh cong thike.
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Cac lénh ting, giam s06 chit s0 thap phan ‘b va Sl chi co tac dung ting hay

giam mot chir s6 thip phan mdi lan nhav chudt. Néu can ting hav giam so chix

50 thip phéan trong nhidu 6 tinh, nén lvu v HS can chon cdc & can dinh dang
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tniedc khi swe dung cac lénh il va | dé nhan dwoc két qua nhanh hon. Ngoat

ra, nhw 1a kién thnkc m& rong, cé thé hwdéng dan s dung hop thoai Format

Cells.

Té mau nén va ké dudng bién cia 6 tinh la nhing ndi dung khéng nam trong
chudn kién thikc va ki nang cta cheong trinh. Do ké dudne bién cho cic bang
di liéu 1a mét nhu cau thue té va cac tinh nang dinh dang nay cho cac két qua
trire quan va hép dén. nhét 1 461 v61 HS nhd tudi. cac tac gia thdy rang nén dua
ndi dung nav vao SGK. Tuy nhién. GV chi nén han ché gidi thidu & céc thao
téc don gian nhat théng qua cac 1énh nhw d3 trinh bay trong SGK (tic sz dung
cAC mAu nén, mau duong bién va cac lwa chon dwong bién duoc liet ké trong
bang chon).

Tuy theo kha ning nhan thiec cua HS va thot gian, GV co thé g1t thigu thém
cach chon cdc mau nén khac va cac kifu dudng bién bang lénh Format —
Format Cells... va sir dung cac trang Fill va Border cua hop thoai Format

Cells.
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Cac buoc thue hién aé ke dueong bién cho o hodc khéi nhw sau-
1. Mg trang Border:
2. Chon kiéu dwong bién trong khung Style;

. Chon mau dwong bién trong 6 Color;

LS

4. Chon cédc dudng bién cin ké trong khung Border:
5. Nhay OK.
Huong dén trd 16i cdu héi va bai tiap
3. A3 cb nén va mau chit gidng nhw & Al (tat ca ndi dung, cong thire va thude
tinh dinh dang. k& ca céc théng tin khdc nhw ghi chi. chinh swa cua 6 déu
dwoc sao chép).

4. Kétquala4 (lam tron thanh sé nguvén).
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