BAI THU'C HANH 7. IN DANH SACH LOP EM
(Thei lwong: 2 tiét)
A - Muc dich, yéu cdu
s Thue hién duoce kifm tra trang tinh tnroc khi in;
» Thuc hién dwoc thiét dat 18 va hwedng gidy cho trang in;
» Thuc hién dwoc diéu chinh cdc dau ngat trang phi hop véi véu cau in.

B - Nhitng diém cin lwu y va goi ¥ day hoc

a) Trede khi vao thwe hanh. cdc mdy tinh cdn cé san tép bang tinh
Bang diem lop_em (HS @3 luu trong bai thuec hanh 6). Tuy nhién, d& co thé
gidi thidu hién twong phin trang tr dong khéng gidng nhwe mong mudn thi GV
nén lay mét tép va thir trede 161 sao chép (hodc véu cau HS sao chép) tép nay

vao tat ca cac may cua HS.

GV hudng din HS st dung lénh Page Lavout trén dai 1énh View dé xem viéc
tr dong phén trang trang tinh trede khi in. sau d6 hwdng dan HS sit dung 1énh
Page Break Preview dé xem cac dau ngat trang. Yéu cau HS chi lai nhing
diém chuwa hop 1i (theo v HS) va dé xuét cach khac phuc. Cudi ciing gido vién
cing HS téng két lai nhitng oi HS ghi nhin dwoc, phan tich nhime diém chua
hop li va cing thong nhat cdch khac phuc.
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b)
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Trong bai tap nay GV nén danh thén gian @& HS tr kham phé céc 1énh. Didu
quan trong la GV hwdng dan cac em cach kham pha. quan sat. Véi nguyvén tac
thir va sai, GV hwdng dan cdc em cdch thir va nhén bist téc dung cua lénh.

Bai tap nay dac biét thich hop dé tb chizc HS thitc hanh theo nhém. Méi nhém
sé cung nhau tim hiéu tac dung cua cac lénh va téng két lai trong mot danh
sach cac két qua chung. Cudi cing GV cén téng hop két qua cia cac nhém va
didu chinh, théng nhét dé c6 két qua chung.

C6 thé t6 chire @& cac nhém thi dua, néu nhom HS nao kham pha duoc tac
dung ding cia nhidu lénh nhat trong khoang th&i gian an dinh trde s& duoc

tuyen dwong.

Bai tip 2 véu cau HS thiét dat 1é trang in, hwdng giay va didu chinh cdc dau
ngat trang. V& co ban HS d3 dwoc lam quen véi viée thist dat 18 trang in, hudng
giay trong soan thao van ban. GV cén hwdng dan HS manh dan thi cc théng
50 thiét dat trén hop thoai Page Setup va quan sdt hinh anh minh hoa trang in
trén hop thoai 42 it ra két ludn vé tic dung cia cdc gia tri théng s6. Luu v HS
siz dung 1énh Undo dé khoi phuc lai trang thai trede cia trang tinh cho dén khi

diroe két qua mong mudn.

Von muc c) bar tap 2, GV néen chudn bi trrde bang tinh Bang diem lop em vdn
danh sach khoang 45 HS hodc hwdng dan cdc em sao chép thém mét =6 hang
dé du sé hrong 45 HS sao cho cac dau ngat trang tr déng ngat trang mét cach
khéng hop 1i. tir 46 nay sinh véu cdu difu chinh cac ddu ngit trang. DE didu
chinh dau ngat trang gido vién chi can véu cau HS thuc hién cac bude nhu
trong SGK 1a dat véu cdu. Luu v HS quan sat dé thav rang sau khi diéu chinh,
dau ngat trang (dwong nét dit mau xanh) sé trd thanh dwdng nét lién.

Véi yvéu cau dinh dang va trinh bay trang tinh & bai tip 3. GV leu ¥ HS dién do
ndi dung cho céc cot va dinh dang tidu dé. dir lidu cdc cét theo véu cau. Hudng
dan HS chi nén t6 mau nén cdc hang khac nhau dé dé phéan biét sau khi d3 dinh
dang phong chi va can chinh xong. V& co ban méy in cia nha trrong 1a may in
den trang, vi vay dé thdy dwoc s khac biét khi in ra thi tot nhit thuc hién 6
mau xen k&, cir mot hang t6 man nén lai dén mét hang khong t6 mau nén va sie

dung cac mau trong phan vé1 mau van ban.



Ngoai kha nang thiét dat chinh xdc cac 1é trang in, co thé st dung 1énh
Margins va 1énh Orientation dé dp dung cdc thist dat 18 trang in ¢ san do
chiong trinh bang tinh dé xuat, cing nhw chon nhanh hwéng trang in. Pay la
ndi dung cioa mue Tim hifu mé rong (bai 7). Néu con thdi gian. gido vién co
thé hidéng dan HS tim hieu va ap dung.

Trwde khi in phai véu cau HS tién hanh viéc xem trirde khi in va chi tién hanh
lénh in ra giav khi hoan toan uvng v.

Mic di thao tac in ra giav 1a don gian, nhung GV rat nén tao dieu kién dé cac

em c6 thé in thanh qua lao d6ng chia minh ra gidy dé gay himg thi cho HS.

Bai tap khéng véu cau HS tao dwdmg bién. Tuy nhién, néu con théi gian. GV cd
thé huong dan cho HS cach tao duong bién cho cac 6 tinh. Viée tao duong bién
ngam dinh 13 mot thao tac don gian, tuy nhién dé tao duroc dwong bién giap cho
danh sach diF lidu d theo déi. dep, hdp din. dém bao tinh thdm mi cé thé khéng
d2 dang v&i HS. GV chi can gidi thidu dé HS biét, tir kham pha thém.



