TOM TAT NOI DUNG CHINH CUA MOT VAN BAN BANG SO PO

Trong bai nay em s& dwoc hoc cach tom tat mot s6 van ban bang so do. Viéc tém tat
van ban bing so d6 gitip chiing ta nhin ra mach trién khai y clia tac gia (trinh tw cac v,
cach sap xép v va y db ciia tac gid) dong thoi nhé van ban da doc tt hon.
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Tém tat van ban béng so d8 la céch lvge bé cde y phuy, théng tin chi tiét, chi gitt lai
nhitng y chinh, théng tin cét I5i va thé hién duéi dang so dé.

Yéu cdu doi vo'i so d6 téom tat van ban:

d. Y&u cau vé ndi dung:

e Tom lwoc dung va da cdc s viég, phan, doan, y chinh trong vén ban.

e St dung cdc ti khod, cum tur.

e Thé hién duoc quan hé gitta céc su viéc, phén, doan, y chinh trong vén ban.
¢ Thé hién duoce néi dung bao qudt cla van ban.

b. Yéu céu vé hinh thiec:

e Két hop hai hoa, hop li gitta cdc tir khod vai hinh v&, miii tén, cac ki hiéu,...

e Sdng rd, cé tinh thdm mi, giup ndm bdt ndi dung chinh clia véin bdn mét cach
thuan loi, dé dang.
N\ J

i i~




Huéng dan phan tich kiéu van ban

Tém tat van ban Thdnh Giéng bang so do

Tén van ban: Thdnh Giéng
i
No6i dung chinh:

Truyén ké vé ngudi anh huing lang Giéng danh thang giac An vao doi Hung Vuong thi sau.
Truyén cé nhiéu su viéc, chi tiét ki la xoay quanh cac su viéc chinh dugi day:

Suviéc 1: Thanh Giéng duoc sinh ramét cach ki la

&

Su viéc 2: Thanh Giéng nhan 1&i di danh gidc An

+

Su viéc 3: Thanh Gi6ng ra tran va chién thang gidc An

-

Su viéc 4: Thanh Giéng vé trdi
It
Su viéc 5: Thanh Giéng dugc nhan dan ghi nhé céng on danh gidc ciiu nuée

Tra lo1 cau hoi:
1. So d6 trén di dap img dirge cac yéu cau vé noi dung néu sau diy chura?
e T6m luge ding va du cac phan, doan, v chinh ctia van ban
e Stt dung duoc cac tit khoa, cum tir chon loc.
e Thé hién dirge quan hé giita cac phan, doar, y chinh cia van ban.
e Thé hién duwoc noi dung bao quat cua véan ban.
2. So @6 trén dd dap Umg duoc cac yéu cau vé hinh thire néu dudi diy chua?
e Phit hop véi ndi dung cua kiéu van ban.
o Két hop hai hoa, hop li gifta cac tir khoa voi hinh vE, miti tén, cac ki hiéu,. ..
e Trinh bay sang 16, ¢ tinh tham mi.




Hay tom tat bang so d6 mét van ban ma em d& hoc hodc di doc.

Huéng dan quy trinh viét
Buéc 1: Poc ki vin bdn cdn tém tit

e Xac dinh vin ban gom may phan hodc may doan va quan hé giita cac phan, cac
doar.

e Tim tir khoa (nhing tit duoc 1ip lai nhiéu lan hodc duwoc in nghiéng, in dam) va
y chinh cta ting phan hoac doan.

e Xac dinh néi dung chinh ctia vin ban va hinh dung cach vé so do.
Buwéc 2: Tom tdt vin bin bang so do
e Dura trén s6 phﬁn hoac 6 doan, xac dinh $0 6 hodc so bd phan can co trong so do.

e Chon cach thé hién so d6 t6t nhat (hinh v&, miii t8n, cac ki hidu,...) d triinh bay noi
dung chinh ctia van ban can tom tat.

Buéc 3: Kiém tra lai so do ddvé

e Viéc thé hién céac v chinh cta van ban can tom tét trén so do di da va 16 chua?

e Cach thé hién trong so do vé cac phéan, doan, ¥ chinh va quan hé giita ching trong
van ban goc can tom tat da phu hgp chwa?

e Dé kiém tra va ty danh gia so do vira hoan thanh, em ¢6 thé dwa vao bang kiém
dua day:

Bdng kiém tém tdt vdn ban béng so dé

Tuong tng vé so phar, doar, y chinh gifta so d6 va van ban can tém tit.
Str dung tu khoa.
Thé hién moi quan hé gifta cac phan, doan, y chinh.

Bao quét noi dung chinh ctia vin ban can tom tit.




